Zarzgdzenie Nr 198.2014
Waéjta Gminy Imielno
z dnia 31 marca 2014 roku

w sprawie zasad korzystania z samochodéw sluzbowych Urz¢du Gminy w Imielnie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

Ustala sie zasady korzystania z samochodéw stuzbowych Urzedu Gminy w Imielnie
stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 198.2014 Wdjta
Gminy Imielno z dnia 31 marca 2014 roku

ZASADY
korzystania z samochodéw sluzbowych Urzedu Gminy w Imielnie

§1
Korzystanie z samochodu przez pracownikow Urzedu Gminy w Imielnie

1. Samochod stuzbowy winien byé wykorzystywany wylgcznie w celach zwiazanych
z realizacjg zadan Gminy Imielno.

2. Samochod moze by¢ wykorzystywany do realizacji zadan gminnych na terenie gminy

Imielno oraz powiatu jedrzejowskiego po kazdorazowym wyrazeniu ustnej zgody przez

Wojta Gminy na uzycie samochodu, bez wystawionej delegacji stuzbowej. natomiast

na wyjazdy poza wskazany wyzej teren niezbgdne jest posiadanie delegacji stuzbowej

wystawionej na kierujacego pojazdem oraz osoby korzystajacej z danego pojazdu.

Karta drogowa jest wydawana i wypelniana odrgbnie na kazdy dzien pracy samochodu.

Sekretarz Gminy sprawdza prawidlowos¢ wypelniania kart drogowych.

Rozliczanie przebiegu samochodéw stuzbowych dokonywane jest w okresach

miesiecznych przez Sekretarza Gminy na podstawie zestawienia sporzadzonego przez

kierowce z wykonanych wozokilometréw w danym miesigcu dla kazdego samochodu

z osobna.

6. Rozliczanie zuzycia paliwa pod wzgledem rachunkowym samochodow stuzbowych
dokonywane jest przez pracownika ksiggowosci wg zestawienia sporzadzonego przez
kierowce z wykonanych wozokilometréw w danym miesigcu dla kazdego samochodu
z osobna w okresach miesigecznych.

7. Ewidencja przebiegu pojazdu powinna by¢ wypetniana na biezaco,

w sposob wyrazny 1 czytelny.

8. Kierowaé pojazdem moga tylko pracownicy Urzedu Gminy Imielno posiadajacy
upowaznienie do prowadzenia samochodu stuzbowego. wydane przez Wojta Gminy
[Imielno.

9. Upowaznienie do korzystania z samochodu stuzbowego dla Wojta Gminy Imielno,
wydaje Sekretarz Gminy.

10. Wz6r upowaznienia do prowadzenia samochodow stuzbowych przez pracownikow
Urzedu Gminy w Imielnie stanowi zalacznik do niniejszych zasad,

11. Upowaznienie do korzystania z samochodu stuzbowego obowiazuje na okres
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wykonywania czynnosci przez upowaznionego pracownika na terenie Gminy Imielno
i Powiatu Jedrzejowskiego.

12. W uzasadnionych wypadkach, a w szczegélnosci w przypadku naruszenia niniejszych
zasad, upowaznienie moze by¢ cofnigte.

13. Samochod stuzbowy, nie moze by¢ udostepniany do kierowania osobom
nieposiadajacym upowaznienia wydanego przez Wojta Gminy Imielno.

14. Kierowca, ktéremu powierzono samochody odpowiedzialny jest za:

a)przechowywanie kluczy do samochodu, garazu, a takze dokumentow samochodu,
b)biezace prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu stuzbowego na ponumerowanych
kartach drogowych,

¢)wydawanie pojazdu osobom posiadajacym upowaznienie Wojta do odbycia podrozy
stuzbowej i przyjmowanie pojazdu po jej odbyciu,



d)wykonywanie obowiazkoéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,
e)dbatos¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu

drogowego,

f) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz

przegladow technicznych.

g)przechowywanie samochodu w garazu w czasie kiedy nie jest eksploatowany
h)zglaszanie sekretarzowi gminy wszelkich nietypowych sytuacji zwigzanych
z samochodem,

i) utrzymanie samochodu w czystosci.

15 . Odpowiedzialnym za samochod stuzbowy wykonujacy prace porzadkowe oraz
zwigzane z gospodarka komunalng jest wyznaczony przez Wojta Gminy Kierowca
posiadajacy odpowiednie upowaznienie.

§2

Eksploatacja samochodu stuzbowego

1. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko samochdd sprawny technicznie i

wyposazony zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

Za sprawnos¢ pojazdu do jazdy odpowiedzialny jest kierowca, ktoremu powierzono

pojazd.

. Pracownicy prowadzacy samochod stuzbowy obowiazani sa po odbytej podrozy
wypetnia¢ kartg ewidencji przebiegu pojazdu.

4. Sekretarz Gminy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru udzielonych upowaznien

do prowadzenia samochodu sluzbowego.
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Zalacznik do zasad korzystania z samochodow stuzbowych Urzgdu Gminy w Imielnie

UPOWAZNIENIE NF..coovennrinrasrens
do prowadzenia samochodu stuzbowego
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do kierowania samochodem sluzbowym Urz¢du Gminy Imielno
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Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w , Zasadach
korzystania z samochodow stuzbowych Urzedu Gminy Imielno".

Imielno, dnia: ..oooove i

(Podpis)

Oswiadczenie pracownika

Oswiadczam, ze zapoznalem sie z tre$cia ,.Zasad korzystania z samochodow stuzbowych
Urzedu Gminy Imielno” i akceptuje zawarte w nim warunki.

Kontakt w czasie wyjazdu samochodem stuzbowym pod nr tel. ..o e,

(data) (podpis pracownika)
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