ZARZADZENIE NR 151/06
z dnia 18 lipca 2006 roku

w sprawie procedury zalatwiania spraw z zakresu dost¢pu do informacji publicznej.

Na podstawie art. 33, ust. 1,4 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. Z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwiazku z art. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 roku w sprawie dostgpu do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.)
postanawiam co nastgpuje:

§1.

Reguluje tryb i sposéb prowadzenia spraw zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na kierowane do
Urzedu Gminy i Gminnych Jednostek Organizacyjnych w Imielnie wnioski o dostgpnie do
informacji publicznej w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji
publiczne;.

[N

§2.

Informacje publiczna udostepnia Sekretarz Gminy Imielno z zastrzezeniem ust. 2.

. Kierownicy Gminnych Jednostek Organizacyjnych udostepniaja informacje publiczne

wylacznie na podstawie upowaznienia udzielonego przez Wojta Gminy Imielno.

§3.

Sekretarz Gminy, Kierownicy Jednostek Organizacyjnych zobowiazani sa do oceny,
czy wplywajace pismo stanowi wniosek o udostepnienie informacji publicznej w trybie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie do informacji publiczne;.

W razie stwierdzenia ze pismo dotyczy sprawy z zakresu dostepu do informacji publiczne;
Sekretarz Gminy, Kierownik Gminnej Jednostki Organizacyjne; kieruje wniosek

o  udostgpnienie  informacji ~ publicznej ~do  merytorycznego pracownika
(Wz6r wniosku — zal. Nr 1).

. Do wniosku o ktéorym mowa Sekretarz Gminy, Kierownik Gminnej Jednostki

Organizacyjnej dolacza dyspozycje projektu odpowiedzi lub w szczegélnych przypadkach
proponuje odmowe udostepnienia informacji publicznej i przedstawia jej uzasadnienie.
(Wzér decyzji odmawiajacej — zal. Nr 2).

Sekretarz Gminy, Kierownik Jednostki Organizacyjnej moze ograniczy¢ prawo do
informacji publicznej w zakresie i na zasadach okre$lonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.

Sekretarz Gminy, Kierownik Jednostki Organizacyjnej moze rowniez ograniczy¢ prawo do
informacji publicznej ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizyczne;j.

Jezeli opracowanie projektu odpowiedzi jest czasochlonne, merytorycznie odpowiedzialny
pracownik za te informacje powiadamia Sekretarza Gminy, Kierownika Gminnej Jednostki
Organizacyjnej o terminie w ktérym sporzadzony zostanie projekt odpowiedzi, nie pozniej
jednak niz w terminie 14 dni od zlozenia wniosku.

Jezeli opracowanie projektu odpowiedzi wymaga wspoldziatania dwoch lub wigkszej liczby
pracownikéw zakres udzialu kazdej z nich w przygotowaniu odpowiedzi i sposob
wspoldziatania  wskazuje ~Sekretarz  Gminy lub Kierownik Gminnej Jednostki
Organizacyjnej.



8. Jezeli sprawa z zakresu dostgpu do informacji publicznej wplynie do niewlasciwego
pracownika, pracownik przekazuje wniosek do Sekretarza Gminy lub Kierownika Gminne;j
Jednostki Organizacyjnej celem wskazania wlasciwego pracownika.

9. Informacja publiczna ktéra moze by¢ niezwlocznie udostgpniona jest udostgpniana w formie

ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku przez Sekretarza Gminy lub Kierownika
Gminnej Jednostki Organizacyjne;j.

§ 4.

Sekretarz Gminy, Kierownicy Jednostek Organizacyjnych prowadza rejestr spraw z zakresu
dostgpu do informacji publiczne;.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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