Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 58.2016 Wojta
Gminy Imielno z dnia 30 grudnia 2016r.

PROCEDURY ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW | UStUG DLA GMINY IMIELNO



|. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011r. Nr 174,
poz. 1054, ze zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur
(Dz. U.z 2013r. poz. 1485);

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku
od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 736);

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towardw i ustug, dla
ktérych obniza sie stawke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow stosowania stawek
obnizonych (Dz. U. z 2013r. poz. 1719, ze zm.);

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien
z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2014r. poz.
1544, ze zm.);

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie wzoréw deklaracji dla
podatku od towardw i ustug (Dz. U.z 2016r. poz. 1136);

7. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektérych podatnikéw (Dz. U. z 2015r. poz. 2193);

8. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 czerwca 2015 r. w sprawie wzoru informacji
podsumowujacej w obrocie krajowym (Dz. U. z 2015r. poz. 849);

9. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujgcych
(Dz. U. z 2013r. poz. 363);

10. Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow
i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacjg projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. z 2016r., poz. 1454).

WAZNE: PKWiU z 2008 r. - stosuje sie ja w ewidencji i dokumentacji oraz rachunkowosci,
atakie w urzedowych rejestrach i systemach informacyjnych administracji publicznej
do dnia 31 grudnia 2016 r. Przy czym do celéw opodatkowania:

- podatkiem od towaréw i ustug,

- podatkiem dochodowym od oséb prawnych, podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych
oraz zryczattowanym podatkiem dochodowym w formie ryczattu od przychodow



ewidencjonowanych oraz karty podatkowej stosuje sig jg do dnia 31 grudnia 2017 r.
. (podstawa prawna: rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug (PKWiU) — Dz. U. poz. 1676).

PROCEDURY PROWADZENIA ROZLICZEN Z TYTULU PODATKU OD TOWAROW | UStUG W
GMINIE IMIELNO OKRESLAJA:

l. Podstawe prawna sporzgdzenia Procedur;
Il. Og6lne zasady rozliczania podatku od towardw i ustug;
Ill. Zasady postepowania przyjete przy rozliczaniu podatku od towarow i ustug:

1) zasady ogolne,

2) zasady prowadzenia zbiorczych rejestrow sprzedazy i zakupu oraz sporzadzania,
zatwierdzania i przekazywania zbiorczej deklaracji VAT-7 do urzedu skarbowego,

3) zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw wynikajacych z rozliczania podatku od towardw
i ustug;

IV. Procedury dotyczace sprzedazy — podatek nalezny

1) sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych,

2) sprzedaz nieruchomosci zabudowanych,

3) sprzedaz nieruchomosci na rzecz osob fizycznych,

4) uzytkowanie wieczyste gruntow,

5) ustugi wyzywienia swiadczone przez placowki oSwiatowe,
6) sprzedaz ztomu, makulatury, szkta,

7) ustugi najmu, dzierzawy — najem uzytkowy,

8) odptatne udostepnienie obiektow sportowych — PKWiU 93.11.10.0,
9) wynajem nieruchomosci lub ich czgsci na cele mieszkalne,
10) refakturowanie kosztéw mediow,

11) obcigzanie pracownikow kosztami prywatnych rozmow z telefonéw stuzbowych,
12) sprzedaz surowca tartacznego,

13) sprzedaz towaréw uzywanych — ruchomosci,

14) stuzebno$¢ gruntowa, stuzebnos¢ przesytu,

15) optata parkingowa,

16) optata cmentarna,

17) optata za reklame,

18) refakturowanie ustug,

19) zamiana gruntéw bez dopfat

20) ustugi edukacyjne — optata za przedszkole,

21) ustugi opiekuncze

22) ustugi ksero

23) optata rezerwacyjna



24) przyfacze urzadzen wodno - kanalizacyjnych,

. 25) utylizacja pustych tonerow

26) prowizja od posrednictwa ubezpieczania dzieci

27) koszty sporzadzenia operatu szacunkowego lub planu zagospodarowania przestrzennego,
28) ustuga kateringowa

29) dzierzawa gruntow na cele rolnicze

30) przeksztatcenie uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci

31) sponsoring pieniezny

32) Sprzedaz wody i odbior $ciekow

33) Dotacje do ceny sprzedazy wody i odprowadzenie $ciekow.

V. Procedury transakcji zakupowych — podatek naliczony

1) odliczanie podatku naliczonego wprost,

2) odliczanie podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-wskaznika,

3) odliczanie podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika proporcji,
4) terminy odliczania podatku naliczonego

VI. Dokumentowanie transakcji

1) zasady fakturowania,

2) faktury korygujace,

3) korekty faktur — skutki w podatku VAT,
4) faktury zwane notami korygujacymi,
5) duplikaty faktur,

6) kasy fiskalne

VII. Procedury dla czynnosci nieodptatnych.
Il. OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW | UStUG

1. Kazda Jednostka Budzetowa Gminy Imielno samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku od
towarow i ustug, a po zakornczeniu kazdego okresu rozliczeniowego wyznaczony pracownik
Jednostki sporzadza deklaracje czastkowg VAT-7 wedtug ustalonego wzoru.

2. Czastkowa deklaracja sporzadzana jest na podstawie prowadzonych przez te Jednostki
rejestrow sprzedazy i zakupow w systemie ksiggowym przyjetym przez Kierownika Jednostki.
Szczegdty czynnosci zwigzanych z rozliczaniem podatku od towardw i ustug zawarto w dalszej
czesci Procedur.



Ill. ZASADY POSTEPOWANIA PRZYJETE PRZY ROZLICZENIU PODATKU OD TOWAROW
. 1UStUG.

A. Zasady ogolne

1. Gmina Imielno uzyskata od Naczelnika Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie potwierdzenie
zarejestrowania jako czynnego podatnika VAT postugujacego si¢ numerem NIP 656 22 90 408;

2. Wiaéciwym dla Gminy Imielno Urzedem Skarbowym do rozliczania podatku od towarow
i ustug jest Urzad Skarbowy w Jedrzejowie;

3. Gmina Imielno sktada we wtaéciwym urzedzie skarbowym jedng zbiorcza deklaracje VAT-7
dla podatku od towardw i ustug wszystkich jednostek;

4. Deklaracja zbiorcza VAT-7 sporzadzana jest w oparciu o deklaracje czastkowe sporzadzane
odpowiednio przez osoby uprawnione do sporzgdzania deklaracji czastkowych w Jednostkach
organizacyjnych Gminy Imielno oraz zatwierdzone przez osoby uprawnione do zatwierdzania;

5. Zaptaty podatku dokonuje Referat finansowy Urzedu Gminy w Imielnie jednym przelewem,
na rachunek bankowy urzedu skarbowego;

6.Zasady wystawiania faktur, faktur korygujacych, not korygujacych jak rowniez zasady
uzytkowania kas fiskalnych  zostaty oméwione w dalszej czesci  Procedur
pt. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI;

7.Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajgcego dokonanie dostawy towaru lub
wykonania ustugi powinno wynika¢ z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach
prowadzonej dziatalnosci.

8. Do wystawiania faktur zobowigzani s3:
a) upowaznieni pracownicy w Gminie Imielno w ramach zakresu wykonywanych
obowiazkow,
b) wyznaczeni pracownicy w Jednostkach organizacyjnych w ramach zakresu
wykonywanych obowigzkow;
9. Faktury wystawia sie co najmniej w dwoch egzemplarzach;
10. Wszystkie faktury, winny by¢ wystawiane komputerowo;
11. Wystawione przez Jednostki faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie

dla kazdego roku kalendarzowego w odniesieniu do kazdej Jednostki wedtug ponizszego
schematu dla poszczegdlnych Jednostek:



12. Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wystawiania faktur winna byc
prowadzona dla udokumentowania sprzedazy w formie ,Odwrotnego obcigzenia” - wedtug
ponizszego schematu dla poszczegdlnych Jednostek:

13. Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wystawiania faktur winna byc¢
prowadzona dla faktur korygujacych - wedtug ponizszego schematu dla poszczegdlnych
Jednostek:

1. Urzad Gminy w Imielnie:

-W/rok podatkowy / kolejny numer— katalog optat za wode

-rok podatkowy/kolejny numer/symbol inkasenta — katalog opfat za wode
-C /rok podatkowy /kolejny numer — katalog opfat z tytutu czynszu
-00/rok podatkowy/kolejny numer - katalog ,odwrotne obcigzenie”
-K/rok podatkowy/ kolejny numer — katalog korekt

2. Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Imielnie:

- kolejny numer/GOPSImielno/rok podatkowy — katalog ogdiny

- kolejny numer/GOPSImielno/O0O/rok podatkowy — katalog ,odwrotne obcigzenie”
- kolejny numer/GOPSImielno/K/rok podatkowy — katalog korekt

3. Centrum Ustug Wspélnych w Imielnie :

- kolejny numer/CUWImielno/rok podatkowy — katalog ogdlny

- kolejny numer/CUWImielno/O0/rok podatkowy — katalog , odwrotne obcigzenie”
- kolejny numer/CUWImielno/K/rok podatkowy — katalog korekt

4. Samorzadowa Szkota Podstawowa w Imielnie:

- kolejny numer/SPPImielno/rok podatkowy — katalog ogolny

- kolejny numer/SPPImielno/O0/rok podatkowy — katalog ,odwrotne obcigzenie”
- kolejny numer/SPPImielno/K/rok podatkowy — katalog korekt

5. Zespo6t Szkét w Mierzwinie:

- kolejny numer/ZSMierzwin/rok podatkowy — katalog ogolny

- kolejny numer/ZSMierzwin/OO/rok podatkowy — katalog ,odwrotne obcigzenie”
- kolejny numer/ZSMierzwin/K/rok podatkowy — katalog korekt

6. Zespot Szkét w Motkowicach:

- kolejny numer/ZSMotkowice/rok podatkowy — katalog ogdlny

- kolejny numer/ZSMotkowice/OO/rok podatkowy — katalog ,odwrotne obcigzenie”
- kolejny numer/ZSMotkowice/K/rok podatkowy — katalog korekt

14. Faktury wystawione przez Jednostke winny znalei¢ sie w rejestrze sprzedazy danej
Jednostki w systemie finansowo ksiggowym tej Jednostki;



15. Przy wystawianiu faktur dokumentujacych sprzedaz nalezy wskaza¢ dane:
Sprzedawca:

Gmina Imielno

ul. Cmentarna 7
28-313 Imielno
NIP: 656 22 90 408

Wystawca np.:

Zespof Szkot w Mierzwinie
Mierzwin 11
28-313 Imielno

Nr rachunku bankowego
/nazwa jednostki, adres i nr rachunku bankowego/;

16. Na fakturze nie jest wymagany podpis nabywcy;

17. Poprawnie wystawione i zatwierdzone faktury stanowig podstawe do ujecia ich
w czastkowych rejestrach sprzedazy oraz w ksiegach rachunkowych;

18. W przypadku trudnoéci w ustaleniu wfasciwego grupowania wyboru lub ustugi wedtug
Polskiej Klasyfikacji Wyboréw i Ustug oraz ze wzgledu na fakt, ze podatnikiem jest Gmina
Imielno Jednostki budzetowe wystepujg pisemnie do Referatu finansowego Urzgdu Gminy
w Imielnie z prosba o wystgpienie do organu statystycznego w Rzeszowie celem ustalenia
wtaéciwego grupowania. W pismie tym Jednostki zobowigzane s3 do opisania stanu
faktycznego oraz zatgczenia dokumentacji danej sprawy (np. umowy);

19. W przypadku watpliwosci, co do zaistniatego stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego,
ktére moga rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego Jednostki
budzetowe wystepujg pisemnie do Referatu finansowego Urzgdu Gminy w Imielnie prosbha o
wystapienie do Ministra Finanséw o wydanie interpretacji indywidualnej. Do pisma jednostki
dotaczaja wstepnie wypetniony wniosek ORD-IN, wzglgdnie ORD-IN/A wraz z dokumentacjg
danej sprawy;

20. Faktury zakupu obowiazkowo majg by¢ wystawione z nastepujgcymi danymi:
Nabywca:

Gmina Imielno

ul. Cmentarna 7

28-313 Imielno
NIP: 656 22 90 408



. Odbiorca faktury np.:

Samorzqdowa Szkota Podstawowa w Imielnie
ul. Koscielna 3
28-313 Imielno

21. Faktury zakupu przekazywane sg przez kontrahentéw do wydziatow merytorycznych dla
Urzedu Gminy w Imielnie oraz do wifasciwych oséb w Jednostkach budzetowych zgodnie
zinstrukcjami okre$lonymi w danej jednostce. Faktury te powinny zawieraC pieczatke
potwierdzajgca date wptywu do Jednostki budzetowej;

22. Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone zgodnie z zasadami okreslonymi dla
danej Jednostki i opisane odnosnie przeznaczenia dokonanego zakupu towaru badz ustugi.

23. Podatek naliczony, wynikajacy z prawidtowo wystawionych faktur, w przypadku istnienia
zwigzku dokonanych zakupow za sprzedaza opodatkowang, winien by¢ ujety w czastkowych
rejestrach zakupu generowanych z systemu finansowo ksiggowego danej jednostki;

24. Jednostki Gminy Imielno zobowigzane sg do prowadzenia stosownych ewidencji dla
potrzeb rozliczania podatku VAT;

25. Rejestry sprzedazy i zakupow w podziale na miesigce prowadzone sg przez upowaznionych
(w zakresie obowigzkow) pracownikéw Jednostek Gminy Imielno;

26. Rejestr sprzedazy dla potrzeb podatku VAT naleznego, powinien by¢ tak prowadzony, aby
umozliwit prawidtowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, tj. z uwzglednieniem prawidtowego
okreélenia momentu powstania obowigzku podatkowego;

27. Rejestr zakupu dla potrzeb odliczenia podatku naliczonego, powinien by¢ tak prowadzony,
aby umozliwit prawidtowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, tj. z uwzglednieniem terminow
odliczania podatku naliczonego;

28. W przypadku Gminnych Jednostek - czastkowy rejestr sprzedazy iczastkowy rejestr
zakupu winny byé podpisane przez osobg sporzadzajaca rejestr oraz zatwierdzone przez osobe
uprawniona czyli dyrektora/kierownika jednostki oraz gtownego ksiggowego;

29. Po zatwierdzeniu czastkowych rejestréw danej jednostki nalezy sporzadzic i podpisac oraz
zatwierdzi¢ czastkowa deklaracjg VAT-7;

30. Czastkowa deklaracje VAT-7 wraz z czgstkowymi rejestrami sprzedazy i zakupu nalezy
przedtozy¢ do Referatu finansowego Urzedu Gminy w Imielnie w terminie do 15-tego dnia
miesigca nastepujgcego za miesigc poprzedni;



31. Jednostki nie posiadajace w danym miesigcu sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej jak
. réwniez zakupéw od ktérych podatek VAT podlegatby odliczeniu, zobowigzane s3a do
prowadzenia i przekazywania do Referatu finansowego Urzedu Gminy w Imielnie ,zerowych”
czgstkowych rejestrow sprzedazy i zakupu oraz ,zerowych” czastkowych deklaracji VAT-7;

32. Obowigzuje zasada, ze nie dokonuje sig zaokraglen kwot wykazywanych w czastkowych
deklaracjach VAT-7;

33. Wydrukowana, podpisang i opieczetowang czastkowa deklaracjg VAT-7 oraz dokumentacje
zwigzana z tg deklaracja, nalezy przechowywac w dokumentacji jednostki zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015r. poz. 613 z pdin. zm.);

34.W przypadku, gdy z czastkowej deklaracji VAT-7 wynika kwota podatku naleznego do
zaptaty, Jednostki przekazuja caty podatek nalezny na rachunek Urzedu Gminy

nr 518490 0007 0001 0100 0143 0013
Przekazania wyliczonej kwoty podatku nalezy dokona¢ do 20-tego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu za ktory rozliczana jest deklaracja VAT-7. W treéci przelewu nalezy
wpisac zapis , VAT za m-C ... - nazwa jednostki”;

35. Podatek naliczony wykazany do odliczenia w czgstkowej deklaracji VAT-7 bedzie zwracany
Jednostce z rachunku Urzedu Gminy w Imielnie;

36. W przypadku, gdy z deklaracji VAT-7 lub z korekty deklaracji VAT-7 ztozonej przez Gming
Imielno, wynika kwota podatku do zwrotu, podatek naliczony zostanie przekazany Jednostce
z rachunku po otrzymaniu tych srodkéw z Urzedu Skarbowego;

37. W przypadku, gdy po przestaniu czastkowych rejestrow i czastkowych deklaracji VAT-7
przed ztozeniem zbiorczej deklaracji VAT-7 do urzedu skarbowego zostang stwierdzone
nieprawidtowoséci lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty
deklaracji VAT-7 za dany miesiac, nalezy:

a) zgtosi¢ te okolicznos$¢ do Referatu finansowego Urzedu Gminy w Imielnie,

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji i czastkowych deklaracji VAT-7,

c) przesta¢ korekty czastkowych ewidencji i czastkowych deklaracji VAT-7 do Referatu
finansowego Urzedu Gminy w Imielnie, wraz z pisemnym podaniem przyczyny korekty;

38. W przypadku ztozenia czastkowej korekty deklaracji VAT-7 ze zobowigzaniem podatkowym
do Urzedu Skarbowego nalezy dokonal zaptaty naleznoéci wraz z odsetkami (oile beda
nalezne);

39. Czastkowa deklaracja VAT-7 podpisana przez osoby upowaznione do podpisywania
deklaracji oraz parafowania przez osobg upowazniong do sporzadzania czastkowych deklaracji
VAT-7 stanowi podstawe do przeniesienia danych do deklaracji zbiorczej VAT-7 Gminy
Imielno;



. B. Zasady prowadzenia zbiorczych rejestrow sprzedazy i zakupu oraz sporzadzania,
zatwierdzania i przekazywania zbiorczej deklaracji VAT-7 do urzgdu skarbowego.

Ewidencje sprzedazy i zakupu zbiorcze

W oparciu o czastkowe rejestry sprzedazy i zakupu przekazywane odpowiednio przez
Jednostki oraz o czastkowy rejestr Urzedu Gminy w Imielnie - upowazniony pracownik Urzedu
Gminy w Imielnie - sporzadza zbiorczy rejestr sprzedazy i zakupu dla Gminy Imielno
w programie finansowo ksiggowym Urzgdu Gminy.

Deklaracje VAT-7 zbiorcza

1. Na podstawie zbiorczych rejestréw sprzedazy i zakupow sporzgdzana jest zbiorcza
deklaracja VAT-7;

2. Dane wykazane w zbiorczej deklaracji VAT-7 maja wynika¢ z danych ujetych w czastkowych
deklaracjach sporzadzanych przez Jednostki oraz Urzad Gminy w Imielnie;

3. Wyznaczona osoba jest odpowiedzialna za zsumowanie czastkowych deklaracji VAT-7 -
dokonujac jednoczeénie zaokraglen, wynikajacych z przepiséw Ordynacji podatkowej;

4. Zbiorcza deklaracje VAT-7 sporzgdza sie w dwdch egzemplarzach, przy czym:

a) oryginat podpisany przez Wéjta Gminy Imielno lub osobe upowazniong, przekazywany jest
do whaéciwego Urzedu Skarbowego, za okresy miesigczne w terminie do 25-go dnia miesigca
nastepujacego po kazdym kolejnym miesigcu,

b) kopia podpisana przez Wéjta Gminy Imielno lub osobg upowazniong pozostaje w Referacie
finansowym Urzedu Gminy w Imielnie;

5. Kwota podatku do zaptfaty wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT-7 stanowi zobowigzanie
podatkowe Gminy Imielno w stosunku do urzedu skarbowego. Zaptaty kwoty wynikajacej ze
zbiorczej deklaracji VAT-7 dokonuje sig jednym zbiorczym przelewem;

6. Dyspozycja przelewu podpisywana jest przez osoby sporzadzajace przelew oraz
zatwierdzana zgodnie z instrukcja obiegu dokumentow;

7. Autoryzacji przelewu dokonuja osoby wskazane w karcie wzoru podpiséw ztozonej w banku
obstugujgcym Urzad Gminy w Imielnie.



C. Zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw wynikajacych z rozliczania podatku od towaréw
i ustug

1. Dyrektorzy/Kierownicy Jednostek Budzetowych oraz Ksiegowi, na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r,, poz.885 z poin.
zm.) oraz w ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z 2013r., poz. 186
z pézn. zm.), przyjmuja odpowiedzialnosc za prawidfowe, rzetelne i terminowe:

a) prowadzenie ewidencji (czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy Jednostki) dla potrzeb
podatku od towarow i ustug,

b) sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT-7 lub (korekty deklaracji) za dany okres
rozliczeniowy,

c) przekazywanie $rodkow finansowych na zaptate podatku VAT;

2. Osoby zatwierdzajgce czastkowe rejestry i deklaracje VAT-7 (czyli Dyrektorzy/Kierownicy
Jednostek Budzetowych oraz Gtéwni ksiegowi), sa odpowiedzialni za ich prawidtowos¢ pod
wzgledem merytorycznym i formalnym;

3. Zobowigzuje sie Dyrektoréow/Kierownikéw Jednostek Budzetowych, do przekazania do
Referatu finansowego Urzedu Gminy w Imielnie - informacji o koniecznosci wynikajgcej
z aktualnych przepiséw prawa — rejestracji sprzedazy za posrednictwem kasy fiskalnej;

4. Dyrektorzy/Kierownicy oraz Gtowni ksiggowi Jednostek Budzetowych zobowigzani sg do
dokonywania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez dang Jednostke
i odprowadzanych do budzetu Gminy Imielno pod katem opodatkowania podatkiem od
towaréw i ustug (z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej), zwolnionych
z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow
i ustug;

5. Dyrektorzy/kierownicy Jednostek budzetowych sa zobowigzani do przeprowadzenia
czynnosci polegajacych na uzgodnieniu z kontrahentami (zwtaszcza sprzedawcami towaréw
i ustug na rzecz jednostek budzetowych) zmian zasad fakturowania oraz — jesli to konieczne —
podpisania aneksoéw do zawartych umow — nowe zasady obowigzywac beda od 01 stycznia
2017r;

6. W zakresie odpfatnych czynnosci Jednostek na rzecz Gminy Imielno (i na odwrot), a takze
odptatnych czynnosci dokonywanych pomigdzy jednostkami Gminy Imielno  (wtym
refakturowania mediéw), zobowigzuje sie Dyrektorow/Kierownikow jednostek do
przestrzegania nastepujacych zasad:

1) odpfatne czynnosci dokonywane pomigdzy Jednostkg i Gming Imielno — nalezy
dokumentowaé nota ksiegowa i nie ujmowac tej sprzedazy w czastkowych rejestrach
sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach podatkowych w podatku VAT,



_ 2) odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy dwoma Jednostkami nalezy dokumentowac nota
ksiegowa i nie ujmowac tej sprzedazy w czastkowych rejestrach sprzedazy oraz czgstkowych
deklaracjach podatkowych,

3) odptatne czynnosci pomiedzy Jednostka Gminy Imielno | Jednostkg innej jednostki
samorzadu terytorialnego — nalezy dokumentowac fakturg zgodnie z ustawg o podatku od
towarodw i ustug;

7. Zobowigzuje sie Dyrektoréw Jednostek Gminy Imielno do:

1) wyznaczania osoby odpowiedzialnej za sporzadzanie i prawidtowos$¢ rozliczen podatku od
towaréw i ustug oraz do kontaktu z Referatem finansowym Urzedu Gminy w Imielnie
w zakresie rozliczania podatku VAT,

2) rozwazenia zasadnosci modyfikacji zakresow obowigzkow stuzbowych pracownikéw
odpowiedzialnych za rozliczenia podatku od towardw i ustug,

3) terminowego sktadania prawidtowo sporzadzonych czastkowych rejestrow VAT oraz
czgstkowych deklaracji VAT-7,

4) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w danej Jednostce,
do $cistego przestrzegania postanowien niniejszej procedury oraz uwzglednienia jej zapisow
w polityce rachunkowosci danej Jednostki,

5) do dokonania stosownych zmian w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT;

6) w przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnosci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec
Gminy Imielno - pracownik Gminnej Jednostki budzetowej wyznaczony do kontaktu z
Referatem finansowym Urzedu Gminy w Imielnie, w sytuacji gdy taka wystapi, ma obowigzek
uczestniczenia w powyzszych czynnosciach w miejscu prowadzenia tych czynnosci tj. w
Referacie finansowym Urzedu Gminy w Imielnie, w celu ztozenia wyjasnien i dodatkowych
dokumentow.

IV. PROCEDURY DOTYCZACE SPRZEDAZY — PODATEK NALEZNY
1. SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI NIEZABUDOWANYCH
Opis transakcji

Sprzedaz nieruchomosci gruntowej, ztozonej z jednej lub z kilku dziatek ewidencyjnych lub
czesci tych nieruchomosci - na rzecz podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.



Dostawa nieruchomoséci gruntowej w drodze wywtaszczenia decyzjg Wojewody w zamian za
. wyptacone odszkodowanie.

Powyisza procedura obejmuje sprzedaz nieruchomosci gruntowych niezabudowanych.
WAZNE

Odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towaréw na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie
podatkowe odpowiada Gmina.

WAZNE

Przed przystapieniem do sprzedazy nieruchomosci gruntowej, w celu okreslenia skutkow
podatkowych, nalezy dokonac¢ nastepujacych ustalen: czy w istocie dochodzi do sprzedazy
nieruchomosci gruntowej, czy nieruchomosci zabudowanej budynkami lub budowlami
w rozumieniu Prawa budowlanego.

Obowigzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy nieruchomosci gruntowe;j
W rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy VAT (art. 19a ust. 1 ustawy VAT). Jesli wigc przeniesienie
prawa do rozporzadzania zbywana nieruchomoscia nastapi w dniu spisania aktu notarialnego -
to obowiazek podatkowy powstanie w tym dniu. Gdyby jednak nastgpito wydanie
nieruchomosci przed sporzadzaniem aktu notarialnego — to obowigzek podatkowy powstanie
w dniu wydania nieruchomosci.

Dla wywtaszczonej nieruchomosci gruntowej w zamian za odszkodowanie, obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg otrzymania catosci lub czesci zaptaty tj. odszkodowania (art. 19a
ust. 5 pkt 1 lit. a) ustawy VAT).

Dokumentowanie dostawy

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania faktura (art. 106 b ust. 1 ustawy
VAT). Faktura powinna zawiera¢ elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT;

2) Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9, ustawy VAT - co do
zasady nie wymaga udokumentowania fakturg VAT, chyba ze nabywca Z3da faktury (art. 106b
ust. 2 i 3 ustawy VAT). Faktura powinna zawiera¢ dane okreslone w § 3 rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur.



WAZNE

W przypadku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT, faktura ta powinna obowigzkowo zawierac
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia (§ 3 pkt 1h — ww. rozporzadzenia w
sprawie wystawiania faktur)

Faktura — termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sig nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania
dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu, w ktorym dokonano dostawy towaréw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych stanowi
wszystko, co podatnik otrzymat lub ma otrzyma¢ od nabywcy. Przy czym podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT — zatem stanowi kwotg netto. W przypadku
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto jest rowna kwocie brutto.

Stawka podatku VAT
Mozliwe sa dwa sposoby opodatkowania przychodu ze sprzedazy powyzszej nieruchomosci:

1. Zwolnienie okreélone w art. 43 ust. 1 pkt 9 w zw. z art. 2 pkt 33 ustawy VAT — nalezy
rozpoznac:

1) czy dla dziatki ewidencyjnej, bedacej przedmiotem sprzedazy zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego lub

2) czy dla dziatki ewidencyjnej, bedacej przedmiotem sprzedazy wydana zostata decyzja
o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu w rozumieniu przepiséw o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym.

b 4 Jedli dla sprzedawanej nieruchomosci gruntowej brak jest planu zagospodarowania
przestrzennego oraz nie zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy - dla sprzedazy
przedmiotowej nieruchomosci nalezy zastosowac zwolnienie z podatku VAT na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

-> W przypadku, gdy dla sprzedawane; dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony
pod zabudowe

— tereny rolne, lesne itp. - transakcja taka jest zwolniona z opodatkowania podatkiem od
towardéw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.



2. Opodatkowanie transakcji sprzedazy nieruchomosci gruntowej niezabudowanej — transakcja
nie spetnia warunkéw zwolnienia , okreslonych powyzej, czyli:

1) dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub
2) zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, o ktorych

mowa w przepisach o planowaniu przestrzennym

Czynnoé¢ sprzedazy nieruchomosci gruntowe; niezabudowanej, podlega opodatkowaniu
wedtug podstawowej stawki VAT — aktualnie wynosi ona 23%

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wptata w catoéci lub w czesci przed dokonaniem dostawy nieruchomosci gruntowe;
niezabudowanej, powoduje obowigzek opodatkowania tej wptaty.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek (zwolnien), ktére s stosowane dla dostawy
nieruchomosci gruntowej niezabudowanej.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

1) Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania fakturg
zaliczkowa (art. 106 f ust. 1 ustawy VAT).

2) Zaliczka dotyczgca transakcji zwolnionej z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
VAT — co do zasady nie wymaga udokumentowania fakturg VAT, chyba ze nabywca z3da
faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT)

Wadium

W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, nalezy zwréci¢ uwage, ze
z chwilg rozstrzygniecia przetargu wadium kontrahenta, ktory wygrat przetarg nalezy

potraktowa¢ jak zaliczkg, a obowiazek podatkowy w odniesieniu do tej kwoty powstaje
z chwila rozstrzygniecia przetargu.

Rejestr VAT
W zaleznosci od sposobu opodatkowania:

— sprzedaz zwolniona - ujgcie w rejestrze sprzedazy zwolnionej;



- sprzedaz opodatkowana - ujgcie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%

Deklaracja VAT

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na
terytorium kraju, zwolnione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe
opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana — Deklaracja VAT-7 — Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustfug na
terytorium kraju opodatkowane stawka 22% lub 23% (poz. 19 i 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19
— wpisujemy kwote podstawy opodatkowania w poz. 20 — kwote podatku VAT.

2. SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI ZABUDOWANYCH
Opis transakcji

Sprzedaz nieruchomosci zabudowanej budynkami lub budowlami lub czesci  tych
nieruchomoéci - na rzecz podmiotéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza oraz 0s6b
prawnych nie prowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej. Dostawa nieruchomosci gruntowej
zabudowanej budynkami lub budowlami w drodze wywiaszczenia decyzjg Wojewody
w zamian za wyptacone odszkodowanie.

Powyzsza procedura obejmuje sprzedaz nieruchomosci gruntowych zabudowanych budynkami
lub budowlami.

WAZNE

Odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna zabudowana budynkami
lub budowlami.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towaréw na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie
odpowiada Gmina.

WAZNE

Przed przystgpieniem do sprzedazy nieruchomosci gruntowej zabudowanej budynkami lub
budowlami, w celu okreélenia skutkéw podatkowych, nalezy dokonaé nastepujacych ustalen:
czy w istocie dochodzi do sprzedazy nieruchomosci gruntowej zabudowanej budynkami lub
budowlami w rozumieniu Prawa budowlanego.



Obowiqzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy nieruchomosci gruntowej
zabudowanej w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy VAT (art. 19a ust. 1 ustawy VAT). Jesli wigc
przeniesienie prawa do rozporzgdzania zbywana nieruchomoscia nastgpi w dniu spisania aktu
notarialnego — to obowigzek podatkowy powstanie w tym dniu. Gdyby jednak nastgpito
wydanie nieruchomosci przed sporzadzaniem aktu notarialnego — to obowigzek podatkowy
powstanie w dniu wydania nieruchomosci.

Dla wywiaszczonej nieruchomosci gruntowej w zamian za odszkodowanie, obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg otrzymania catoéci lub czesci zaptaty tj. odszkodowania (art. 19a
ust. 5 pkt 1 lit. a) ustawy VAT).

Dokumentowanie dostawy

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy
VAT). Faktura powinna zawierac elementy okreélone w art. 106e ustawy VAT,

2) Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 lub 10a ustawy VAT = co
do zasady nie wymaga udokumentowania fakturg VAT, chyba ze nabywca zada faktury
(art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT). Faktura powinna zawiera¢ dane okreslone w § 3
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur.

WAZNE

W przypadku wystawienia faktury dokumentujace] sprzedaz nieruchomosci zabudowanych
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT, faktura ta powinna obowigzkowo zawierac
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia (§ 3 pkt 1h — ww. rozporzgdzenia w
sprawie wystawiania faktur)

Faktura — termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sig nie wczeéniej niz 30. dnia przed data dokonania
dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pdiniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu, w ktérym dokonano dostawy towarow lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych stanowi
wszystko, co podatnik otrzymat lub ma otrzyma¢ od nabywcy. Przy czym podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT — zatem stanowi kwote netto. W przypadku
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto jest réwna kwocie brutto.

W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie
wyodrebnia sig wartosci gruntu zgodnie z art. 29a ust. 8 ustawy VAT. Sprzedaz taka stanowi



jedna transakcjg, zatem grunt opodatkowany jest takg sama stawka lub korzysta z tego
- samego zwolnienia co potozony na nim budynek, budowla lub ich cze$¢. Zasada ta nie dotyczy
transakcji w przypadku gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania wieczystego gruntu
nastepuje sprzedaz budynkéw, budowli lub ich czesci potozonych na tym gruncie.

Stawka podatku VAT
Mozliwe s dwa sposoby opodatkowania przychodu ze sprzedazy powyzszej nieruchomosci:
1. Zwolnienie okreélone w art. 43 ust. 1 pkt 10 w zw. z art. 2 pkt 14 —nalezy rozpoznac, czy:

1) dostawa nieruchomosci zabudowanej nie jest dokonywana w ramach pierwszego
zasiedlenia w rozumieniu art. 2 pkt 14 ustawy VAT

2) pomiedzy pierwszym zasiedleniem a dostawg nieruchomosci zabudowanej uptynat okres
dtuzszy niz 2 lata

Jezeli spetnione zostaty dwa warunki, to dostawa nieruchomosci zabudowanej korzysta ze
zwolnienia z art. 43 ust. 1 pkt 10;

Jezeli nie jest spetniony zaden z powyzszych dwoch warunkow badz spetniony jest tylko jeden
z nich, to sprawdzamy czy mozliwe jest kolejne zwolnienie, tj.: art. 43 ust. 1pkt 10 it a).

WAZNE

Zastrzec nalezy, iz istnieje prawna mozliwos¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania
transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, okreélona w ust. 10 art. 43 ustawy VAT
i dokonania opodatkowania. Aby zrezygnowac ze zwolnienia, niezbedne jest spetnienie fgcznie
nastepujgcych warunkow:

a) obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sg czynnymi podatnikami podatku VAT,

b) sprzedawca i nabywca zfoza naczelnikowi urzedu wiasciwemu dla nabywcy zgodne
oéwiadczenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze opcji opodatkowania
sprzedazy zabudowanej nieruchomosci,

c) o$wiadczenie to nalezy ztozy¢ najpoznie; przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci
zabudowanej

2. Zwolnienie okreélone w art. 43 ust. 1 pkt 10 lit. a) ustawy VAT — przepis ten daje prawo do
zwolnienia, pod warunkiem, ze:

a) w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato dokonujacemu dostawy prawo do obnizenia
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego,



b) dokonujgcy dostawy nie poniost wydatkéw na ich ulepszenie, w stosunku do ktérych miat
. prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, a jezeli poniost
takie wydatki, to byty one nizsze niz 30% wartosci poczatkowe] tych obiektow.

Z tym, ze w mysl art. 43 ust. 7a ustawy VAT warunku, o ktérym mowa w pkt. b) — nie stosuje
sie, jezeli budynki, budowle lub ich czeéci w stanie ulepszonym byty wykorzystywane przez co
najmniej 5 lat.

Brak warunkéw do zwolnienia

W przypadku gdy nieruchomos¢ nie moze korzysta¢ z powyzszych zwolnien, a jednoczesnie
nieruchomoséé mozna zaliczyé do budownictwa objetego spotecznym  programem
mieszkaniowym (definicja art. 43 ust. 12a ustawy VAT) sprzedaz takiej nieruchomosci podlega
opodatkowaniu wedtug obnizonej - aktualnie 8% stawki VAT.

W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej okreslone limity,
obnizona 8% stawke stosuje sie tylko do czeéci nieruchomosci kwalifikujgcej sig do
budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym. W odniesieniu do sprzedazy
czeéci powierzchni przekraczajacej czgs¢ nieruchomoéci kwalifikujacej sie do budownictwa
objetego spotecznym programem mieszkaniowym stosuje sig¢ stawke podstawowg wynoszacq
obecnie 23%.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie spetniajg warunkow do

sastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania obnizonej stawki VAT,
transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej stawki VAT aktualnie 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wpfata w catosci lub w czesci przed dokonaniem dostawy nieruchomosci gruntowe;
zabudowanej, powoduje obowigzek opodatkowania tej wpfaty.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek (zwolnien), ktore sg stosowane dla dostawy
nieruchomosci gruntowej zabudowanej.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wpfaty — z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metody ,w stu” (o ile jest to czynnosc
opodatkowana)

Dokumentowanie zaliczki

1) Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania faktura
zaliczkowa (art. 106 f ust. 1 ustawy VAT).



2) Zaliczka dotyczaca transakcji zwolnionej z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
_ VAT - co do zasady nie wymaga udokumentowania fakturg VAT, chyba ze nabywca z3ada
faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT)

WAZNE

Obowiazek podatkowy dla zaliczki — zasady takie jak przy dostawie nieruchomosci;
Podstawa opodatkowania — wptacona kwota tytutem zaliczki;

Stawka VAT — taka jak ustalona dla dostawy nieruchomosci;

Rejestr VAT- ten sam, ktdry dotyczy dostawy nieruchomosci;

Deklaracja VAT — wypetniona w taki sam sposob jak przy dostawie nieruchomosci.

Rejestr VAT
W zaleznosci od sposobu opodatkowania:

— sprzedaz zwolniona - ujecie w rejestrze sprzedazy zwolnionej;

- sprzedaz opodatkowana stawka 8% - ujecie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug
stawki 8%;

- sprzedaz opodatkowana stawka 23% - ujgcie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug
stawki 23%.

Deklaracja VAT

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towardéw oraz $wiadczenie ustug na
terytorium kraju, zwolnione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe
opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana stawky 8% - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towaréw oraz
éwiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8% (poz. 17 i 18
deklaracji VAT-7), w poz. 17 — wpisujemy kwote podstawy opodatkowania a w poz. 18 — kwotg
podatku VAT,;

2) Sprzedaz opodatkowana stawka 23% - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towardw oraz
éwiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% lub 23% (poz. 19 i 20
deklaracji VAT-7), w poz. 19 — wpisujemy kwote podstawy opodatkowania a w poz. 20 - kwote
podatku VAT.
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