Dokumentowanie zaliczki

1) Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania fakturg
zaliczkowa (art. 106 f ust. 1 ustawy VAT).

2) Zaliczka dotyczaca transakcji zwolnionej z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
VAT - co do zasady nie wymaga udokumentowania fakturg VAT, chyba Ze nabywca zada
faktury (art. 106b ust. 2 i 3 ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Nie dotyczy — sprzedaz na rzecz podmiotéw gospodarczych lub oséb prawnych nie
prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej.

WAZNE

Obowigzek podatkowy dla zaliczki — zasady takie jak przy dostawie nieruchomosci;
Podstawa opodatkowania — wptacona kwota tytutem zaliczki;

Stawka VAT — taka jak ustalona dla dostawy nieruchomosci;

Rejestr VAT- ten sam, ktdry dotyczy dostawy nieruchomosci;

Deklaracja VAT — wypetniona w taki sam sposob jak przy dostawie nieruchomosci.

28. UStUGI KATERINGOWE
Opis transakcji

Swiadczenie ustug kateringowych dla podmiotéw gospodarczych, sprzedaz obiadow na rzecz
0s06b fizycznych.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie podatku
odpowiada Gmina.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogélnych tj. z chwila wykonania ustugi
w rozumieniu art. 8 ust. 1 ustawy VAT —art. 19a ust. 1 i 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie transakcji
Jezeli éwiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej

niebedacej podatnikiem — co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg —
art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.



Jezeli éwiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzgce]j dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady
nie ma obowiazku wystawienia faktury (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesigcy, liczagc od miesigca w ktorym
dokonano dostawy towardw — podatnik ma obowigzek wystawienia faktury —tak wynika z art.
106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed data dokonania
dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po
miesiacu, w ktorym dokonano dostawy towaréw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).
Wystawienie faktury wczeéniej przed dokonaniem dostawy towaréw — nie rodzi obowigzku
podatkowego.

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy ustugi stuzebnosci gruntowej lub stuzebnosci przesytu
na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego
— wymaga rejestracji obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT).

Obowiazek ten jednak nie wystapi, gdy Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia
okreélonego w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie
zwolnied od obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U.
z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

w poz. 38 zatgcznika do ww. rozporzadzenia, zwalniajgce z obowigzku ewidencjonowania
$wiadczenie ustug na rzecz oséb fizycznych — jezeli swiadczacy ustuge otrzyma w catosci
zapfate za wykonang czynnoé¢ za posrednictwem poczty, banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo — kredytowej, a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptate
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnej czynnosci dotyczyta.

Podstawa opodatkowania
Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktéra podatnik otrzymat lub ma
otrzymac z tytutu wyswiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje podatku VAT

—art. 29a ust. 1i ust. 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Ustuga kateringowa — obejmujaca klasyfikowanie do grupowania PKWiU ex56- na podstawie
§3 ust. 1 pkt 1 w zw. z poz. 7 zafgcznika do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23



grudnia 2013 r. (Dz.U. z 2013 r. poz. 1719, ze zm.)- co do zasady w catosci bedzie podlegac
opodatkowaniu wedtug stawki 8%.

WAZNE

Przy czym w sytuacji, gdy w ramach ustugi kateringowej nastgpi dostawa produktu
zywnosciowego lub napoju wymienionego w poz. 7 zafgcznika do ww. rozporzgdzenia, to
sprzedaz w tej czesci odpowiadajgcej ustudze podania tego towaru oraz odpowiadajgcej same;j
wartoéci produktu zywnosciowego lub napoju — bedzie opodatkowana w catosci stawka
podstawowg, aktualnie wynoszacg 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Woptata w catosci lub w czesci przed dokonaniem wykonaniem ustugi wyzywienia, powoduje
obowigzek opodatkowania tej wptaty.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek (zwolnien), ktére sg stosowane dla swiadczenia
ustugi wyzywienia.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu” (o ile jest to czynnos¢
opodatkowana).

Obowigzek podatkowy dla zaliczki — powstaje z chwilg dokonania wptaty zaliczki.
Dokumentowanie zaliczki

1) Faktura wystawiona zgodnie z art. 106 f ustawy VAT.

2) Co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na
rzecz osoby fizycznej nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

3) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie
faktury zwraca sie nabywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostato zgtoszone w
terminie 3 miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano
ustuge badz otrzymano catos¢ lub czgsc¢ zaptaty.
29. DZIERZAWA GRUNTOW NA CELE ROLNICZE

Opis transakcji

Dzierzawa gruntéw na cele rolnicze.



Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie
odpowiada Gmina.

Obowigzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury, jednak nie pdziniej niz uptyw
terminu ptatnosci, a w przypadku gdy nie ma obowigzku wystawienia faktury i w stanie
faktycznym nie jest ona wystawiana — obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu
terminu ptatnosci.

Dokumentowanie

Dla ustugi $wiadczonej na rzecz innego podmiotu gospodarczego lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem podatku VAT — obowiazkowo faktura (art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy
VAT).

Dla ustug $wiadczonej na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnika ryczattowego — co do zasady nie ma obowigzku wystawiania faktury, nawet gdy
tego zazada (art. 106b ust. 3 pkt 1 ustawy VAT).

Faktura — termin
Swiadczenie ustug na rzecz podatnika lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem:

- nie pdzniej, niz w dniu uptywu terminu ptatnosci
- mozna wystawi¢ wcze$niej pod warunkiem, ze faktura zawiera informacjg, jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy.

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku ustugi dzierzawy gruntu stanowi wszystko, co podatnik
otrzymat lub ma otrzyma¢ od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje
kwoty podatku VAT — zatem stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z
opodatkowania kwota netto jest rowna kwocie brutto.

Stawka VAT
Ustuga dzierzawy gruntéw na cele rolnicze korzysta ze zwolnienia na podstawie § 3 ust. 1 pkt 2

— rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku
od towardw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien.



Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy towarow lub ustug na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego — wymaga rejestracji
obrotu za posérednictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT)

Obowigzek ten jednak nie wystgpi, bowiem Gmina jest uprawniona do skorzystania ze
zwolnienia przedmiotowego okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4
listopada 2014 r. w sprawie zwolnier od obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu

kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:
- poz. 39 zatacznika do ww. rozporzadzenia — bez zadnych dodatkowych warunkow.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaptata catosci lub czeéci wynagrodzenia przed uptywem okresu rozliczeniowego (tj. zaliczka,
przedpfata itp.) nie powoduje powstania obowigzku podatkowego — art. 19a ust. 8 ustawy
VAT.

Dokumentowanie zaliczki

Nie dotyczy — nie ma obowigzku rozliczania zaliczki art. 19a ust. 8 ustawy VAT,
Rejestr VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej z podatku VAT.

Deklaracja VAT

W poz. 10 deklaracji VAT — dostawa towardw i $wiadczenie ustug na terenie kraju, zwolniona z
podatku VAT.

30. PRZEKSZTALCENIE PRAWA WIECZYSTEGO UZYTKOWANIA W PRAWO WEASNOSCI
Opis transakcji

Przeksztatcenie wieczystego uzytkowania nieruchomosci gruntowej w prawo wtasnosci, dla
ktorego:

- prawo wieczystego uzytkowania ustanowiono po 1 maja 2004 r.
Klasyfikacja dla podatku VAT

Sprzedaz nieruchomosci gruntowej bedacej w uzytkowaniu wieczystym, na rzecz uzytkownika
wieczystego — nie stanowi dostawy towardw w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy VAT ani zadnej



czynnoéci podlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT. Jednakze czynno$¢ zbycia wiasnosci
gruntu bedgcego wczesniej przedmiotem uzytkowania wieczystego na rzecz uzytkownika
wieczystego zobowigzuje do zaptaty pozostatej kwoty naleinej i podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT. Kwota pobierana przez Gmine jest kwotg nalezng z tytutu optaty od
uzytkownika wieczystego.

Kwote nalezng od wieczystego uzytkownika jako nabywcy gruntu, uiszczong z tytutu sprzedazy
gruntu, nalezy traktowaé na potrzeby opodatkowania VAT jako pozostata do zaptaty kwote
nalezng zwigzang z dostawg, ktora miata miejsce w momencie ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego. W celu obliczenia podstawy opodatkowania VAT jest to kwota
brutto, zawierajaca nalezny podatek.

Obowigzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstanie zgodnie z art. 19a ust. 3 i 4 ustawy VAT - ustuge Swiadczong
w sposob ciagly przez okres dtuzszy niz rok, dla ktorej w zwigzku z jej $wiadczeniem w danym
roku nie uptywaja terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje sie za wykonang z uptywem kazdego
roku podatkowego, do momentu zakonczenia $wiadczenia tej ustugi.

Jezeli wptata nastapi przed koricem roku podatkowego, to obowigzek podatkowy powstanie w
dniu dokonania wptaty — art. 19a ust. 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie opfaty

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy
VAT). Faktura powinna zawiera¢ elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT;

2) Co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na
rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

3) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie
faktury zwraca sie nabywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostato zgtoszone w
terminie 3 miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano
ustuge badz otrzymano catos¢ lub czgsc¢ zaptaty.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed data dokonania
dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu, w ktérym dokonano dostawy towarow lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).
Wystawienie faktury wczesniej przed dokonaniem dostawy towarow — nie rodzi obowigzku
podatkowego.



Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania, w zaleznosci od dnia ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego, cato$¢ wynagrodzenia naleznego (wszystko to co stanowi zaptate) za
ustanowienie tego prawa, z uwzglednieniem poniesionych juz przez uzytkownika wieczystego
opfat.

Stawka podatku VAT

Przystepujac do oceny podatkowej czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego
gruntu koniecznym jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie
wieczyste uchwalony zostat miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub wydana
zostata decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisow o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9
ustawy o VAT.

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy oddaniu w
uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowg — tereny rolne, lesne, itp. -
transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania
zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

Natomiast w przypadku gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste
zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, czyli grunt ten stanowi teren
budowy transakcja taka opodatkowana jest podstawowg stawkg podatku VAT wynoszacg
obecnie 23%. Stawka podatku VAT w tej wysokosci dotyczy uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego od 1 stycznia 2011r. i obowigzuje do 31 grudnia 2016r.

Przy czym zastrzec nalezy, ze w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego w okresie od 1 maja 2004r. do 31 grudnia 2010r. optaty roczne opodatkowane
sg przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynoszgcej 22%.

Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majg
zastosowanie zaréwno do pierwszej opfaty jak i do optat rocznych z tytutu ustanowienia prawa
wieczystego uzytkowania gruntu.



WAZNE

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego wraz z
jednoczesna dostawg budynku, budowli lub ich czesci podstawe opodatkowania okresla sig
odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub ich czesci) znajdujacego sig¢ na
gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste (art. 29a ust. 9 ustawy VAT)

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Jezeli Gmina otrzyma wczes$niej (przed kofncem roku podatkowego) kwote zapfaty, obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg tej wptaty (art. 19a ust. 8 ustawy VAT).

Dokumentowanie zaliczki

1) Obowiazek wystawienia faktury dotyczy zaliczki zwigzanej z wieczystym uzytkowaniem, w
przypadku gdy wieczystym uzytkownikiem jest podmiot gospodarczy albo osoba prawna nie
bedaca podatnikiem podatku VAT.

2) Co do zasady nie ma obowigzku wystawiania faktur dla uzytkowania wieczystego na rzecz
osoby fizycznej oraz rolnika ryczaftowego.

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy towaréw lub ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego — wymaga rejestracji
obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT)

Obowiazek ten jednak nie wystgpi, bowiem Gmina jest uprawniona do skorzystania ze
zwolnienia przedmiotowego, okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4
listopada 2014 r. w sprawie zwolnieri od obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu
kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.

- w poz. 39 zatacznika do ww. rozporzgdzenia, zwalniajace z obowigzku ewidencjonowania
dzierzawa gruntéw oraz oddanie gruntow w uzytkowanie wieczyste. Zwolnienie nie ma
zadnych warunkow do spetnienia.

Rejestr dla podatku VAT

W zaleznosci od sposobu opodatkowania:

— sprzedaz zwolniona - ujecie w rejestrze sprzedazy zwolnionej;

- sprzedaz opodatkowana stawka 23% - ujecie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug
stawki 23%.



Deklaracja VAT

1)Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug na
terytorium kraju, zwolnione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe
opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana stawkg 23% - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towardéw oraz
$wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 22% lub 23% (poz. 19 i 20
deklaracji VAT-7), w poz. 19 — wpisujemy kwote podstawy opodatkowania a w poz. 20 — kwoteg
podatku VAT.

31. SPONSORING PIENIEZNY
Opis transakgcji

Jednostka otrzymuje $rodki pieniezne np. na pokrycie kosztéw wycieczki autokarowej do
teatru dla dzieci, a w zamian zobowigzuje sie do wykonania ustugi reklamowej np.
umieszczenia plakatu i baneru w widocznym miejscu na terenie Jednostki.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT)- za rozliczenie
odpowiada Gmina.

Obowigzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych — tj. z chwilg wykonania ustugi — art.
19a ust. 1 ustawy VAT.

Dokumentowanie dostawy

Istnieje obowigzek wystawienia faktury — sprzedaz na rzecz innego podatnika lub osoby
prawnej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej (art. 106 b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT)

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania
dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktdrym dokonano dostawy towaréw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).



Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku ustugi reklamy stanowi wszystko, co podatnik otrzymat
lub ma otrzymac¢ od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT — zatem stanowi kwote netto.

Stawka podatku VAT

Ustuga reklamy opodatkowana stawka podstawowg 23%

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaptata catosci lub czesci naleznosci z tytutu Swiadczonej ustugi przed uptywem okresu
rozliczeniowego — powoduje powstanie obowigzku podatkowego — art. 19a ust. 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie zaliczki

Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania fakturg zaliczkowa
(art. 106 f ust. 1 ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Nie dotyczy- sprzedaz na rzecz podatnika.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej odpowiednio stawkami 23%.

Deklaracja VAT-7

VAT-7 — w pozycji dostawa towaréw na terytorium kraju opodatkowanych stawkg 23% - w
poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT — kwota
podatku wg stawki 23%,

32. SPRZEDAZ WODY | ODBIOR SCIEKOW

Opis transakcji

Sprzedaz wody i odbiér éciekéw od mieszkancow Gminy oraz Instytucji i innych podmiotow
gospodarczych. Sprzedaz dokonywana jest przez Jednostke budzetowa/Zaktad budzetowy lub
Gmine.



Klasyfikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju — art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT — za rozliczenie
odpowiada Gmina.

Obowiqzek podatkowy

Obowigzek podatkowy dla tego rodzaju ustug powstaje na zasadach szczegdlnych — art. 19a
ust. 5 pkt 4 lit. b) ustawy VAT, tj. z chwilg wystawienia faktury — w przypadku, gdy nie zostata
wystawiona faktura lub wystawiono ja z opdznieniem, obowigzek podatkowy powstaje z
chwila uptywu do wystawienia faktury, tj. z uptywem terminu ptatnosci — art. 106i ust. 3 pkt 4
ustawy VAT.

Dokumentowanie swiadczenia ustugi
1) Transakcja opodatkowana i $éwiadczona na rzecz innego podatnika podatku, podatku od
wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej niebgdace;

podatnikiem - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT). Faktura
powinna zawiera¢ elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT;

2) Sprzedaz na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych nie wymaga fakturowania nawet, gdy zostanie zgtoszone takie zadanie.

Faktura termin wystawienia

Termin wystawienia faktury okreslony zostat w art. 106i ust. 3 pkt 4) ustawy VAT — nie pdiniej
niz z uptywem terminu ptatnos$ci — moze by¢ wystawiona wczesniej, o ile zawiera informacje
jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy — art. 106i ust. 8 ustawy VAT.

Podstawa opodatkowania

Podstawg opodatkowania jest wszystko, co podatnik otrzymat lub ma otrzymac z tytutu

wykonanych ustug. Podstaw opodatkowania nie zawiera kwoty podatku VAT, zatem
opodatkowana jest kwota netto —art. 29a ust. 11 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Stawka dla ustugi dostarczania wody i odbioru Sciekdw wynosi 8% - poz. 140 i 142 zatgcznika
nr 3 do ustawy VAT.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Dla tego rodzaju ustug nie ma obowigzku rozliczania zaliczek — art. 19a ust. 8 ustawy VAT.



Dokumentowanie zaliczki

Nie dotyczy

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego — art. 111 ust. 1 ustawy
VAT.

Obowigzek ten nie wystgpi, jezeli Jednostka jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia
przedmiotowego, okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r.

w sprawie zwolnien od obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

-w poz. 3 i 4 zatacznika do ww. rozporzgdzenia — bez dodatkowych warunkow

Jeéli nie ma mozliwosci skorzystania z tego zwolnienia, transakcje objete niniejsza procedurg
podlegajg ewidencjonowaniu na kasie rejestrujgcej.

WAZNE
Obowiazek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy - jako podatnika

podatku VAT, jego jednostki budzetowe sy traktowane jako punkty sprzedazy — dla nich
réwniez stosuje sie zwolnienia przedmiotowe, wynikajace z zatagcznika do ww. rozporzgdzenia.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawkg 8%

Deklaracja VAT

Deklaracja VAT-7 — w pozycji dostawa towardw lub $wiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowanych stawkg 7% lub 8% - w poz. 17 dla podstawy opodatkowania (kwota netto)
oraz poz. 18 dla podatku VAT — kwota podatku wg stawki 8%,

33. DOTACJE DO CENY SPRZEDAZY WODY | ODPROWADZANIA SCIEKOW

Opis transakcji

Zgodnie z Uchwatg Rady Gminy w sprawie doptat dla taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w

wode i odprowadzania $ciekéw zatwierdzono wysoko$¢ obowigzujacych w danym okresie
doptat do taryfowej grupy odbiorcéw socjalno-bytowych.



Klasyfikacja dla podatku VAT

Dotacje opisane w Procedurze, biorgc pod uwage ich charakter maja bezposredni wptyw na
cene pobierang od ostatecznego odbiorcy — podlegaja ustawie VAT tylko do dnia 31 grudnia
2016 .

Od 1 stycznia 2017 r. czynno$¢ ta nie podlega ustawie VAT. Po centralizacji czynnosci
wykonywane pomiedzy Gming a Jednostkami budzetowymi bedg traktowane jako
wykonywane w ramach struktury jednego podatnika, jakim jest Gmina i tym samym nie beda
podlegaly opodatkowaniu. Nie mozna bowiem stwierdzi¢, ze zaptata w tej czesci jest

dokonywana przez podmiot trzeci — doptata nastepuje bowiem w ramach struktury jednego
podatnika jakim jest Gmina — czynnosci te bedg miec charakter czynnosci wewnetrznych.

Oznacza to, ze przy scentralizowanym modelu rozliczer $wiadczenie jakichkolwiek czynnosci
pomiedzy jednostkami budzetowymi i zaktadami budzetowymi tej samej gminy a gming staje
sie $wiadczeniem wewnetrznym niepodlegajgcym w ogdle podatkowi VAT.

Obowigzek podatkowy

Nie dotyczy
Dokumentowanie swiadczenia usfugi
Nie dotyczy

Faktura termin wystawienia
Nie dotyczy

Podstawa opodatkowania
Nie dotyczy

Stawka podatku VAT

Nie dotyczy

Zaliczka i rozliczenie zaliczki
Nie dotyczy
Dokumentowanie zaliczki

Nie dotyczy



Kasa fiskalna

Nie dotyczy

Rejestr dla podatku VAT

Nie dotyczy

Deklaracja VAT

Nie dotyczy

CZYNNOSCI BEDACE POZA USTAWA VAT

1. Ztomowanie sprzetu komputerowego — Jednostka oddaje zuzyty sprzet komputerowy na
podstawie protokotu przekazania firmie utylizacyjnej. Zuzyte tonery i tusze oddawane s3
nieodptatnie na akcje ekologiczne;

2. Duplikat éwiadectwa szkolnego, legitymacji szkolnej - duplikaty wydaje sig¢ na podstawie
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 893 oraz z 2015 r.
poz. 23). Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poéwiadczenia wtasnorecznosci podpisu. Zgodnie z zatgcznikiem
do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ,Wykaz przedmiotow opfaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia” (Dz. U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635 )za wydanie
duplikatu $wiadectwa szkolnego nalezy wnies¢ optate w wysokosci 26 zt, za$ za wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej - optate w wysokosci 9 zt;

WAZNE

W praktyce interpretacyjnej istnieja rozbieznosci co do kwalifikacji tych czynnosci: jako objete]
ustawa VAT i jednoczeénie zwolnionej przedmiotowo. Zasadnym jest zwrdcic sig do Ministra
Finanséw o wyjasnienie tych watpliwosci interpretacyjnych.

3. Odszkodowanie - Towarzystwo Ubezpieczeniowe w przypadku powstania szkody, aktu
wandalizmu, na terenie Szkoty - przekazuje kwote finansowg na konto szkoty. Wynika to z
polisy ubezpieczeniowej. Z pozyskanych srodkéw zostaje usunigta szkoda (np. firma usuwa
graffiti na budynku szkoty i wystawia w zamian fakture za ustuge). W przypadku gdy szkode
mozna usunaé we wiasnym zakresie pozyskana kwota odszkodowania zostaje przekazana na
zakup potrzebnych materiatow typu: papier ksero, artykuty biurowe, srodki czystosci;

4. Odsetki bankowe od depozytu - na podstawie umowy z bankiem;



| 5. Wynagrodzenie ptatnika sktadki - wynagrodzenie nalezne ptatnikowi zgodnie z ordynacjg
podatkowag;

6. Darowizn finansowych - Jednostka otrzymuje darowizny finansowe od réznych zaktadow,
firm, sponsoréw, Rad Sofeckich, Rady Rodzicow na doposazenie w pomoce dydaktyczne,
papier ksero, artykuty biurowe, $rodki czystosci, zakup taweczek szkolnych, mebli -
w zaleznoéci od konkretnych potrzeb. Na podstawie umowy pomiedzy stronami;

7. Darowizn rzeczowych — Jednostka otrzymuje darowizny rzeczowe od réznych zaktadow,
firm, sponsoréw, Rad Soteckich, Rady Rodzicéw w postaci materiatow edukacyjnych, papieru
ksero, artykutéw biurowych, srodkow czystosci, mebli —w zaleznosci od konkretnych potrzeb.
Na podstawie umowy pomiedzy stronami;

8. Odsetki — pobierane od rodzicéw za nieterminowe wptaty;

9. Wynagrodzenie ptatnika sktadek - wynagrodzenie nalezne pfatnikowi zgodnie z Ordynacjg
podatkowa;

10. Partycypacja w kosztach utrzymania budynku - partycypacja innej Jednostki Gminy na
podstawie Porozumienia zawartego pomiedzy tymi Jednostkami- czynnos¢ wewnetrzna
dokumentowana notg wewnetrznag.

V. PROCEDURY TRANSAKCJI ZAKUPOWYCH — PODATEK NALICZONY
a. Odliczenie podatku naliczonego wprost

1. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych wytaczenie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.

2. Wskazana zasada wytacza mozliwos¢ odliczenia pefnej kwoty podatku naliczonego od
towaréw i ustug, wykorzystywanych chocby w catoéci do sprzedazy niedajacej prawa do
odliczenia — zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

3. Kwota podatku naliczonego stanowi kwotg podatku wynikajgcg z faktur dokumentujgcych
zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktorych przystuguje petne prawo do odliczenia
podatku naliczonego.

b. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre-wspétczynnika)

1. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu
przystuguje prawo do odliczenia w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu
tzw. pre-wspotczynnika.



2. Wskazana powyiej zasada wytacza mozliwosc odliczenia czesci kwoty podatku
naliczonego od towarow i ustug, ktére nie sg wykorzystywane choéby w czesci do sprzedazy
zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajgcej opodatkowaniu.

3. Zasady wyliczania pre-wspétczynnika zostaty okreélone w drodze Rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektérych podatnikéw (Dz.U. z 2015r., poz. 2193).

4. Szczegotowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-
wspoétczynnika w odniesieniu do towardw i ustug nie stanowigcych $rodkéw trwatych
i wartoéci niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 86 ust. 2a — 2h ustawy o VAT.

5. Natomiast szczegdétowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardw i ustug
stanowigcych $rodki trwate i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostata w art. 90
ust. 2 — 10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

6. Obowiazek stosowania pre-wspétczynnika obowigzuje niezaleznie od obowigzku
stosowania dotychczasowe]j proporcji dla celéw odliczen cze$ciowych. Zatem w niektorych
przypadkach konieczne bedzie stosowanie dwdch rodzajow proporcji przy dokonywaniu
odliczen podarku VAT naliczonego od ponoszonych zakupow.

¢. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika proporcji

1. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych facznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia w czgsci
kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. wskaznika proporcji.

2. Wskazana powyzej zasada wyfgcza mozliwosc odliczenia czesci kwoty podatku
naliczonego od towaréw i ustug, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy
opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajgcej opodatkowaniu.

3. Wysokos¢ wskaznika proporcji oblicza sig jako roczny udziat czynnosci opodatkowanych w
ogblnej sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy opodatkowanej
i zwolnionej z opodatkowania. Obliczong kwote wyraza sig procentowo.

4. Szczegotowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
wskaznika proporcji w odniesieniu do towaréw i ustug nie stanowigcych $rodkow trwatych
i wartoéci niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 90 ust. 2 — 10 oraz art. 91
ustawy o VAT.

5. Natomiast szczegétowa procedura odliczania podatku naliczonego od towardw i ustug
stanowigcych $rodki trwate i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostata w art. 90
ust. 2 — 10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.



d. Terminy, w ktérych dokonuje sig odliczenia podatku naliczonego

1. Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesigcu, w ktérym dochodzi do
spetnienia nastepujgcych warunkow:

1) powstat obowigzek podatkowy w sprzedawcy,

2) jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

2. Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostato dokonane w rozliczeniu za miesiac,
o ktérym mowa w pkt 1, mozna dokonaé¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwoch
kolejnych okreséw rozliczeniowych.

3. Jeseli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego pomimo przystugujgcego
prawa, w rozliczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest dokonanie odliczenia
podatku naliczonego najpdiniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktorym powstato
prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastepuje poprzez
korekte rozliczenia, w ktérym powstato prawo do odliczenia podarku VAT (patrz pkt 1).

4. W przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonac
odliczenia, jesli otrzymat fakture dokumentujacg dostawe towardw, ktora stanowi u niego
WNT, w terminie trzech miesiecy od uptywu miesigca, w ktorym w odniesieniu do nabytych
towardw powstat obowigzek podatkowy.

5. W przypadku gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca zmniejszajaca
kwote podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on zobowigzany do
zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym te fakture
korygujaca otrzymat, Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktorej korekta dotyczy obnizenia
podatku naleznego dokonuje sie w rozliczeniu za okres w ktérym podatnik otrzymat fakture

korygujaca.
VI. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI
a. Zasady fakturowania

1. Zgodnie z art. 106b ust 1 pkt 1 ustawy VAT - obowiagzek wystawienia faktury powstaje
w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem podatku VAT. Fakturg w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz
30. dnia przed data dokonania dostawy towardw i nie péiniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towaru ( art. 106i ust. 1,2,7 ustawy
VAT).

2. Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie do zaliczek.



3. Zgodnie z art. 106 b ust. 2, nie ma obowiagzku wystawienia faktury dokumentujacej
transakcje zwolniong z opodatkowania podatkiem VAT. Jednakze przepisy podatkowe nie
zakazujg wystawienia faktury, dokumentujgcej taka transakcje.

4. Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie
faktury zwraca sie nabywca towaru lub ustug, jezeli zadanie jej wystawienia zostato zgtoszone
w terminie 3 miesiecy, liczac od korca miesigca, w ktorym dostarczono towar lub wykonano
ustuge badz przed dostawg towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano cato$¢ lub czegsc
zaptaty.

5. W przypadku dokonywania dostawy towaréw lub éwiadczenia ustug na rzecz podatnikow
podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami powstaje obowigzek wystawienia
faktury, ktora obligatoryjnie zawiera nastgpujace elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

4) numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
z zastrzezeniem pkt 24 lit. a ustawy VAT;

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi,
z zastrzezeniem pkt 24 lit. b ustawy VAT;

6) date dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréow lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ktérej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4, o ile taka data jest okreslona i rozni
sie od daty wystawienia faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare i iloé¢ (liczbe) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug;

9) cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej
zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglgdnione w cenie jednostkowej netto;

11) wartoé¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (warto$¢ sprzedazy netto);



12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegolnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

14) kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolinych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogétem.

6. W przypadku dostawy towaréw lub $Swiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidtowo wystawiona faktura powinna zawierac:

1) przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktérego podatnik
stosuje zwolnienie od podatku,

2) przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku takg dostawe towardw lub takie
éwiadczenie ustug, lub

3) inng podstawe prawna wskazujaca na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie ustug
korzysta za zwolnienia.

7. W przypadku dostawy towaréw lub wykonania ustugi, dla ktérych obowigzanym do
rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest
nabywca towaru lub ustugi, prawidtowo wystawiona faktura powinna zawieraC wyrazy
,odwrotne obcigzenie”.

8. Faktury dokumentujace dostawg towarow, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych
wiasnoscia dtuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujgcych przepisow,
z tytutu ktérej na dtuzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiajg wimieniu i na rzecz
dtuznika organu egzekucyjne okreslone w ustawie z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

9. Kwoty podatku wykazuje sie w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej wykazuje
sie w ztotych przy zastosowaniu przepisow ustawy o podatku od towarow i ustug ,
stosowanych od okreélenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze
zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koricowki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koricowki
od 0,5 grosza zaokragla sig do 1 grosza.

10. Faktury wystawia sie co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujacy sprzedazy.

b. Faktury korygujace

1. W przypadku gdy po wystawieniu faktury:



1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu, o ktérej mowa w art. 29a ust. 7 pkt 1,

2) udzielono opustéw i obnizek cen, o ktérych mowa w art. 29a ust. 10 pkt 1,

3) dokonano zwrotu podatnikowi towarow i opakowan,

4) dokonano zwrotu nabywcy catos¢ lub czgsci zaptaty, o ktérej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4,
5) podwyiszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji faktury podatnik wystawia fakture korygujgca.

2. Faktura korygujgca powinna zawierac:

1) wyrazy ,FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz ,KOREKTA”;

2) numer kolejny oraz date jej wystawienia;

3) dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia; kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje
fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za
pomoca ktérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub ustugi; date dokonania lub
zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ile taka
data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury);

4) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta;

5) przyczyne korekty;

. jezeli korekta wptywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego — odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku
naleznego z podziatem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku i sprzedazy
zwolnionej;

. w przypadkach innych niz wskazane w punktach powyzej — prawidfowg tresc
korygowanych pozycji.

3. W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich
dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub swiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym
okresie, faktura korygujaca powinna zawiera wskazanie okresu, do ktorego odnosi sig
udzielany opust lub obnizka.

c. Korekty faktur — skutki w podatku od towaréw i ustug

Korekta faktury powodowa¢ bedzie z jednej strony powstanie obowigzku podatkowego
u dostawcy, z drugiej — prawo do odliczenia VAT po stronie nabywcy. W zaleznosci od tego czy
faktura korygujaca podwyzsza czy obniza wartosc podstawy opodatkowania lub kwoty
podatku, podatnik bedzie musiat doptaci¢ VAT lub tez bedzie miat prawo do podwyzszenia
zwrotu lub przesuwanej na nastepne okresy rozliczeniowe nadptaty podatku.



Korekta VAT u dostawcy

1.W przypadku gdy podstawa opodatkowania (oraz kwota podatku) ulega zmniejszeniu
(faktura korygujgca in minus) w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze,
obnizenia dokonuje sie na biezaco (nie trzeba korygowac wstecznie VAT). Korekta mozliwa jest
w okresie jej wystawienia, jezeli podatnik uzyska przed uptywem terminu do zfozenia
deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca towaru lub ustugi
otrzymat korekte faktury, potwierdzenie otrzymania korekty faktury przez nabywce towaru lub
ustugi, dla ktérego wystawiono fakture.

2.Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje sie w nastgpujacych przypadkach:

a) eksporcie towarow i wewngtrzwspolnotowej dostawie towarow,

b) dostawie towaréw i $wiadczeniu ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje sie
poza terytorium kraju,

¢) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego, ustug
telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 140 — 153, 174 i 175 zatgcznika nr 3 do
ustawy o VAT,

d) gdy podatnik nie uzyskat mimo udokumentowanej préby dorgczenia faktury korygujacej
i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze transakcja
zostata zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujgcej.

3.W przypadku faktury korygujacej in plus u dostawcy moment rozliczania korekty zalezy od
tego jakie przyczyny powodowaty korektg. Jezeli przyczyny istniaty juz w momencie
wystawienia faktury pierwotnej (np. bfad w stawce podatku) — korekte trzeba przeprowadzic
za okres, w ktérym powstat pierwotnie obowigzek podatkowy. Jezeli korekta wynika z
przyczyn pézniejszych — korekty dokonuje sig w okresie, w ktorym wystepujg te przyczyny.

Korekta VAT u nabywcy

1. W rozliczeniu VAT u nabywcy nie dochodzi do tak znaczacych réznic w ksiggowaniu faktur
korygujacych. Faktury korygujace obnizajace wartos¢ pierwotnie odliczonego VAT ujmuje sig W
okresie, w ktorym podatnik fakture otrzymat. Jezeli podatnik nie obnizyt kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze, ktorej korekta dotyczy,
a prawo do takiego obnizenia mu przystuguje, zmniejszenie podatku naliczonego uwzglednia
sie w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik dokonuje tego obnizenia.

2. W przypadku faktur korygujacych, ktérych nabywca nie otrzymat mimo udokumentowanej
préby ich doreczenia, nabywca towaru lub ustugi jest obowigzany do zmniejszenia kwoty
podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym dowiedziat sie o warunkach, na jakich
transakcja zostata zrealizowana.

3. W przypadku faktur podwyiszajacych wartosc odliczanego VAT fakture nalezy ujac
w okresie, w ktéorym u dostawcy powstat obowigzek podatkowy z tego tytutu, nie wczesniej niz



w okresie otrzymania tej faktury korygujace. Moiliwe jest rowniez ujecie ich w jednym
z dwéch kolejnych okreséw rozliczeniowych, nastepujacych bezposrednio po okresie,
w ktérym otrzymano fakture korygujacg lub na zasadzie korekty w okresie 5 lat liczac od
poczatku roku ich otrzymania.

d. Noty korygujace

1. Nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymat fakturg zawierajaca pomytki, z wyjatkiem
pomytek w zakresie danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 8-15 tj.:

a) miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
b) ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);
c) kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej

zapfaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

d) wartoéci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakeja, bez kwoty
podatku (wartos¢ sprzedazy netto);

e) stawki podatku VAT;

f) sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedazy zwolniong od podatku;

g) kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

h) kwoty naleznosci ogotem.

moze wystawi¢ fakture nazywang notg korygujaca.

2. Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

3. Nota korygujgca powinna zawierac:

a) wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”;

b) numer kolejny i date jej wystawienia;

c) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy
i numer za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takie
numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej;

d) dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca, okreslone w art. 106e ust. 1
pkt 1—6;

e) wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;j.

e. Duplikaty faktur

1. W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo zaginie
sprzedawca, na wniosek nabywcy wystawia ponownie fakture.



2. W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo zaginie
sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze posiadanej przez
nabywce.

3. Faktura wystawiona ponownie powinna oprécz danych zawartych na fakturze pierwotnej
zawiera¢ wyraz ,DUPLIKAT” oraz date wystawienia duplikatu.

f. Kasy fiskalne
1. Podmioty dokonujgce sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzani prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot

podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.

2. Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych sa obowigzani:

a) dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawac
wydrukowany dokument nabywcy;

b) dokonywa¢ niezwiocznego zgtoszenia wiasciwemu podmiotowi prowadzgcemu serwis
kas rejestrujacych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

c) udostepnia¢ kasy rejestrujgce do kontroli stanu ich nienaruszalnosci i prawidtowosci
pracy na kazde zgdanie wtasciwych organow;

d) zgtasza¢ kasy rejestrujgce do obowiazkowego przegladu technicznego wtasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujgcych;

e) przechowywa¢ kopie dokumentow kasowych przez okres wymagany w art. 112,

zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
7 2009r. Nr 152, poz. 1223, z pdin. zm.);

f) stosowac kasy rejestrujgce wytacznie do prowadzenia ewidencji wtasnej sprzedazy;

g) dokonywa¢ wydruku emitowanych przez kasg rejestrujaca dokumentow i ich kopii;

h) prowadzi¢ i przechowywac¢ dokumentacjg o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujacej;

1) dokona¢ zgtoszenia kasy rejestrujgcej do naczelnika urzedu skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

1) podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, ktoére zostaty

przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem do
prowadzenia ewidencji.

VIl. CZYNNOSCI NIEODPLATNE

1. W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnej dostawy jest towar w pierwszej kolejnosci
nalezy ustali¢ czy w odniesieniu do tego towaru nie przystugiwato w catosci lub czesci prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu
lub wytworzenia tego towaru lub jego czesci sktadowych.

2.W przypadku gdy prawo, o ktérym mowa w pkt 1 nie przystugiwato czynnosc nieodptatnego
przekazania takiego towaru uznawana jest za niepodlegajaca opodatkowaniu.



3.W przypadku gdy prawo, o ktérym mowa w pkt 1 przystugiwato, czynnosc taka powinna
zosta¢ opodatkowana na zasadach wtasciwych dla odptatnej dostawy towarow.

4.W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego $wiadczenia jest ustuga wykonana w ramach
prowadzonej dziatalnosci, np.: wynika za statutu czynno$¢ taka uznawana jest za
niepodlegajacg opodatkowaniu.

5.Natomiast w przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego s$wiadczenia jest ustuga
wykonywana poza prowadzong dziatalnoscig czynnosc taka opodatkowana jest na zasadach
wtaéciwych dla odptatnego swiadczenia ustug.

6.W przypadku gdy nieodptatne Swiadczenia ustug wykonywane jest przy uzyciu towarow
w odniesieniu, do ktérych przystugiwato w cafosci lub czesci prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia
tych towaréw lub ich czesci sktadowych, czynnos¢ taka opodatkowana jest na zasadach
wiasciwych dla odptatnego swiadczenia ustug.
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