Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 37.2018
WOITA GMINY IMIELNO
7z dnia 3 sierpnia 2018 r.

REGULAMIN

Pracy komisji egzaminacyjnej w sprawie nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego powotanej przez W 6jta Gminy Imielno.

§1.1. Postepowanie egzaminacyjne dla nauczyciela kontraktowanego ubiegajacego si¢
0 awans na stopien nauczyciela mianowanego przeprowadza komisja egzaminacyjna zwana
dalej . .komisja™ powolana przez Wojta Gminy Imielno wg. zasad okreslonych Karta

Nauczyciela oraz rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013r. w
sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2013r. poz.
393), zwanym dalej rozporzadzeniem.

2. Komisja prowadzi postgpowanie egzaminacyjne w skladzie powotanym zarzadzeniem
Wojta Gminy Imielno.

3. Przewodniczacy komisji sprawdza tozsamos¢ czlonkow oraz przyjmuje od czionkow
komisji o$wiadczenia o bezstronnosci rozpatrywania wniosku oraz zachowaniu w tajemnicy
danych uzyskanych w zwiazku z pracami w komisji.

4. Posiedzenie komisji jest prawomocne, jezeli uczestniczy w nim co najmniej 2/3 sktadu
czlonkow.

5. Prawomocno$¢ posiedzenia komisji stwierdza przewodniczacy komisji przed
przystapieniem do pozostatych czynnoscl.

6. Komisja podejmuje postepowanie egzaminacyjne na podstawie wniosku nauczyciela
kontraktowanego wraz z dokumentacja. skierowang do Wejta Gminy Imielno.

7. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

8. Na wniosek nauczyciela w sklad komisji wehodzi przedstawiciel zwigzku zawodowego.
9. Posiedzenie komisji jest zamknigte.

10. Wszystkich cztonkéw komisji obowigzuje zasada zachowania tajemnicy obrad.

§2. POSTEPOWNIE EGZAMINAC YINE

1. Czynnos$ci organu nadajacego stopien awansu zawodowego:

a. organ nadajacy stopief awansu zawodowego nauczyciela przeprowadza analize
formalna wniosku o podjecie postepowania egzaminacyjnego i dokumentacji
zlozonej wraz z wnioskiem, o ktorej mowa w §9 ww. rozporzadzenia,

b. w przypadku, gdy wniosek © podjecie  postgpowania egzaminacyjnego
i dokumentacja nie spetniaja wymagan formalnych, organ nadajacy stopien awansu
zawodowego wskazuje szczegélowo stwierdzone braki i wyznacza termin ich
uzupelnienia,



c. organ nadajacy stopienn awansu zawodowego powiadamia nauczyciela, ktory ztozyt
wniosek o podjecie postgpowania egzaminacyjnego, o terminie i miejscu
przeprowadzenia egzaminu na co najmniej 14 dni przed data posiedzenia komisji.

2. Czynnosci komisji egzaminacyjnej:

1) Przewodniczacy komisji przedstawia wniosek o nadanie stopnia awansu
zawodowego.

2) Komisja sprawdza kompletno$¢ dokumentacji zalaczonej do wniosku oraz jej
zgodnos¢ z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu MEN z dnia 1 marca
2013r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli
(Dz. U. z 2013r. poz. 393) oraz w ustawie Karta Nauczyciela (tekst jednolity
Dz. U. 22018 r. poz. 967) w nastepujacej kolejnosci:

a. dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje zawodowe - poswiadczone
kopie tych dokumentow,

b. akt nadania stopnia awansu zawodowego — poswiadczone kopie tych dokumentow,

zaswiadczenie dyrektora szkoly zawierajace informacje o:
wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie
lub rodzaju prowadzonych przez niego zaje¢ w dniu wydania zaswiadczenia oraz
w okresie odbywania stazu; w przypadku nauczyciela, ktory w okresie odbywania
stazu zmienil miejsce zatrudnienia, oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach,
w kazdej w wymiarze nizszym niz polowa obowiazkowego wymiaru zajeé, lacznie
w wymiarze co najmniej polowy obowiazkowego wymiaru zajeé, nalezy zataczyé
zaswiadczenie ze wszystkich szkél, w ktorych nauczyciel byt zatrudniony w okresie

stazu,

- dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,

- dacie zalozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju
zawodowego,

- uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stazu oraz dacie
Jjej dokonania, a w przypadku nauczyciela, ktéry w okresie odbywania stazu zmienit
miejsce zatrudnienia — takze o ocenie dorobku zawodowego za okres stazu odbytego
w poprzednim miejscu zatrudnienia,

- spelnieniu przez nauczyciela wymagan dotyczacych okresow prac, urlopowania
lub zwolnienia z obowigzku $wiadczenia pracy, wymaganych do zlozenia wniosku,
jezeli okreséw tych nie mozna udokumentowaé na podstawie $wiadectw pracy.

3) Komisja stwierdza kompletnos¢ wymaganej dokumentacji zalaczonej do wniosku.

4) Komisja kontynuuje posiedzenie niezwlocznie po uzupetnieniu wniosku
1 dokumentacji.

5) Komisja przeprowadza rozmowe kwalifikacyjng, podczas ktorej nauczyciel
kontraktowy ubiegajacy si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego:

a. dokonuje prezentacji dorobku zawodowego,

b. odpowiada na pytania cztonkoéw komisji dotyczace wymagan okreslonych w § 7
ust. 2 rozporzadzenia.

6) Komisja podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej 2/3 skladu swoich
cztonkow.




7) Kazdy z czlonkéow komisji ocenia speinianie przez nauczyciela wymagan
niezbgdnych do uzyskania stopnia awansu zawodowego w punktach wedtug skali od
0 do 10.

8) Na podstawie liczby punktow przyznanych przez poszezegélnych czlonkow komisji
oblicza si¢ Srednig arytmetyczna punktow, z tym, ze jezeli liczba cztonkow komisji
jest wigksza niz 3, odrzuca si¢ jedng najwyzsza i jedng najnizsza ocene punktowa.

9) Nauczyciel zdal egzamin przed komisjg, jezeli obliczona $rednia arytmetyczna
punktow wynosi co najmniej 7.

10) Komisja wydaje nauczycielowi zaswiadczenie o zdaniu egzaminu, rejestr wydanych
zaswiadczen prowadzi organ prowadzacy szkole.

11) Z przebiegu pracy komisji sporzadza si¢ protokél, ktéry zawiera szczegotowe dane,
o ktorych mowa w §14 cytowanego na wstepie rozporzadzenia tj.:

date i miejsce posiedzenia komisji,

imiona i nazwiska czlonkéw komisji,

imiona 1 nazwiska 0sob uczestniczacych w charakterze obserwatora,

pytania zadane nauczycielowi w czasie egzaminu oraz informacje
o udzielonych przez nauczyciela odpowiedziach.

uzyskane przez nauczyciela oceny punktowe.

srednig arytmetyczng punktow, o ktérej mowa w §13 ust. 3 rozporzadzenia,
uzasadnienie rozstrzygniecia komisji,

podpisy czlonkow komisji uczestniczacych w jej pracach.
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§ 3. W sprawach dotyczacych prac komisji, nieuregulowanych w rozporzadzeniu, decyduje
komisja w drodze glosowania, zwykla wigckszoscia glosow obecnych na posiedzeniu
czlonkow.

§ 4.1. Po zakonczeniu prac komisji przewodniczacy niezwlocznie przekazuje Wéjtowi Gminy
Imielno protokot i dokumentacje komisji oraz wniosek wraz z dokumentacja ztozong przez
nauczyciela.

2. 7 chwilg przejecia przez Wojta Gminy Imielno ww. dokumentacji komisja egzaminacyjna
zostaje rozwiazana.




