Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr11.3.2018 ‘
Rady Gminy w Imielnie
z dnia 29 listopada 2018 roku

REGULAMIN PRACY RADY GMINY W IMIELNIE
Sesja Rady Gminy

§ 1. 1. Rada Gminy obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego Rady.

2. Na wniosek Przewodniczacego Rady, Rada Gminy przyjmuje harmonogram sesji i plan
pracy na rok kalendarzowy, uwzgledniajac propozycje komisji Rady, radnych, klubow
radnych oraz Wéjta Gminy.

3. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady moze zwotac sesje w dowolnym
terminie.

§ 2. 1. Sesje organizuje Przewodniczacy Rady, ustalajac porzadek obrad, miejsce oraz datg i
godzine jej rozpoczecia.

2. O sesji Rady Gminy zawiadamia sie i przekazuje si¢ materiaty radnym w formie
elektronicznej lub na pismie w terminie 7 dni przed jej terminem.

3. Radny zamierzajacy otrzymywac materiaty wytaczenie w formie elektronicznej winien
ztozy¢ do biura rady o$wiadczenie o przekazywaniu mu materiatéw droga elektroniczng.

4. Uznaje sie, ze materialy przestane droga elektroniczng sg dostarczone z dniem, w ktorym
wprowadzono je do srodka komunikacji elektronicznej w taki sposéb, zeby radny mogt
zapoznac sie z ich trescia.

5. W zawiadomieniu o sesji nalezy podac porzadek obrad, zatgczy¢ projekty uchwat oraz inne
niezbedne materiaty zwigzane z porzadkiem obrad.

§ 3. Przez sesje Rady Gminy nalezy rozumiec posiedzenie Rady Gminy zwotane przez
Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczgcego.

§ 4. 1. Wojt Gminy lub co najmniej czterech radnych mogg ztozy¢ wniosek o zwotanie i
odbycie sesji w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, uznaje sie za ztozony skutecznie, jezeli zawiera
proponowany porzadek obrad wraz z projektami uchwat (chyba, ze porzadek nie zawiera
punktow, w ktorych majg by¢ podjete uchwaty) i zostat dostarczony Przewodniczgcemu
Rady.

§ 5. Przewodniczacy Rady ustala liste oséb zaproszonych na sesje w konsultacji z
whnioskodawcg zwotania sesji.

§ 6. Przewodniczacy obrad otwiera sesje.

§ 7. 1. Przedmiot sesji stanowig sprawy objete porzadkiem obrad.

2. Whnioski o zmiane w porzadku obrad ustalonego przez przewodniczacego Rady moga
zgtasza¢ radny i WOjt na poczatku sesji najpdiniej przed przyjeciem porzadku
obrad.

3. Whnioski o zmiane porzadku obrad podlegajg gltosowaniu niezwioczniei zapadaja
bezwzgledna wiekszoscig glosow.

§ 8. 1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem sesji wypowiadajac zwigzte
i jasne polecenia.
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2. Jezeli temat lub sposob wystapienia mowcy zaktéca porzadek obrad, badZ uchybia
powadze organéw gminy, przewodniczacy obrad moze odebrac¢ mu glos, odnotowujac ten
fakt w protokole.

§9. 1. Przewodniczacy obrad prowadzi sesje wedtug ustalonego porzadku obrad. Wskazuje
kolejno poszczegolne punkty, odczytuje ich tresc, otwiera i prowadzi dyskusjg.

2. Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje w poszczegolnych punktach porzadku obrad po
wyczerpaniu listy moéwcow lub braku zgtoszen do zabrania gtosu. W razie potrzeby,
przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ przerwe w celu umozliwienia komisji rady, Wajtowi
Gminy lub klubowi radnych zajgcia stanowiska wobec zgtoszonych wnioskéw, badz
przygotowania poprawek w rozpatrywanym projekcie uchwaty lub innym dokumencie.

3. Po zarzadzeniu gtosowania mozna zabra¢ gtos tylko w celu zgtoszenia i uzasadnienia
wniosku formalnego w sprawie sposobu lub porzadku gtosowania.

§ 10. 1. Przewodniczacy obrad udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen.

2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu poza
kolejnoscia, w tym szczegolnie w sprawie wnioskow natury formalnej:

1) stwierdzenia kworum;

2) zmiany porzgdku obrad;

3) zakonczenia dyskusji;

4) przejscia do glosowania nad wnioskiem lub uchwatg;

5) zamknigcia listy mowcow lub kandydatow;

6) ograniczenia czasu wystapien;

7) zarzadzenia przerwy;

8) odestania projektu uchwaty do komisji rady;

9) przestrzegania ustalonych w Statucie postanowien dotyczacych obrad Rady Gminy.

3. Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 2 wymagajacy rozstrzygniecia przez Rade Gminy,
przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie po dopuszczeniu w dyskusji na przemian
gtosow "za" wnioskiem i glosow "przeciwko" wnioskowi.

§ 11. Przewodniczacy obrad moze udzielac gtosu osobom sposréd publicznosci. Tres¢ § 8
ust.2 Statutu Gminy stosuje sie odpowiednio.

§ 12. Przewodniczacy obrad moze po uprzednim ostrzezeniu nakaza¢ opuszczenie sali obrad
osobom, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocajg porzadek obrad, badz
naruszajg powage sesji. Fakt ten odnotowuje sie w protokole.

§ 13. Po wyczerpaniu porzadku sesji przewodniczacy obrad zamyka sesje.

§ 14. 1. Przebieg sesji jest rejestrowany w zakresie zapisu obrazu i dzwigku oraz
transmitowany za pomocg urzadzen elektronicznych do transmisji.

2. Nagranie dzwiekowe z przebiegu obrad sesji Rady Gminy stanowi protokoét elektroniczny
oraz sporzadzany jest pisemny protokot, ktore zamieszczane sa w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

3. Do pisemnego protokofu dotacza sig:

1) liste obecnosci radnych podpisywang tuz przed rozpoczeciem sesji;

2) teksty uchwat przyjetych przez Rade Gminy;

3) inne dokumenty wytworzone w zwigzku z protokotowang sesjg, w tym zapis dzwigku i
obrazu.

§ 15. Pisemny protokét, o ktérym mowa w § 14 ust. 2 powinien odzwierciedlac
chronologiczne streszczenie przebiegu sesji i zawiera¢ w szczegolnosci:

1) numer, date i miejsce odbycia sesji, ze wskazaniem godziny jej otwarcia i zamknigcia;
2) o$wiadczenia przewodniczacego obrad dotyczace prawomocnosci obrad ztozone w
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oparciu o liste obecnosci podpisang przez radnych;

3) porzadek obrad, w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian w porzadku obrad,
okolicznosci odroczenia, bgdz zamkniecia sesji;

4) odnotowanie faktu sporzadzenia protokotu elektronicznego i protokotu pisemnego z
poprzedniej sesji;

5) okreslenie wniesionych pod obrady projektow uchwat;

6) tres¢ zgtoszonych wnioskow formalnych ze wskazaniem wnioskodawcow;

7) imienne wykazy gtosowan radnych z wyszczegolnieniem liczby radnych obecnych na sali
obrad oraz liczby oddanych gtoséw "za", "przeciw", "wstrzymujgcych sie"; w tym sposéb
gltosowania kazdej z uchwat;

8) inne istotne fakty mogace mie¢ wplyw na waznos¢ przebiegu sesji i podjgte uchwaty;

9) nazwisko i imie oraz funkcje przewodniczgcego obrad i jego podpis;

10) nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbowe 0s6b sporzadzajacych protokét oraz ich

podpisy.

Uchwaty Rady Gminy

§ 16. Uchwaly sg sporzadzane w formie odrebnych dokumentow.

§ 17. 1. Z inicjatywg podjgcia okreslonej uchwaty moga wystapic:

1) Wajt,

2) Przewodniczgcy w kwestiach dotyczacych pracy Rady,

3) Komisje Rady,

4) radni w ilosci co najmniej 4,

5) kluby radnych,

6) grupa mieszkaricow w liczbie wynikajgcej z ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 podejmujac inicjatywe uchwatodawcza sporzadzajq

projekt uchwaty.

3. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegolnosci:

1) tytut uchwaty,

2) podstawe prawng,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miare potrzeby okreslenie Zzrodta sfinansowania realizacji uchwaty,

5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty, 3

6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.
|
|

4. Projekty uchwat powinny by¢ przedstawione wiasciwym Komisjom Rady.

5. Projekty uchwat powodujace powstanie zobowiazan pienieznych wymagajg opinii
Skarbnika Gminy.

5. Projekt uchwaty powinien zostac¢ uzgodniony z radcg prawnym.

§ 18. 1. Uchwata, o ktérej mowa w § 17 ust. 1 zawiera nastepujace elementy:

1) tytut, w sktad ktorego wchodzi:

a) nazwa aktu prawnego (uchwata),

b) numer, w sktad ktérego wchodzi, numer kolejny sesji w kadencji (cyfra rzymska), kolejny
numer uchwaty w kadencji (cyfra arabska) i rok podjecia uchwaty,

c) nazwe organu, ktory uchwate wydat,

d) date podjecia,

e) krotkie okreslenie przedmiotu uchwaty.
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2) Podstawa prawna, ze wskazaniem miejsca jej publikacji - maja charakter techniczno-
organizacyjny i nie podlegajg zatwierdzeniu w gtosowaniu na sesji.

2. Zatwierdzenia w glosowaniu nie wymaga rowniez korekta eliminujaca z podjetej uchwaty
oczywiste btedy, w tym w szczegélnosci: oczywiste omytki pisarskie, btedy ortograficzne,
rachunkowe, btedy w numeracji jednostek systematyzacyjnych, zmiana formy graficznej
szkicow, tabel, jezeli ich korekta nie spowoduje zmiany skutkow prawnych, ktore uchwata
miata wywotac¢ w wersji uchwalonej.

§ 19. 1. Pod uchwata Rady Gminy podjetq na sesji przewodniczacy obrad sktada
wtasnoreczny podpis. W razie niedajgcej sie usuna¢ przeszkody uniemozliwiajgcej ztozenie
podpisu pod uchwatg przez Przewodniczacego Rady, uchwate podpisuje
Wiceprzewodniczacy Rady.

2. Uchwaty, o ktérych mowa w ust. 1 ewidencjonuje sie w rejestrze uchwat i przechowuje
wraz z protokotami z sesji.

Procedura glosowania

§ 20. Przed glosowaniem kazdorazowo sprawdzane i podawane jest, czy liczba obecnych
radnych na sali obrad spetnia wymagane kworum.

§ 21. 1. Gltosowanie zarzgdza i przeprowadza Przewodniczacy Rady.

2. W gtosowaniu biorg udziat wytgcznie radni.

3. Glosowanie jest jawne, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w odrebnych przepisach
i odbywa sie przez podniesienie reki, i przycisniecie odpowiedniego przycisku "za", "przeciw",
"wstrzymat sie" oraz przy wykorzystaniu elektronicznego urzadzenia, ktore oblicza, i imiennie
rejestruje wyniki gtosowania.

4. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia glosowania przy pomocy urzadzen
umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych
przeprowadza sie glosowanie jawne imienne, ktére odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

1) Przewodniczacy Rady wyczytuje alfabetycznie nazwiska radnych, ktérzy odpowiadaja jak
gtosujg ("za", "przeciw", "wstrzymat sie"),

2) Przewodniczacy Rady niezwtocznie po przeprowadzeniu gtosowania odczytuje zbiorczy
wynik glosowania jawnego imiennego,

3) sposob i wyniki glosowania odnotowuje sige w protokole z sesji zataczajac liste z wynikami
glosowania jawnego imiennego,

5. Po przeprowadzeniu procedury glosowania Przewodniczacy Rady ogtasza wyniki
gtosowania.

§ 22. 1. Glosowanie tajne przeprowadza sie przy pomocy odpowiednio przygotowanych
kart do glosowania. Spetnienie warunku tajnosci polega na zapewnieniu radnemu mozliwosci
dyskretnego oddania gtosu bez wgladu innych osob.

2. Glosowanie tajne przeprowadza 3 osobowa komisja skrutacyjna.

3. Komisja skrutacyjna, przed przystapieniem do gtosowania, objasnia sposob gtosowania i
przeprowadza je, wyczytujac kolejno nazwiska radnych z listy obecnosci, ktorzy nastepnie
wrzucajg do urny otrzymane wczesniej karty do gtosowania.

4. Po przeliczeniu gtosow przez komisje skrutacyjng, publicznie na sali obrad,
przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét z przeprowadzonego gtosowania
zawierajgcy wyniki gtosowania.

5. Karty z oddanymi gtosami i protokot z przeprowadzonego gtosowania stanowig zatacznik
do protokotu obrad z sesji.
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§ 23.1. Gtosowanie zwykia wiekszoscig glosow polega na wyborze, badz zatwierdzeniu
kandydatury lub wniosku, ktory uzyskat najwigksza liczbe gtosow. W przypadku glosowania
nad uchwata albo w wyborach, w ktorych zgtoszono jedna kandydature, badz jeden wniosek,
wybor lub zatwierdzenie nastepuje wowczas, gdy glosow za uchwata, kandydaturg lub
whnioskiem bedzie wiecej niz przeciw.

2. Glosowanie bezwzgledna wiekszoscig gtosow w gtosowaniu jawnym polega na wyborze,
badz zatwierdzeniu kandydatury, uchwaty lub wniosku, ktory otrzymat wigcej gtosow "za" niz
potowa, odpowiednio:

1) ustawowego sktadu rady,

2) liczby radnych obecnych na sali obrad uprawnionych do gtosowania;

3. W przypadku gtosowania tajnego kandydatura, uchwata lub wniosek przechodzga, gdy
uzyskaty gtoséw "za" wiecej niz pofowa, odpowiednio:

1) ustawowego sktadu rady,

2) liczby radnych bioracych udziat w glosowaniu (ktérym wydano karty do gtosowania);

§ 24. W przypadku glosowania w sprawie wyboru lub powotania osob, przewodniczacy
Rady przed zamknieciem listy kandydatow pyta kazdego z nich, czy wyraza zgodg na
kandydowanie. Po otrzymaniu odpowiedzi poddaje pod glosowanie zamknigcie listy
kandydatow i zarzadza gfosowanie.

Zasady i tryb dziatania Komisji statych i doraznych

§ 25. 1.Rada Gminy powotuje ze swojego skfadu state komisje, okreslone w § 44 Statutu
Gminy Imielno, ustalajac ich sktady osobowe i przedmiot dziatania. Komisje state rady
podejmuja i realizuja przedsigewzigcia objete wtasciwoscig Rady Gminy, ktore stuza
wykonywaniu jej zadan, zgodnie z ich przedmiotem dziatania, a w szczegolnosci opiniuja
projekty uchwat Rady Gminy.

2. Sprawy do rozpatrzenia przez komisje kieruje Przewodniczacy Rady lub Wajt Gminy za
posrednictwem Przewodniczgcego Komisji.

3. Komisja rady podejmuje rozstrzygniecia w formie opinii i wnioskow, ktore przedkiada
Radzie Gminy za posrednictwem Przewodniczacego Rady.

4. Komisja rady moze wydawac opinie i wnioski rowniez z wtasnej inicjatywy.

5. Opinie i wnioski komisji rady przyjmowane sg w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszosciag
gtosow, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

§ 26. 1. Komisje state rady moga odbywac wspdlne posiedzenia. Wspolnemu posiedzeniu
komisji rady przewodniczy jeden z obecnych przewodniczacych komisji rady wybrany w
gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtosow przez uczestniczacych wszystkich cztonkow
komisji statych.

2. W trakcie posiedzenia wspélnego komisji wszyscy uczestniczacy radni bedacy cztonkami
komisji statych, za wyjatkiem radnych spoza komisji, biorg udziat w gtosowaniach.

3. Protokot ze wspdlnego posiedzenia komisji oznacza sie numerami wskazujgcymi kolejng
liczbe protokotow komisji uczestniczacych we wspélnym posiedzeniu. |
4. Komisja rady moze z wiasnej inicjatywy podejmowac wspotprace z komisjami rad innych ‘
jednostek samorzadu terytorialnego, a takze z organizacjami spotecznymi i zawodowymi, 0
ile jest to zwigzane z realizacja jej zadan.

§ 27. 1. Pracami komisji rady kieruje jej przewodniczacy, powotywany i odwotywany przez
cztonkéw komisji, w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji, w glosowaniu jawnym. Do
zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:



1) ustalenie porzadku obrad, terminu oraz zwotanie posiedzenia komisji; ‘
2) wnoszenie podczas posiedzenia komisji o ujgcie w porzadku obrad spraw pozostajacych w
zakresie dziatania komisji;

3) zapewnienie przygotowania oraz dostarczenie cztonkom komisji niezbednych materiatow;
4) ustalenie listy gosci zaproszonych na posiedzenie komisji rady.

2. W przypadku niemoznosci petnienia funkcji przez przewodniczacego komisji rady, jej
pracami kieruje osoba wskazana przez przewodniczacego,

3. Komisja rady pracuje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
4. Posiedzenia komisji rady sa protokofowane przez pracownika Biura Obstugi Rady lub
wyznaczonego czfonka Komisji. Protokot ze wspélnego posiedzenia statych komisji rady
podpisuje wybrany przewodniczacy komisji oraz protokolant.

5. W celu sporzadzenia protokotu posiedzenie komisji rady jest nagrywane i archiwizowane
do czasu przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia ktorego nagranie dotyczy.

6. Biuro Rady zawiadamia o terminie i porzadku posiedzenia komisji rady: radnych,
Przewodniczgcego Rady i Wojta Gminy.

§ 28. 1. Przewodniczacy komisji przedstawia Radzie Gminy plan pracy oraz sprawozdanie z
dziatalnoéci komisji rady za rok poprzedni w pierwszym kwartale roku kalendarzowego.

2. Przewodniczacy Rady moze poleci¢ przewodniczacemu komisji rady zwotanie
dodatkowego posiedzenia komisji, jak rowniez ztozenie na sesji Rady Gminy sprawozdania z
jej dziatalnosci.

§ 29. 1. Rada moze powotac¢ w drodze uchwaty komisje dorazne do okreslonych zadan.

2. Zakres dziatania, kompetencje oraz sktad osobowy komisji doraznej okresla Rada

w uchwale o powotaniu Komisji.

3. Do komisji doraznej stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace Komisji statej.

PRZEWODNICZACY
RADY GMINY




