                                                                                                             Załącznik Nr 3e


do Zarządzenia Nr 8/11
                                                                                           Wójta Gminy Imielno
                                                                                                            z dnia 17 stycznia 2011r.      
Wykaz stosowanych ksiąg rachunkowych 

w Urzędzie Gminy  Imielno
Księgi rachunkowe urzędu gminy obejmują:

1)
księgi budżetu gminy,

2)
księgi jednostki budżetowej.

W skład ksiąg budżetu gminy wchodzą:

–
dziennik obrotów o symbolu „ORGAN,  ręcznie,

–
konta ksiąg pomocniczych (analityka), prowadzone ręcznie .
Księgi pomocnicze prowadzone przez Referat Finansowy - stanowiska ds. poboru podatków  urzędu uzgadniane z zapisami kont księgi głównej na dzień kończący miesiąc.

W skład ksiąg jednostki budżetowej wchodzą:

–
księga główna z dziennikiem obrotów o symbolach: „UG Imielno”,  w programie „DISTRIKTUS -System Finansowo-Księgowy plus” ,

–
konta księgi głównej i wydruki obrotów i sald za okresy miesięczne w programie „DISTRIKTUS -System Finansowo-Księgowy plus” ,

-  konta ksiąg analitycznych i wydruki ich obrotów oraz sald co najmniej na 31 grudnia roku budżetowego w programie „DISTRIKTUS -System Finansowo-Księgowy plus” ,

-    ewidencja podatków, program . „Podatki gminne- wymiar”,

-    ewidencja podatku od środków transportu, program . „DISTRIKTUS –Podatek od Środków Transportu” ,

-    księgowość podatkowa, program „Podatki gminne-księgowość podatkowa”,

- ewidencja rozrachunków  z tytułu wynagrodzeń z pracownikami oraz rozrachunków   publicznoprawnych związanych z wynagrodzeniami, program  „System płacowy”,
-    ewidencja opłat  za wodę, program komputerowy „Opłaty za wodę ”,
-    ewidencja czynszy mieszkaniowych, program komputerowy „Czynsze mieszkaniowe”
Poza przetwarzaniem komputerowym w skład ksiąg jednostki wchodzą: 

-    ewidencja środków trwałych , księga inwentarzowa środków trwałych, umorzenie środków trwałych - program - „DISTRIKTUS –Środki Trwałe plus”
-    księga inwentarzowa  pozostałych środków trwałych, prowadzona ręcznie
–
ewidencje  wartości niematerialnych i prawnych –program- „DISTRIKTUS –Środki Trwałe plus”

Celem zapewnienia sprawdzalności ksiąg, prowadzonych przy użyciu systemu komputerowego oraz dokonywania niezbędnych analiz i wydruków w latach późniejszych oraz w innych ujęciach niż wynikające z ustawy o rachunkowości, a także w celu zapobiegnięcia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez „wirusy komputerowe” oraz zabezpieczenia przed ewentualną kradzieżą,  bazy  zbiorów kopiowane są na optyczne dyski CD ROM i są  archiwizowanie co najmniej przez okresy pięcioletnie.
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