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Wystapienie pokontrolne

Kontrole w Urzedzie Gminy w Imielnie, ul. Cmentarna 7, w dniu 23 pazdziernika 2012 r.
przeprowadzili:

e Mariola Btonska-Adamczyk — Starszy Inspektor Wojewddzki,

o Edyta Piotrowska-Cholewa - Inspektor,

e Ryszard Ksel — Starszy Inspektor,
na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli n-ry: 955/2012;
956/2012; 954/2012, znak: SO.1.431.8.2012 z dnia 22.10.2012 r. wydanych
z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcdow.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

e rejestracja stanu cywilnego,

e prowadzenie ewidencji ludnosci,
o wydawanie dowodow osobistych,
e zmiana imion i nazwisk.

Kontrola objeta okres od 01.01.2011 r. do 31.03.2012 r.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

e w zakresie rejestracji stanu cywilnego - pozytywnie,

e w zakresie prowadzenia ewidencji ludnosci — pozytywnie,
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e w zakresiec wydawania dowodow osobistych - pozytywnié,
e w zakresie zmiany imion i nazwisk — brak oceny, ze wzgledu na niewystapienie
zdarzen z zakresu ustawy o zmianie imienia i nazwiska.
W wyniku przeprowadzonej kontroli, w oparciu o kryterium legalnosci, dokonano

nastepujacych ustalen:

W zakresie rejestracji stanu cywilnego kontrola obj¢to nastepujace obszary:

I. Zagadnienia ogblne tj. sposdb prowadzenia ksigg stanu cywilnego (gotowe ksiggi,
luzne Kartki, pismo maszynowe/reczne); zamykanie/otwieranie ksigg stanu cywilnego;
prowadzenie skorowidzow alfabetycznych dla kazdego rodzaju aktéw stanu cywilnego;
wykreslanie wolnych lub tylko w czgéci wypelnionych rubryk w aktach; omawianie
bledow ujawnionych w trakcie sporzadzania aktow stanu cywilnego; sposob prowadzenia

akt zbiorowych.

1. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego (matzenstw, urodzen, zgonow) dla zdarzen, ktdre
nastapity na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek dodatkowych w aktach stanu
cywilnego na podstawie orzeczen sgdowych, administracyjnych lub o$wiadczen;
wpisywanie wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akcie stanu
cywilnego na podstawie orzeczenia sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigcia innego

organu panstwa obcego (art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego).

III. Prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy - Prawo o aktach
stanu cywilnego i ,,realizacja” wydanych orzeczen (sporzadzanie aktow, odnotowywanie

wzmianek).

IV. Wydawanie zaswiadczen o zdolnos$ci prawnej do zawarcia matzenstwa za granica oraz
zaswiadczen o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcia matzenstwa na podstawie art.

4 prim, w zwigzku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

V. Powiadamianie innych podmiotow i jednostek organizacyjnych o zmianach

dokonywanych w aktach stanu cywilnego.

VI. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dn. 17.10.2008 r. o zmianie imienia
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W kazdym z wyzej wymienionych obszaréw (oprécz zadan wynikajacych z ustawy z dn.
17.10.2008 r. o zmianie imienia i nazwiska) kontrolg objgto co najmniej 20 % zdarzen,

ktore nastgpily w skontrolowanym okresie.

W trakcie czynno$ci kontrolnych ustalono, iz realizacja zadan w skontrolowanym
okresie odbywala si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy — Prawo o aktach stanu
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz.1264), rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegolowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow
aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokoléw (Dz. U. z 1998 r. Nr

136, poz. 884 ze zm.), zatem zakres kontrolowanej dzialalno$ci nalezy oceni¢

pozytywnie.

Wprawdzie nie ustrzezono sie uchybien polegajacych na stosowaniu nieaktualnego
publikatora ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego (powinno by¢: tekst jedn. Dz. U. z
2011 r. Nr 212, poz.1264) oraz w przypadku omawiania bledéw ujawnionych w trakcie
sporzadzania aktow stanu cywilnego stwierdzono ,,nadpisywanie” poprawnego brzmienia
wyrazow w tresci aktow, podczas gdy § 2 ust. 5 cytowanego wyzej rozporzadzenia
wskazuje, ze pomylki powstate przy sporzadzaniu aktu stanu cywilnego wykresla si¢ linig
ciggla w sposéb umozliwiajagcy odczytanie wyrazu wykreslonego; prawidiowe brzmienie
wyrazu wykre$lonego wpisuje si¢ w rubryce "uwagi”, jednakze stwierdzone uchybienia
miaty wylacznie charakter formalny i nie powodowaly zadnych negatywnych nastgpstw
dla kontrolowanej dzialalno$ci w aspekcie wykonywanych zadan. W trakcie kontroli
zobowigzano kierownika usc do wlasciwego omawiania bledéw ujawnionych w trakcie
sporzadzania aktow (zgodnie z § 2 ust. 5 ww. rozporzadzenia) oraz powotywania m.in. w
tresci wydawanych decyzji administracyjnych aktualnego publikatora ustawy - Prawo o

aktach stanu cywilnego.

W obszarze dotyczacym ewidenciji ludnosci:

I. W zakresie zglaszania i przyjmowania danych do zameldowania i wymeldowania:

- sprawdzono 22 druki zgloszenia zameldowania na pobyt staly (na 73 dokonanych

zameldowan)- pod kazdym drukiem dopiete zaswiadczenie wymeldowania z pobytu



stalego, akt notarialny lub wypis z rejestru gruntdw, odcinek dla celéw statystycznych
oraz potwierdzenie zameldowania na pobyt staty, wydane w dniu dokonania czynnosci.

Kazde zgloszenie podpisane z pieczecia i datg przyjecia zgloszenia;

- sprawdzono 11 drukéw zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy trwajacy ponad 3
miesigce (na 39 dokonanych czynnosci) w okresie od 23.02.2011r. do 09.08.2011r., przy
kazdym druku potwierdzenie zameldowania wydane w dniu dokonania czynnosci

urzgdowej;

- sprawdzono 24 druki wymeldowania z pobytu stalego (na 77 dokonanych
w kontrolowanym okresie) tj.w 2011 i 2012 roku i nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Roéwniez na kopiach przekazania danych do nowego miejsca pobytu stalego widnieja

daty przestania i podpis.

II. W zakresie dokonywania zameldowania/wymeldowania cudzoziemcow -
prowadzony jest odrgbny segregator: kazda sprawa w osobnej koszulce wraz
z dokumentami, na podstawie ktérych dokonano zameldowania, dodatkowo rejestr

zameldowan.

III. W zakresie wykonywania obowigzku przekazywania danych pomiedzy organami
prowadzacymi ewidencje ludnosci — nie stwierdzono uchybien; dane przekazywane sa
za pokwitowaniem przez kierownika USC do  ewidencji ludno$ci: kopie aktéw urodzen,

malzenstw i zgondw, ktére niezwlocznie wprowadzane sg do bazy.
IV. W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych:

- w badanym okresie przeprowadzono 3 postgpowania o wymeldowanie z pobytu statego.
Stwierdzono brak zawiadomienia o zebranym materiale dowodowym przed wydaniem

decyzji.

Reasumujac, nalezy stwierdzi¢, Zze w ocenie osoby kontrolujgcej stwierdzone
nieznaczne uchybienia mialy wylacznie charakter formalny, ktére nie powoduja
nastepstw dla kontrolowanej dzialalnosci a wiec realizacja wykonywanych zadan

oceniona zostala pozytywnie.



W zakresie wydawania dowodow osobistych oraz udostepniania danych osobowych

z gminnego zbioru meldunkowego oraz gminnej ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych.

L.

II.
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IV.

W obszarze , proces wydawania dowodéw osobistych” kontroli poddano
dokumentacj¢ w 30 losowo wybranych kopertach dowodowych nie stwierdzajac
uchybien oraz nieprawidlowosci. Dokumenty przechowywane w kopertach sa
kompletne i sporzadzone zgodnie z wymogami okres§lonymi w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 5 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich
uniewazniania, wymiany zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384).

W obszarze ,, uniewaznianie dowodow osobistych”  kontroli poddano 30
rekordéw w gminnej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych,
w 2 przypadkach stwierdzajagc brak zarejestrowania przewidywanej daty
uniewaznienia, co stanowi naruszenie przepiséw § 35 rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 5 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich uniewazniania,
wymiany zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384).

W obszarze ,aktualizacja zbioru meldunkowego w zwigzku z wymiang dowodu
osobistego” kontroli poddano 30 rekordéw mieszkancéw Gminy Imielno, ktorzy
w okresie objetym kontrolg odebrali dowody osobiste, nie stwierdzajac uchybien
oraz nieprawidtowosci. Wszystkie skontrolowane rekordy zostaty zaktualizowane
w zakresie danych dotyczacych nowo wydanych dowoddéw osobistych, zgodnie
z § 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 23
grudnia 2008 r. w sprawie termindw i trybu przekazywania przez gminy danych
z ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz. U. z 2008 Nr
236 poz. 1644);

W obszarze ,,udostepnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego
oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych” kontroli
poddano 10 losowo wybranych wnioskéw o udostepnienie danych osobowych, nie

stwierdzajac uchybien oraz nieprawidtowosci.



Majac na uwadze, iz ustalony dla tego obszaru pfég istotnosci nie zostal
przékroczony, pomimo stwierdzonych 2 przypadkéw braku zarejestrowania
przewidywanej daty uniewaznienia dowodu osobistego z powodu zmiany danych
w nim zamieszczonych (proces ,uniewaZnianie dowodow osobistych”), ktére mialy
charakter marginalny i nie wywieraja negatywnych nastepstw w funkcjonowaniu

kontrolowanej jednostki - realizacje zadan w tym obszarze nalezy oceni¢

pozytywnie.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono istotnych nieprawidlowosci i uchybien

w kontrolowanym zakresie odstepuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.
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