Zarzadzenie Nr 187.2013
Wijta Gminy Imielno
z dnia 30 grudnia 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art.26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2013r. poz. 330 z pdzn. zm.) oraz §11 1 §17 instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, zasad
weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wykazanego w ksiggach rachunkowych
stanowiacej zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 8/11 Wojta Gminy Imielno z dnia 17 stycznia 201 1r. zarzadzam,
co nastepuje:

Przeprowadzi¢ czynnosci inwentaryzacyjne UG Imielno w drodze spisu z natury:
. Srodkéw pienieznych w kasie.

. Drukéw Scistego zarachowania.

. Opatu w budynkach UG Imielno.

. Materialow w magazynie UG.

. Srodkéw trwatych w budowie.

. Gruntéw stanowiacych mienie komunalne.

. Srodkoéw trwatych.

. Pozostale srodki trwate- wyposazenie.

9. Wartosci niematerialne i prawne

10. Udziatow i akcji.

11. Srodkéw pienigznych na rachunku bankowym.
12. Naleznosci.

13. Funduszy.
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§2

Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje osoby w nastgpujacym sktadzie:

Seweryn Ewa — Przewodniczacy Komisji
Majdanik Henryk — Z-ca Przewodniczacego
Weglowski Wiodzimierz — Czlonek

Cebulska Barbara — Czlonek

Sobczyk Urszula — Czlonek

Jagusinska Elzbieta — Czlonek

Gil Ewa — Czlonek

Sobczyk Michat — Czlonek

Adamus Joanna — Czlonek

Faryna Wiestaw — Czlonek

Banach Katarzyna - Czlonek

§3

W celu ustalenia standw rzeczywistych (spisu z natury) materialow i zapasOw powoluje si¢
Zespoty w sktadzie: wg zalacznika nr 1.

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw pienigznych w kasie Urzedu Gminy wyznaczam
Komisj¢ w skfadzie:



1. Seweryn Ewa — Przewodniczacy
2. Majdanik Henryk — Czlonek

Protokoét z inwentaryzacji kasy stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Osoby na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotdw spisowych ponosza petna
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§6

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku w terminie do
15 stycznia 2014 roku.

§7

Arkusze spisowe do przeprowadzenia spisu z natury zapasow 1 materiatdw wydaje
przewodniczacym Zespolow spisowych Skarbnik Gminy, za pokwitowaniem.

§8

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej 1 Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia 1 szczegétowego instruktazu cztonkéw Komisji 1 Zespolow
spisowych, a takze 0sob odpowiedzialnych materialnie, do poinformowania o sposobie
przeprowadzenia czynnos$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§9
Nadz6r nad prawidlowoscia, kompletnoscia 1 terminowoscia spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy

Zygmunt Brzezinski



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 187.2013
z dnia 30 grudnia 2013 roku

Wykaz czlonkow Zespolow spisowych

Lp. Pole spisu Sktad Zespolu spisowego
1. Druki $cistego zarachowania Gil Ewa - Przewodniczacy
Adamus Joanna - Czlonek
2. Opat Majdanik Henryk - Przewodniczacy
Sobczyk Michat - Czlonek
3. Materialy w magazynie Jagusinska Elzbieta - Przewodniczacy
Cebulska Barbara - Czlonek
4. Srodki trwate w budowie Majdanik Henryk - Przewodniczacy
Weglowski Wiodzimierz - Czlonek
Sobczyk Michat - Czlonek
5. Grunty stanowiace mienie komunalne | Jagusinska Elzbieta - Przewodniczacy
Sobczyk Urszula - Czlonek
6. Srodki trwale ( budynki, samochody, Faryna Wiestaw - Przewodniczacy
itp.) Majdanik Henryk - Czlonek
Sobczyk Michat - Czlonek
7. Pozostale srodki trwate ( wyposazenie) | 1.Jagusinska Elzbieta - Przewodniczacy
Adamus Joanna - Czlonek
2.Cebulska Barbara - Przewodniczacy
Sobczyk Michat - Czlonek

3.Weglowski Wiodzimierz -Przewodniczacy
Banach Katarzyna - Cztonek




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 187.2013
z dnia 30 grudnia 2013 roku

Protokotnr...................

Z Inwentaryzacji ZOtOWKI W KASIC. ... ouiiei ittt e e e
przeprowadzonej w dniu..................ooeenee 20........tokuod g2odz. ........coiiiiiiiii
dogodz. ................... przez zespot spisowy powotany zarzadzeniem Nr..............c.ceevviiinninnnnn..
Woéjta Gminy Imielno z dnia....................... w skladzie:
1) PrzewodniCZacy.......vvvieriirriieteitenreireieeeenenanns
2) CZONEK. ..\t
3)cztonek. ...

Inwentaryzacjg przeprowadzono w obecno$ci osoby materialnie odpowiedzialnej.
W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastgpuje:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie: . zt
Saldo raportu kasowego nr ......... zdnia.......... . zt
Nadwyzki — niedobér . zt
Réznica zapisu w raporcie kasowymnr ......... zdnia...............

pod pozycjanr ............. Na podstawie dowodu KP/K.W* nr...............
Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

KP nr............. zdnia...................

KWnr............... zdnia .................

RKnr............... zdnia ..................

Czek gotowkowy nr ............... zdnia...............

2. Stan depozytow przechowywanych w kasie oraz ich zgodnos$¢ (badz niezgodnos¢) z ewidencja:

Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednakowych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w
kasie. W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna
nie wniosta zastrzezen / wniosta nastgpujace zastrzezenia*

Zespot spisowy: Osoba materialnie

D) v odpowiedzialna

2)

3

*niepotrzebne skresli¢



