Zarzadzenie Nr 23.2016
Wjta Gminy w Imielnie
z dnia 25 kwietnia 2016 roku
W sprawie przyjmowania i rozpatrywania petycji kierowanych do organéw samorzgdu gminy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U.z 2016 roku poz. 446) wzwigzku zart.2 ustawy zdnia 11 lipca
2014 roku o petycjach (Dz. U. z 2014 roku poz. 1195) zarzagdzam, co nastepuje:

Rozdziat 1.

Postanowienia ogdlne

§1

Rozpatrywanie izatatwianie petycji przez organy gminy jest prowadzone zgodnie
z powszechnie obowiazujgcymi przepisami prawa, to jest ustawg z dnia 11 lipca 2014 roku
o petycjach (Dz. U. z 2014 roku poz. 1195), a niniejsze postanowienia zarzadzenia s3 jedynie
uzupetnieniem potrzeb organizacyjnych realizacji zadania.

§2

Niniejsze zarzagdzenie ustala organizacyjne zasady przyjmowania i rozpatrywania petycji jakie
wptyna do organéw Gminy Imielno: Rady Gminy i Wdijta.

§3

Przedmiotem petycji moze by¢ zgdanie, w szczegdlnosci zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie, dotyczgcego podmiotu wnoszgcego petycije,
zycia zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imie dobra wspdlnego,
mieszczacych sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

§4

Petycja moze by¢ ztozona przez osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke organizacyjng
niebedaca osoba prawng lub grupe tych podmiotéw - w interesie: publicznym, podmiotu
wnoszgcego petycje do podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

§5

O tym czy przedfozony problem jest petycjg decyduje tre$¢ zadania, a nie jego forma
zewnetrzna. Kwalifikacji dokonuje adresat skierowanego pisma.

Rozdziat 2.
Przyjmowanie i rejestrowanie petycji
§6

Petycje sg wnoszone pisemnie lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej. Petycje
nie mogg by¢ wnoszone telefonicznie.



§7

Petycje zgtaszane pisemnie albo elektronicznie nalezy kierowaé na nastepujace dane
adresowe:

Dane adresowe do wnoszenia petycji

Poczta tradycyjna: Wojt Gminy Imielno Rada Gminy w Imielnie

ul. Cmentarna 7 ul. Cmentarna 7

28-313 Imielno 28-313 Imielno
Fax: (41) 385-12-10 wew.47
e-mail: kancelaria@imielno.pl
Skrytka e PUAP: /ug_imielno/skrytka

§8

Kazda petycja jaka wptyneta do organdw gminy jest rejestrowana odrebnie wedtug
kompetencji ich rozpatrzenia:

- kierowanych do rozpatrzenia przez Wéjta - w rejestrze prowadzonym na stanowisku
Sekretarza Gminy,

- kierowanych do Rady Gminy - w rejestrze prowadzonym w biurze rady przez Referent ds.
ds. obstugi rady gminy i komisji.

§9

Rejestry petycji sg prowadzone wedtug danych, okreslonych w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

Rozdziat 3.
Rozpatrywanie petycji
§10
Petycje rozpatruje Wojt lub Rada Gminy wg swoich wtasciwosci.
§11
W toku rozpatrywania petycji przeprowadza sie nastepujace czynnosci:
- organ rozpatrujgcy petycje bada jej wstepna zasadnos¢ oraz wtasciwos$é merytoryczng,

- uzyskuje opinie istanowiska merytoryczne referatéow, pracownikéw lub jednostek
organizacyjnych w przedmiocie zadan zawartych w petycji,

- moze zasiegac opinii prawnych w przedmiocie zgdania petycji,


mailto:kancelaria@imielno.pl

- wszyscy pracownicy biorgcy udziat w rozpatrywaniu petycji maja obowigzek przekazywaé do
biura rady za posrednictwem poczty elektronicznej dane dotyczace przebiegu rozpatrzenia
petycji, w szczegdlnosci dotyczace zasieganych opinii i przewidywanego terminu zatatwienia
sprawy, a po jego zakonczeniu kopie zawiadomienia o sposobie zatatwienia petycji,

- biuro rady publikuje niezwtocznie, informacje zawierajgcg odwzorowanie cyfrowe (skan)
petycji wraz z datg jej ztozenia, oraz imig i nazwisko lub nazwe podmiotu wnoszgcego petycje
albo podmiotu w interesie ktdrego petycja jest sktadana, anastepnie dane dotyczace
przebiegu postgpowania w sprawie rozpatrzenia petycji, w szczegdlnosci dotyczace
zasigganych opinii, przewidywanego terminu zatatwienia petycji oraz informacje o sposobie
rozpatrzenia petycji,

- biuro rady corocznie, w terminie do 30 czerwca udostepnia na stronach BIP gminy zbiorcza
informacje o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.

§12
Koordynacje nad rozpatrywaniem petycji sprawuje Sekretarz Gminy.
§13

Petycje sg wykonywane w poszczegdlnych referatach urzedu lub jednostkach
organizacyjnych gminy.

Rozdziat 4.

Postanowienia korncowe
§14

Whiesienie petycji oraz pozniejsze ich rozpatrzenie zwolnione jest z optat.
§ 15

W Urzedzie przechowuje sig¢ oryginaty petycji skierowanych do Wojta lub Rady Gminy,
dokumentacje z postgpowania wyjasniajacego oraz kopie udzielonych odpowiedzi.

§16

Sekretarz Gminy i Referent ds. obstugi rady gminy i komisji sporzadzaja sprawozdanie roczne
o zatatwionych petycjach.

§17

Informacjg o zatatwieniu petycji podpisuja organy wtasciwe do ich rozpatrzenia, tj. Wojt lub
Przewodniczacy Rady w imieniu Rady Gminy.
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