Zatgcznik do uchwaty Nr 109.2016
Rady Gminy w Imielnie z dnia 18 listopada 2016 roku

STATUT CENTRUM UStUG WSPOLNYCH W IMIELNIE
I POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Ustug Wspdlnych jest jednostkg organizacyjng Gminy Imielno, nie
posiadajgca osobowosci prawnej, dziatajgca na podstawie:

1. ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z 2016r., poz.446),

2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
2 2013r., poz.885 z pdizn. zm.),

3. ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.,
poz.330 z pdzn. zm.),

4. niniejszego statutu,

5. innych aktéw prawnych.

§ 2.1. Siedziba Centrum jest miejscowos¢ Imielno. Centrum prowadzi dziatalnos¢ na
terenie Gminy Imielno.

2. Centrum miesci sie przy ulicy Cmentarnej 7A, 28-313 Imielno.
§ 3. Centrum jest samorzadowa jednostkg budzetows.

§ 4. Celem dziatania Centrum jest $wiadczenie ustug z zakresu wspodlnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej na rzecz jednostek organizacyjnych Gminy
Imielno.

§ 5. Nadzér nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Wojt Gminy Imielno.
§ 6. Dyrektora Centrum powotuje i odwotuje Wojt Gminy Imielno.

§ 7.1. Centrum jest pracodawcg w rozumieniu przepisOw prawa pracy dla pracownikow
zatrudnionych w Centrum.

2. Pracownicy Centrum sg pracownikami samorzagdowymi w rozumieniu ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

3. Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikdéw Centrum dokonuje
Dyrektor Centrum.

4. Czynnosci z zakresu prawa wobec Dyrektora wykonuje Wajt Gminy Imielno.
Il. PRZEDMIOT DZIAtALNOSCI

§ 8.1. Centrum w ramach swojej dziatalnosci ma za zadanie zapewnienie sprawnej
obstugi jednostkom obstugiwanym w zakresie wspdinej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej dla jednostek budzetowych Gminy Imielno.

2. Centrum prowadzi obstuge nastepujgcych jednostek obstugiwanych:
1) Samorzadowa Szkota Podstawowa w Imielnie, ul. Koscielna 3,28-313 Imielno,

2) Zespot Szkdt w Motkowicach, ul. Szkolna 2, 28-313 Imielno,



3) Zespdt Szkét w Mierzwinie, Mierzwin 11, 28-313 Imielno.

3. Centrum wykonuje zadania w stosunku do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa
w ust.2, w zakresie:

1) rachunkowosci i sprawozdawczosci, zgodnie z przepisami o rachunkowosci
z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych;

Rachunkowos¢ obejmuje:

a) przyjecie zasad (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowoddw ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujgcych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

d) wycene aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

f) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

2) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej, a w szczegolnosci;

a) sprawuje nadzor nad realizacja planéw finansowych jednostek obstugiwanych,

b) prowadzi obstuge rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

c) zgtasza i wyrejestrowuje z ZUS pracownikéw jednostek obstugiwanych,

d) sporzadza listy wynagrodzen i innych $wiadczen ze stosunku pracy, dokonuje ich
wyptat,

e) nalicza i odprowadza nalezne swiadczenia na rzecz ZUS i urzedu skarbowego,

f) ewidencjonuje dane o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

g) wykonuje rozliczenia finansowe realizacji projektéw oswiatowych realizowanych ze
$rodkéw zewnetrznych (unijnych, panstwowych i innych),

h) opracowuje dane do sprawozdania o wysokosci osiggnietych srednich wynagrodzen
nauczycieli, o ktérych mowa w art.30a ustawy Karta Nauczyciela, sporzadza projekt
sprawozdania i przedktada do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

3) administracyjno — organizacyjnym, a w szczegélnosci organizacji wsparcia
informatycznego, obstugi systeméw komputerowych, zapewniania obstugi
technicznej w przypadku wystapienia awarii lub innego zdarzenia losowego
powodujgcego zagrozenia dla mienia bedacego w zarzadzie jednostek obstugiwanych;

a) prowadzi akta osobowe pracownikéw Centrum i jednostek obstugiwanych,

b) sprawdza pod wzgledem formalno-prawnym arkusze organizacyjne szkét przed
przedtozeniem ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy,

c) prowadzi lokalng baze danych oswiatowych SIO, o ktérej mowa w art.3 ust.1 pkt 2
lit. a ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o systemie informacji o$wiatowej (Dz. U.
Nr 139, poz.814 z pdin. zm.),

d) organizowanie zaopatrzenia i przeprowadzanie postepowan w sprawie udzielenia
zamoéwienia publicznego, udzielenie zamdéwienia publicznego po przeprowadzonym
postepowaniu.



4) wykonywania innych zadani wynikajgcych z uchwat Rady Gminy lub zleconych przez
Wajta Gminy Imielno.

4. Na zasadach okreélonych w ustawach Centrum moze zawiera¢ porozumienia
dotyczace prowadzenia obstugi innych samorzadowych jednostek organizacyjnych niz
wymienione w ust.2.

I1l. STRUKTURA CENTRUM
§ 9. 1. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor Centrum.
2. Dyrektor reprezentuje Centrum na zewnatrz.

3. W czasie nieobecnoséci Dyrektora zadania realizuje upowazniony przez Dyrektora
pracownik Centrum.

4. Szczegdtowq organizacje wewnetrzng Centrum okresla regulamin organizacyjny
nadany przez Dyrektora Centrum.

IV. GOSPODARKA FINANSOWA
§ 10.1. Centrum jest gminng jednostkg budzetowa.

2. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych.

3. Podstawe gospodarki finansowej jednostki Centrum stanowi plan finansowy jednostki
budzetowe].

4. Dyrektor na podstawie informacji przekazanych mu przez Wéjta Gminy Imielno o:

1) przyjetych kwotach dochodéw i wydatkéw w projekcie uchwaty budzetowej
opracowuje projekt planu finansowego jednostki,

2) ostatecznych kwotach dochoddw i wydatkdw wynikajacych z uchwaty budzetowej
opracowuje plan finansowy jednostki.

5. Dyrektor wykonuje przyjety plan finansowy, a w razie koniecznoéci wystepuje do
Wojta Gminy z wnioskiem o dokonanie w jego ramach stosownych zmian.

6. Dyrektor sporzadza sprawozdawczo$¢ finansowa z wykonania planu.

7. Prowadzac gospodarke finansowga Dyrektor Centrum wspétdziata z gtownym
ksiegowym.

8. Na zasadach okreélonych w odrebnych ustawach Dyrektor ponosi odpowiedzialnos$¢ za
prawidtowos¢ prowadzonej gospodarki finansowe;.

§ 11. Gtéwnym ksiegowym Centrum jest pracownik, ktéremu kierownik jednostki —
Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych powierza obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji sSrodkami pienigznymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym Centrum,



b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i
finansowych.

V. GOSPODAROWANIE MIENIEM JEDNOSTKI CENTRUM
§ 12. 1. Gospodarowanie powierzonym Centrum mieniem nalezy do Dyrektora Centrum.

2. Powierzone mienie powinno by¢ uzytkowane w sposéb zapewniajgcy jego
zachowanie w nalezytym stanie oraz nie powodujacy jego zniszczenia.

3. Dyrektor odpowiada za prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem.

4. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania Dyrektora okreslajg
przepisy ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz
petnomocnictwa i upowaznienia udzielone mu przez Wojta Gminy.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 13. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o nastepujgcej tresci:
Centrum Ustug Wspdlnych w Imielnie, ul. Cmentarna 7A, 28-313 Imielno,

§ 14. Zmiany statutu dokonywane s3 w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego uchwalenia.

PRZEWODNICZACY
RADY GMINY
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