ZARZADZENIE NR 54.2016
WOJTA GMINY IMIELNO

-z dnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1694 roku o rachunkowo$ci
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 1. poz. 1047), oraz § 11 - § 17 instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwatym, zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywéw
wykazanego w ksiggach rachunkowych stanowiacej zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 8/11
Wojta Gminy Imielno z dnia 17 stycznia 2011 r.

zarzqdzam co nastgpuje:
§ 1. Przeprowadzi¢ czynnosci inwentaryzacyjne w Urzedzie Gminy w Imielnie:
1. W drodze spisu z natury:

- §rodki pienigzne w kasie

- druki scistego zarachowania

- opat w budynkach UG Imielno

- materialy w magazynie UG

- Srodki trwale

- pozostate $rodki trwale — wyposazenie

2. W drodze weryfikacji sald kont:

- grunty stanowiace mienie komunalne

- wartos$ci niematerialne i prawne

- udziaty

- srodki pienigzne na rachunkach bankowych
- naleznosci

- fundusze

- §rodki trwate w budowie

§ 2. Do skiadu Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje osoby w nastgpujacym skiadzie:

Seweryn Ewa - Przewodniczgcy Komisji
Majdanik Henryk - Z-ca Przewodniczacego
Adamus Joanna - Czlonek

Cebulska Barbara - Czlonek

Jagusiriska Elzbieta - Czionek

Banas Mirostawa - Czlonek

Sobczyk Michat - Czlonek



Sobezyk Urszula - Czlonek

Misztal Barbara - Czlonek
Grad Danuta - Czlonek
Banach Katarzyna - Czlonek
Weglowski Wlodzimierz - Czlonek
Faryna Wieslaw - Czlonek

§ 3. W celu ustalenia stanow rzeczywistych (spisu z natury) materialéw 1 zapaséw powoluje
si¢ Zespoly w skladzie: wg zalacznikanr 1.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw pieni¢znych w kasie Urzedu Gminy
wyznaczam Komisje w skladzie:

1. Seweryn Ewa - Przewodniczacy
2. Weglowski Wiodzimierz - Czlonek

Protokét z inwentaryzacji kasy stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Osoby na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotdw spisowych ponosza pelng
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§ 6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r. w terminie:
- w drodze spisu z natury do 15 stycznia 2017 roku
- w drodze weryfikacji sald kont do 15 marca 2017 roku.

§ 7. Arkusze spisowe do przeprowadzenia spisu z natury wydaje sie
przewodniczacym zespoldw spisowych za pokwitowaniem.

§ 8. Zobowiazuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy
do przeprowadzenia szkolenia i szczegdlowego instruktazu cztonkéw Komisji i Zespolow
spisowych, a takze os6b odpowiedzialnych materialnie, do poinformowania o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 9. Nadz6r nad prawidtowosceig, kompletnosdcia i terminowo$cia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WO

mgr Zbi¥niew Huk



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 54.2016
z dnia 28 grudnia 2016 roku

Wykaz czlonkéw Zespolow spisowyvch

Lp. Pole spisu Sklad Zespolu spisowego
1. Druki scislego zarachowania Bana$ Mirostawa - Przewodniczacy
Adamus Joanna - Czlonek
2. Opat Majdanik Henryk - Przewodniczacy
: Sobczyk Michat - Czlonek
3. Materialy w magazynie Jagusinska Elzbieta - Przewodniczacy
Cebulska Barbara - Czlonek
4, Srodki trwate w budowie Majdanik Henryk - Przewodniczgcy
Weglowski Wlodzimierz - Czlonek
5. Grunty stanowigce mienie komunalne | Jagusinska Elzbieta - Przewodniczacy
Sobezyk Urszula - Czlonek
6. Srodki trwate (budynki, samochody Faryna Wiestaw - Przewodniczacy
itp.) Majdanik Henryk - Czlonek
7. Pozostate srodki trwate (wyposazenie) | 1. Jagusinska Elzbicta - Przewodniczacy
Sobczyk Michat - Czlonek '
2. Cebulska Barbara - Przewodniczacy
Banas Mirostawa - Czlonek
3. Weglowski Wlodzimierz —Przewodniczacy
Banach Katarzyna - Czlonek
8. Srodki trwate bedace whasnoscia Grad Danuta - Przewodniczacy
innych jednostek (w uzyczeniu} Misztal Barbara - Czlonek
WO Y
mgr Zbigniew Huk




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 54.2016
z dnia 28 grudnia 2016 roku

PROTOKOL
z inwentaryzacji gotowki w kasie

..................................................................................................................

przeprowadzone] w dniu...............ooeel odgodz.................. dogodz...................
przez zespot spisowy powolany zarzadzeniem Wajta Gminy nr............... Zdnia............

w skladzie:

1) przewodniczacy............ooovviiiiniiiiiiiiiiiie e,
2) cZloneK.... ..o
3) czlonek.....oo i

..................................................................................................................

1. Rzeczywisty stan gotowki wkasie: zt
Nadwyzka, niedobor* . RPN |
Réznica zapisu w raporme kasowym nr. . zdnia............... pod pozycm 111 JUOUPIURP
na podstawie dowodu KP-K.W* nr....................

Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:

KP nr.............. zdnia.............o.e

KWnor............... zdnia ...l

RKnr............... zdnia......oooenninns

Czek gotowkowy nr ............... zdnia...............

2. Stan depozytéw przechowywanych w kasie oraz ich zgodno$¢ badz niezgodnosé
z e¢widencija:

...............................................................................................................

Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednakowych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba
materialnie odpowiedzialna nie wniosta zastrzezen - wniosla nastepujace zastrzezenia*

..................................................................................................................

*nigpotrzebne skresli¢ (kasjer-osoba materialnie odpowiedzialna)}
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