8% - dostarczanie zimnej wody za pomocg sieci wodociggowych, odprowadzanie Sciekow —
poz. 140 i 142 zatacznika nr 3 do ustawy VAT.

Rejestr VAT
Rejestr sprzedazy opodatkowanej odpowiednio stawkami 23%/ 8%
Deklaracja VAT

VAT-7 — w pozycji dostawa towardw na terytorium kraju opodatkowanych odpowiednio:

- stawkg 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku
VAT - kwota podatku wg stawki 23%,

- stawka 8% - w poz. 17 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 18 dla podatku
VAT — kwota podatku wg stawki 8%

WAZNE

W przypadku przenoszenia przez Jednostke kosztéw medidow zuzywanych przez podmiot
bedacy najemcg / dzierzawcg nieruchomosci od Jednostki, nalezy dokonac oceny, czy
zapewnienie ww. mediéw stanowi $wiadczenia pomocnicze wzgledem ustug najmu (i stanowi
element podstawy opodatkowania z tytutu tych ustug, dzielac ich kwalifikacje VAT), czy tez
stanowi dla celéw VAT $wiadczenie odrebne (podlegajace wtasciwej dla nich kwalifikacji —
takiego przypadku dotyczy niniejsza procedura). W Swietle orzecznictwa TSUE w sprawie C-
42/14, kwestia ta co do zasady powinna by¢ oceniana z uwzglednieniem cafoksztaftu relacji
taczacych strony. W szczegdlnosci znaczenie mogg miec takie okolicznosci, jak mozliwosc
samodzielnego wyboru przez najemce dostawcy ww. mediéw, czy koszty te podlegajg
zwrotowi w wysokoéci wynikajgcej jedynie z faktycznego zuzycia przez danego najemce /
dzierzawce, itd. Warunki te sg okreslone w umowach zawieranych z najemcami.

W przypadkach, gdy refakturowane koszty stanowig element podstawy opodatkowania z
tytutu $wiadczonych przez Jednostke na rzecz odbiorcy ustug najmu itp., zastosowanie ma
odpowiednia procedura dotyczgca $wiadczenia tych ustug najmu.

11. OBCIAiENIE PRACOWNIKOW KOSZTAMI PRYWATNYCH ROZMOW TELEFONICZNYCH

Opis transakcji

Pracownicy uzywaja telefonéw stuzbowych do wykonywania prywatnych rozméw, z tytutu
uzywanie tych telefondw Jednostka obcigza ich kosztem rozmoéw prywatnych wedtug
poniesionych kosztow.

Kwalifikacja VAT

Swiadczenie ustugi na terytorium kraju — za rozliczenie podatkowe odpowiada Gmina.



Obowiqzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu ptatnosci — jezeli jednak Jednostka
pomimo braku takiego obowigzku, wystawi fakture przed uptywem terminu pfatnosci —
obowigzek podatkowy powstanie z chwilg wystawienia faktury.

Zaliczka

Zapfata catosci lub czesci wynagrodzenia przed uptywem okresu rozliczeniowego tj. zaliczka,
przedptata itp. nie powoduje powstania obowigzku podatkowego.

Dokumentacja

Czynnos¢ ta co do zasady, nie wymaga wystawienia faktury — jest to czynnos¢ Swiadczona na
rzecz osoby fizycznej nie prowadzgcej dziatalnosci gospodarczej.

Kasa fiskalna

Co do zasady ustugi $wiadczone na rzecz osoby fizycznej podlegajg  rejestracji za
posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT). Obowiazek ten nie wystgpi, jesli
Jednostka jest uprawniona do skorzystania z jednego ze zwolnien przedmiotowych,
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie
zwolnien od obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U.
z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

- w pkt 35 ww. rozporzadzenia — dostawa towarow i Swiadczenie ustug przez podatnika na
rzecz jego pracownikéw — o ile nie zostata rozpoczeta ewidencja tych czynnosci przed
1 stycznia 2015 r.

- w pkt 38 ww. rozporzadzenia, jesli zaptata zostanie w catosci dokonana za posrednictwem
poczty, banku lub SKOK na rachunek bankowy Gminy, o ile z ewidencji i dowodow
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z zadnego ze zwolnien wymienionych w ww.
rozporzadzeniu, transakcje objete niniejszg procedura podlegajg ewidencjonowaniu na kasie
rejestrujacej.

Faktura — termin

Nie dotyczy

Podstawa opodatkowania

Podstawg opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktérg $wiadczacy ustuge otrzymat
lub ma otrzymac z tytutu tej ustugi. Podstawa opodatkowania jest kwota netto.



Rejestr VAT
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawkg 23%.
Deklaracja VAT

Deklaracja VAT-7 — w pozycji dostawa towaréw na terytorium kraju opodatkowanych - stawka
23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku VAT —
kwota podatku wg stawki 23%,

12. SPRZEDAZ SUROWCA TARTACZNEGO

Opis transakcji

Sprzedaz surowca tartacznego na rzecz osob fizycznych lub podmiotéw gospodarczych
Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towarow na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT)- za rozliczenie
podatkowe odpowiada Gmina.

Obowiqzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwila dokonania dostawy surowca tartacznego
w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy VAT- tj. dokonanie dostawy surowca tartacznego (art. 19a
ust. 1 ustawy VAT).

Dokumentowanie dostawy surowca tartacznego

Jezeli dostawa surowca tartacznego dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem — czynnos¢ wymaga udokumentowania faktura.

Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT).
Faktura powinna zawiera¢ elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT,

Jezeli dostawa jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci
gospodarczej — nie ma obowiazku wystawienia faktury (art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT),
jednak na zadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczagc od miesigca w ktorym
dokonano dostawy towaréw lub otrzymano cato$¢ lub czesc zaptaty — podatnik ma obowigzek
wystawienia faktury.

Faktura termin wystawienia
Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed data dokonania

dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu, w ktérym dokonano dostawy towaréw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).



Kasa fiskalna

Jezeli dostawa surowca tartacznego dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej lub rolnika ryczattowego — co do zasady istnieje obowigzek
rejestracji tej sprzedazy za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT).

W rozporzadzeniu w sprawie zwolnien z kasy fiskalnej nie ma zwolnienia dotyczgcego tego
rodzaju sprzedazy.

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy surowca tartacznego jest wszystko, co
podatnik otrzymat lub ma otrzyma¢ od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT — zatem stanowi kwote netto (art. 29a ust. 1 i dalsze ustawy
VAT).

Stawka podatku VAT

Mozliwe sg dwie stawki podatkowe:

1) dla drewna opatowego — stawka 8% - poz. 19 zatacznika nr 3 do ustawy VAT — PKWiU
02.20.14.0,

2) dla pozostatego surowca tartacznego — stawka podstawowa w wysokosci 23%

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptata w catosci lub w czesci przed dokonaniem dostawy surowca tartacznego, powoduje
obowigzek opodatkowania tej wpfaty, jako zaliczki.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek, ktére sg stosowane dla dostawy surowca
tartacznego.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu”.

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wptywu srodkéw(zaliczki) na rachunek dostawcy lub
do jego kasy.

Dokumentowanie zaliczki

Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowane] - wymaga udokumentowania fakturg zaliczkowa
(art. 106 f ust. 1 ustawy VAT).

Jezeli dostawa surowca tartacznego, dokonywana jest na rzecz innego podatnika podatku VAT
lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem — istnieje obowigzek wystawienia faktury na
zaliczke.



Jezeli dostawa surowca tartacznego, dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej nieprowadzace;j
dziatalnosci gospodarczej lub rolnika ryczattowego — nie ma obowigzku wystawienia faktury
o ile osoba taka nie zgtosi zadania w terminie 3 miesiecy liczac od korica miesigca w ktorym
otrzymano zaliczke.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 8%
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23%

Deklaracja VAT-7

1) Sprzedaz opodatkowana — Deklaracja VAT-7 — Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na
terytorium kraju opodatkowane stawka 23% (poz. 19 i 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19 —
wpisujemy kwote podstawy opodatkowania a w poz. 20 — kwotg podatku VAT,
2) Sprzedaz opodatkowana — Deklaracja VAT-7 — Dostawa towardéw oraz swiadczenie ustug na
terytorium kraju opodatkowane stawkg 8% (poz. 17 i 18 deklaracji VAT-7), w poz. 17 -
wpisujemy kwote podstawy opodatkowania a w poz. 18 — kwotg podatku VAT.

13. SPRZEDAZ TOWAROW UZYWANYCH - RUCHOMOSCI

Opis transakcji

Sprzedaz towaréw uzywanych, bedacych wtasnoscig podatnika (jednostki budzetowej/zaktadu
budzetowego — ruchomosci na rzecz o0séb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci

gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych lub podmiotéw gospodarczych oraz oséb prawnych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towardw na terytorium kraju — art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT — za rozliczenie
odpowiedzialna jest Gmina

Obowiqzek podatkowy
Wedtug art. 19a ust. 1 ustawy VAT:

Obowigzek podatkowy dla sprzedazy towarow uzywanych(ruchomosci), powstaje z chwilg
dokonania dostawy towardw w rozumieniu art, 7 ust. 1 ustawy VAT.

Dokumentowanie dostawy

Jezeli dostawa towardw uzywanych dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby
prawnej niebedacej podatnikiem — czynno$¢ wymaga udokumentowania faktura.



Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy VAT).
Faktura powinna zawierac elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT;

Jezeli dostawa jest dokonywana na rzecz osoby fizycznej brak obowigzku wystawienia faktury
(art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT), jednak na Zzadanie nabywcy zgioszone w terminie
3 miesiecy, liczac od miesigca w ktorym dokonano dostawy towardow lub otrzymano catos¢ lub
czes¢ zaptaty — podatnik ma obowigzek wystawienia faktury.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania
dostawy towarow lub wykonaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towardw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy towaru uzywanego stanowi wszystko, co
podatnik otrzymat lub ma otrzyma¢ od nabywcy. Przy czym podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT — zatem stanowi kwote netto.

Stawka podatku VAT

Mozliwe sg dwie sytuacje:

1) Dostawa towaréw uzywanych moze by¢ zwolniona z art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy VAT, po
spetnieniu (tgcznie) dwdch warunkow:

a) przy nabyciu towaru podatnikowi nie przystugiwato prawo do odliczenia podatku
naliczonego oraz

b) towar wykorzystywany byt wytgcznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku;

2) Jezeli sprzedaz nie spetnia warunkow okre$lonych w pkt. 1 - czynnos¢ opodatkowana
wedtug stawki podstawowej — aktualnie w wysokosci 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptata w catosci lub w czeséci przed dokonaniem dostawy towaru uzywanego, powoduje
obowigzek opodatkowania tej wptaty.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek, ktére sg stosowane dla dostawy towardw
uzywanych.

Podstawg opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,,w stu”.



Dokumentowanie zaliczki

Nie dotyczy

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%

Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-7 — w pozycji dostawa towardow lub swiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowanych stawkg 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto)
oraz poz. 20 dla podatku VAT — kwota podatku wg stawki 23%,

15. OPLATA PARKINGOWA

Opis transakcji

Pobér optaty parkingowej za miejsca parkowania nie bedace pasem drogowym drog
gminnych. Pobér odbywa sie bezposrednio przez pracownika, bez parkomatow. Opfata
pobierana od 0séb fizycznych oraz podmiotdw gospodarczych.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie podatku
odpowiada Gmina.

Obowiqgzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje wedtug zasad ogdlnych — art. 19a ust. 1 ustawy VAT —
z chwilg wykonania ustugi.

Dokumentowanie swiadczenia ustugi

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem — co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg —
art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli éwiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczaftowego - co do zasady
nie ma obowiazku wystawienia faktury (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).



14. StUZEBNOSC GRUNTOWA StUZEBNOSC PRZESYLU
Opis transakcji

Odptatne ustalenie stuzebnosci gruntowej lub stuzebnosci przesytu na rzecz osoby fizycznej
nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego Ilub podmiotu
gospodarczego oraz osoby prawnej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju — art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT — za rozliczenie
odpowiedzialna jest Gmina

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy zaréwno dla stuzebnosci gruntowej jak i stuzebnosci przesytu, powstaje
wedtug zasad szczegdlnych - art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b ustawy VAT:

W przypadku, gdy Jednostka udokumentuje $wiadczong ustuge poprzez wystawienie faktury
VAT, z zachowaniem termindw okreslonych przepisami art. 106i ust. 3 pkt 4 ustawy —
obowigzek podatkowy powstanie z dniem wystawienia faktury.

Jezeli natomiast faktura dokumentujaca ustuge stuzebnosci gruntowej lub przesytu zostanie
wystawiona w terminie pdzniejszym, niz okreslony przepisami art. 106i ust. 3 pkt 4 ustawy lub
nie zostanie wystawiona w ogéle — w takim przypadku, obowigzek podatkowy powstanie
z uptywem terminu wystawienia faktury okreslonego w art. 106i ust. 3 pkt 4, a w przypadku
gdy nie okreslono takiego terminu — z chwilg uptywu terminu ptatnosci, na podstawie art. 19a
ust. 7 ustawy.

Dokumentowanie swiadczenia ustugi

Jezeli swiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem — co do zasady czynnos¢ wymaga udokumentowania fakturg —
art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady
nie ma obowigzku wystawienia faktury (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od miesigca w ktorym
dokonano dostawy towaréw — podatnik ma obowigzek wystawienia faktury — tak wynika z art.
106b ust. 3 ustawy VAT.



Faktura termin wystawienia

Termin wystawienia faktury dla tego rodzaju ustug — okreslony w art. 106 i ust. 3 pkt 4 oraz
ust. 8 ustawy VAT).

- nie poézniej, niz w dniu uptywu terminu ptatnosci
- mozna wystawi¢ wczesniej pod warunkiem, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy.

Moment uptywu terminu ptatnosci (jesli jednak, pomimo braku takiego obowigzku, Jednostka
wystawi fakture przed datg uptywu terminu pfatnosci, obowigzek podatkowy powstanie
z chwilg wystawienia faktury).

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy ustugi stuzebnosci gruntowej lub stuzebnosci przesytu
na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego
— wymaga rejestracji obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT).

Obowigzek ten jednak nie wystgpi, gdy Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia
okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie
zwolnied od obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U.
z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

w poz. 38 zatgcznika do ww. rozporzadzenia, zwalniajace z obowigzku ewidencjonowania
$wiadczenie ustug na rzecz osdb fizycznych — jezeli swiadczacy ustuge otrzyma w cafosci
zapfate za wykonang czynnos$¢ za posrednictwem poczty, banku lub spoéidzielczej kasy

oszczednosciowo — kredytowej, a z ewidencji i dowoddéw dokumentujgcych zapfate
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnej czynnosci dotyczyta.

Podstawa opodatkowania

Podstawe opodatkowania dla optaty ponoszonej z tytutu stuzebnosci gruntowej lub
stuzebnosci przesytu stanowi kwota ustalona z tytutu stuzebnosci gruntowej — zgodnie z art.
29a ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Czynnos$¢ opodatkowana stawkg podstawowg — aktualnie wynoszaca 23%

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaptata catosci lub czeéci wynagrodzenia przed uptywem okresu rozliczeniowego (tj. zaliczka,
przedptfata itp.) nie powoduje powstania obowigzku podatkowego.



Dokumentowanie zaliczki

Jezeli dostawa towaru uzywanego, dokonywana jest na rzecz innego podatnika podatku VAT
lub osoby prawnej niebedgcej podatnikiem — istnieje obowigzek wystawienia faktury na
zaliczke.

Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania fakturg zaliczkowa
(art. 106 f ust. 1 ustawy VAT).

Jezeli dostawa towaru uzywanego, dokonywana jest na rzecz osoby fizycznej nieprowadzace;
dziatalnosci gospodarczej lub rolnika ryczattowego — nie ma obowigzku wystawienia faktury
o ile osoba taka nie zgtosi zgdania w terminie 3 miesiecy liczac od kofica miesigca w ktorym
otrzymano zaliczke.

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Obowigzek ten nie wystgpi, jesli Jednostka jest uprawniona do skorzystania z jednego ze
zwolnier przedmiotowych, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 listopada
2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

1) poz. 49 zatacznika nr 3 do ustawy — dostawa towardw i Swiadczenie ustug, ktére na
podstawie przepisow o podatku dochodowym sg zaliczane przez podatnika do $rodkow
trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji — warunek
udokumentowanie fakturg

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej — o ile towar korzysta ze zwolnienia na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 2 ustawy VAT,;
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawkg 23% - o ile sprzedaz nie spetnia warunkow

zwolnienia.
Deklaracja VAT-7

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towardw oraz $wiadczenie usfug na
terytorium kraju, zwolnione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe
opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana stawka 23% - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towarow oraz
$wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawkg 22% lub 23% (poz. 19 i 20
deklaracji VAT-7), w poz. 19 — wpisujemy kwote podstawy opodatkowania a w poz. 20 — kwotg
podatku VAT.



Jednak na zgdanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od miesigca w ktérym
dokonano dostawy towaréw — podatnik ma obowigzek wystawienia faktury — tak wynika
z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Zgodnie z art. 106i ustawy VAT - fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30.
dnia przed datg dokonania wykonania ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktérym wyswiadczono ustuge.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktorg Jednostka otrzymata lub ma
otrzymaé z tytutu wyswiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT —art. 29a ust. 1 ust. 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Tego rodzaju czynnos¢ podlega opodatkowaniu wedtug stawki podstawowej — aktualnie
stawka ta wynosi 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wptata w catoéci lub w czesci przed $wiadczeniem ustugi, powoduje obowigzek
opodatkowania tej wptaty jako zaliczki.

Opodatkowanie zaliczki nastepuje wedtug tych samych stawek, ktére sg stosowane dla
$wiadczenia ustugi parkowania — wedfug stawki 23%.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

Jezeli éwiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem — co do zasady czynnos¢ wymaga udokumentowania fakturg —
art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy VAT.

Jezeli éwiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady
nie ma obowiazku wystawienia faktury zaliczkowej (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).



Jednak na zadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od miesigca w ktdrym
otrzymano catos¢ lub czes$¢ zaptaty — Jednostka ma obowigzek wystawienia faktury — tak
wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy ustugi parkingowej na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego — wymaga rejestracji
obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT)

Obowigzek ten jednak nie wystapi, gdy Gmina jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia
okreslonego w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie
zwolniert od obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U.
z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

w poz. 38 zatacznika do ww. rozporzadzenia, zwalniajagce z obowigzku ewidencjonowania
$wiadczenie ustug na rzecz oséb fizycznych — jezeli swiadczacy ustuge otrzyma w cafosci
zaptate za wykonang czynno$¢ za posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej kasy
oszczednoéciowo — kredytowej, a z ewidencji i dowodoéw dokumentujgcych zaptatg
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnej czynnosci dotyczyta

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23%

Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-7 — w pozycji dostawa towardow lub $wiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowanych stawka 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto)
oraz poz. 20 dla podatku VAT — kwota podatku wg stawki 23%,

16. OPLATA CMENTARNA

Opis transakcji

Optata za miejsce na cmentarzu, przechowywanie zwfok w kaplicy cmentarnej, optfata za
rezerwacje miejsca na cmentarzu.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie podatku
odpowiada Gmina.



Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi — na zasadach ogdlnych art. 19a
ust. 1 ustawy VAT.

Dokumentowanie dostawy/swiadczenia ustugi

Jezeli swiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem — co do zasady czynnos¢ wymaga udokumentowania fakturg — art.
106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczaftowego - co do zasady
nie ma obowigzku wystawienia faktury (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczgc od miesigca w ktorym
dokonano dostawy towaréw — podatnik ma obowigzek wystawienia faktury — tak wynika z
art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Zgodnie z art. 106i ustawy VAT - fakture w tym przypadku wystawia sig nie wczesniej niz 30.
dnia przed datg dokonania wykonania ustugi i nie poézniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym wyswiadczono ustuge.

Podstawa opodatkowania

Podstawg opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktérg podatnik otrzymat lub ma
otrzymac z tytutu wyswiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje podatku VAT
—art. 29a ust. 1 i ust. 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Ustugo cmentarne opodatkowane sg obnizong stawka podatkowg wynoszacg aktualnie 8% -
poz. 180 zatgcznika nr 3 do ustawy VAT.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wptata w catoéci lub w czesci przed $wiadczeniem ustugi, powoduje obowigzek
opodatkowania tej wptaty jako zaliczki.



Opodatkowanie zaliczki nastepuje wedtug tych samych stawek, ktore sg stosowane dla
Swiadczenia ustugi cmentarnej — wedtug stawki 8%.

Podstawg opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

Jezeli swiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem — co do zasady czynnos¢ wymaga udokumentowania fakturg —
art. 106b ust. 1 pkt 4 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady
nie ma obowigzku wystawienia faktury zaliczkowej (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczagc od miesigca w ktérym
otrzymano cato$¢ lub czes¢ zaptaty — Jednostka ma obowigzek wystawienia faktury — tak
wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 8%

Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-7 — w pozycji dostawa towardw lub Swiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowanych stawkg 7% lub 8% - w poz. 17 dla podstawy opodatkowania (kwota netto)
oraz poz. 18 dla podatku VAT — kwota podatku wg stawki 8%,

17. OPLATA ZA REKLAME

Opis transakcji

Optata za miejsce pod reklame na budynku, gruncie, budowlach od podmiotéw gospodarczych

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie podatku
odpowiada Gmina.



Obowiqgzek podatkowy

Obowigzek podatkowy dla ustugi reklamy powstaje na zasadach ogélnych — art. 19a ust. 1
ustawy VAT.

Dokumentowanie dostawy/Swiadczenia ustugi

Ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem — co do zasady czynnos¢ wymaga udokumentowania fakturg — art. 106b ust. 1
pkt 1 ustawy VAT.

Faktura powinna zawiera¢ elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Zgodnie z art. 106i ustawy VAT - fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczesniej niz 30.
dnia przed datg dokonania wykonania ustugi i nie podiniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wyswiadczono ustuge.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktérg podatnik otrzymat lub ma
otrzymac z tytutu wyswiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje podatku VAT
—art. 29a ust. 1i ust. 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Ustuga reklamy opodatkowana wedtug podstawowej stawki wynoszgcej aktualnie 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wptata w catosci lub w czeéci przed $wiadczeniem ustugi, powoduje obowigzek
opodatkowania tej wptaty jako zaliczki.

Opodatkowanie zaliczki nastepuje wedtug tych samych stawek, ktére sg stosowane dla
$wiadczenia ustugi reklamy — wedtug stawki 23%.

Podstawg opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty — z tym, Ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

Ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem — co do zasady czynnos¢ wymaga udokumentowania fakturg — art. 106b ust. 1
pkt 4 ustawy VAT.



Rejestr dla podatku VAT
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawkg 23%
Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT-7 — w pozycji dostawa towaréw lub Swiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowanych stawkg 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto)
oraz poz. 20 dla podatku VAT — kwota podatku wg stawki 23%,

18. REFAKTUROWANIE UStUG
Opis transakcji

Refaktury kosztow wyceny, podziatow geodezyjnych, ogtoszen w prasie — gmina ponosi koszty
podziatu nieruchomosci (ustugi geodety), wyceny nieruchomosci (ustugi rzeczoznawcy) oraz
Wypisow i wyrysow z rejestru gruntow i budynkow we wtasnym imieniu przed sprzedaig
nieruchomosci, nabywcom lokali lub budynkéw przekazuje tylko dokumenty dotyczace
wyceny nieruchomosci (egz. operatu szacunkowego). Potencjalni nabywcy, ktdrzy nie nabyli
lokalu lub budynku nie otrzymujg dokumentow.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Czynnosc nie stanowi ustugi objetej zakresem ustawy VAT- Gmina zlecajgc wykonanie operatu
szacunkowego nie dziata na czyjgs rzecz bowiem to ona jest odbiorcg $wiadczenia — wykonuje
natozony na nig przepisami prawa obowigzek (ustawa o gospodarce nieruchomosciami
wprowadza taki obowigzek). To, ze Gmina umozliwia przegladanie operatow i sporzgdzanie z
nich kopii lub odpisow, wynika z obowigzku ustawowego i nie moze by¢ uznane za swiadczenie
ustug w rozumieniu art. 8 ust. 1 ustawy VAT. Gmina nie dziata jako posrednik, ktory poniost
koszty zakupu ustugi swiadczonej na rzecz innego odbiorcy.

W konsekwencji, zwrot kosztow poniesionych przez Gmine za sporzadzenie operatu
w przypadku gdy:

1) uiszczane sg przez nabywcow lokali lub budynkéw po ztozeniu wniosku, a sama transakcja
zbycia nieruchomosci stanowi zdarzenie przyszte, ktore zaistnieje lub nie zaistnieje (z réznych,
losowych przyczyn),

2) nabywecy lokali lub budynkéw uiszczajg je tgcznie z naleznoscig za nieruchomosé,
3) obcigzani sg nabywcy lokali lub budynkéw w sytuacji kiedy Gmina dokonuje sprzedazy

zwolnionej od VAT lokali lub budynkdow wraz z czynnoscig oddania w wieczyste uzytkowanie
gruntu,
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