4) obcigzani sg nabywcy lokali lub budynkéw w sytuacji kiedy Gmina dokonuje opodatkowanej
sprzedazy lokali lub budynkdw wraz z czynnoscig oddania w wieczyste uzytkowanie gruntu,

5) obcigzani sg nabywcy lokali lub budynkéw w sytuacji kiedy Gmina dokonuje sprzedazy
zwolnionej od VAT lokali lub budynkéw (tgcznie z gruntem),

6) obcigzani sg nabywcy lokali lub budynkéw w sytuacji kiedy Gmina dokonuje opodatkowane;
sprzedazy lokali lub budynkoéw (tgcznie z gruntem)

nie moze by¢ uznany za odptatne swiadczenie ustug.

19. ZAMIANA GRUNTOW BEZ OPLAT
Opis transakcji

Zamiana gruntéw niezabudowanych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej lub podmiotami gospodarczymi. Zamiana nastgpuje bez doptat.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towaréw na terytorium kraju art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT- za rozliczenie
odpowiedzialna jest Gmina.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy gruntéw niezabudowanych
w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy VAT (art. 19a ust. 1 ustawy VAT). Jesli wigc przeniesienie
prawa do rozporzadzania zbywanym gruntem nastgpi w dniu spisania aktu notarialnego - to
obowiazek podatkowy powstanie w tym dniu. Gdyby jednak nastgpito wydanie gruntu przed
sporzadzaniem aktu notarialnego — to obowigzek podatkowy powstanie w dniu wydania
nieruchomosci.

Dokumentowanie dostawy

1) Transakcja opodatkowana - wymaga udokumentowania fakturg (art. 106 b ust. 1 ustawy
VAT). Faktura powinna zawierac¢ elementy okreslone w art. 106e ustawy VAT;

2) Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT — co do zasady
nie wymaga udokumentowania fakturg VAT, chyba ze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i
3 ustawy VAT). Faktura powinna zawiera¢ dane okreslone w § 3 rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur.

3) Co do zasady sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;
nie wymaga fakturowania — art.106b ust. 1 ustawy VAT.



Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury
zwraca sie nabywca danej ustugi, jezeli zgdanie jej wystawienia zostato zgtoszone w terminie
3 miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz
otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty.

WAZNE

W przypadku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz gruntow niezabudowanych
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT, faktura ta powinna obowigzkowo zawierac
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia (§ 3 pkt 1h — ww. rozporzadzenia w
sprawie wystawiania faktur)

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania
dostawy towardow lub wykonaniem ustugi i nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towaréw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).
Wystawienie faktury wczesniej przed dokonaniem dostawy towaréw — nie rodzi obowigzku
podatkowego.

Kasa fiskalna

Co do zasady dokonywanie sprzedazy towarow lub ustug na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego — wymaga rejestracji
obrotu za posrednictwem kasy fiskalnej (art. 111 ustawy VAT)

Obowigzek ten jednak nie wystapi, bowiem Gmina jest uprawniona do skorzystania ze
zwolnienia przedmiotowego okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien od obowigzku prowadzenia ewidencji przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

- poz. 36 zatgcznika do ww. rozporzadzenia — bez zadnych dodatkowych warunkow

Podstawa opodatkowania

Z art. 29a ustawy VAT wynika, ze kwote naleing (zaptate), stanowi korzys¢ majatkowa, jaka
podatnik uzyska lub ma uzyskaé, w zwigzku z wykonaniem czynnosci opodatkowanej. Zasada
ta ma réwniez zastosowanie do transakcji, w ramach ktorych zaptata dokonywana przez
nabywce towaru bgdz ustugi przybiera forme rzeczowa.

W przypadku transakcji barterowych, w tym réwniez zamiany towardw, dostawa towaru
stanowi zaptate jesli zostaty spetnione nastepujace warunki:

-istnieje bezposredni zwigzek pomiedzy dokonywanymi wymiennie czynnosciami dostawy
towarow, czyli pomiedzy czynnoscig opodatkowang, a otrzymang za nig zaptata,



-istnieje mozliwo$¢ okreslenia wartosci dostarczanych towarow w pienigdzu.

Dlatego tez, gdy strony transakcji zamiany ustal3 w umowie notarialnej pienigzng wartosc
zamienionych towaréw w ramach zaptaty, podstawe opodatkowania zgodnie z art. 29a ust. 1
ustawy, stanowi kwota ustalona przez strony tej transakcji.

Zatem podstawg opodatkowania w przypadku zamiany nieruchomoédci bedzie, dla kazdej ze
stron, cata wartos¢ jego dziatki.

Jezeli okreslona przez rzeczoznawce warto$¢ nieruchomosci Gminy, bedgcej przedmiotem
zamiany, stanowi jedyng kwote nalezng Gminie, to nalezy uzna¢, ze jest to kwota nalezna
z tytutu sprzedazy, ktorg dla ustalenia podstawy opodatkowania nalezy traktowac jako kwote
brutto zawierajgcg podatek VAT.

Podstawa opodatkowania nie obejmuje bowiem kwoty podatku VAT, zatem stanowi kwotg
netto — art. 29a ust. 6 ustawy VAT,

Stawka podatku VAT

Mozliwe sg dwa sposoby opodatkowania przychodu ze sprzedazy powyzszej nieruchomosci:

1. Zwolnienie okreélone w art. 43 ust. 1 pkt 9 w zw. z art. 2 pkt 33 ustawy VAT — nalezy
rozpoznac:

1) czy dla dziatki ewidencyjnej, bedacej przedmiotem zamiany zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego lub

2) czy dla dziatki ewidencyjnej, bedacej przedmiotem sprzedazy wydana zostata decyzja
o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu w rozumieniu przepiséw o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym.

. Jeéli dla sprzedawanej nieruchomosci gruntowej brak jest planu zagospodarowania
przestrzennego oraz nie zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy — dla sprzedazy
przedmiotowej nieruchomosci nalezy zastosowa¢ zwolnienie z podatku VAT na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

. W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony
pod zabudowe

— tereny rolne, leéne itp. - transakcja taka jest zwolniona z opodatkowania podatkiem od
towarow i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy VAT.

2. Opodatkowanie transakcji zamiany nieruchomosci gruntowej niezabudowanej — transakcja
nie spetnia warunkéw zwolnienia , okreslonych powyzej, czyli:



1) dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub

2) zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, o ktorych
mowa w przepisach o planowaniu przestrzennym

Czynno$¢ sprzedazy nieruchomosci gruntowej niezabudowanej, podlega opodatkowaniu
wedtug podstawowej stawki VAT — aktualnie wynosi ona 23%

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Nie dotyczy — zamiana nieruchomosci bez doptat gotdwkowych
Dokumentowanie zaliczki

Nie dotyczy

Rejestr dla podatku VAT

W zaleznosci od sposobu opodatkowania:

- sprzedaz zwolniona - ujecie w rejestrze sprzedazy zwolnionej;
- sprzedaz opodatkowana - ujecie w rejestrze sprzedazy opodatkowanej wedtug stawki 23%

Deklaracja VAT-7

1) Sprzedaz zwolniona - Deklaracja VAT-7 — Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug na
terytorium kraju, zwolnione od podatku (poz. 10 deklaracji VAT-7), wpisujemy tylko podstawe
opodatkowania;

2) Sprzedaz opodatkowana — Deklaracja VAT-7 — Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na
terytorium kraju opodatkowane stawkg 22% lub 23% (poz. 19 i 20 deklaracji VAT-7), w poz. 19
— wpisujemy kwote podstawy opodatkowania w poz. 20 — kwote podatku VAT.

20. UStUGI EDUKACYJNE — OPLATA ZA PRZEDSZKOLE
Opis transakcji

Optata stata dzieci przedszkolnych - na podstawie umowy(pisemnej lub ustnej) w sprawie
korzystania z ustug publicznego przedszkola prowadzonego przez Gming rodzic dziecka
deklaruje ile godzin dziecko bedzie przebywa¢ w przedszkolu ponad podstawe programowa
(5 godz. dziennie). Optata za kazdg rozpoczeta godzing wykraczajacq poza podstawe
programowg wynosi 1 zt .



Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie
odpowiada Gmina.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogélnych tj. z chwilg wykonania ustugi —art. 19a
ust. 1i 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie ustugi

1) Co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na
rzecz osoby fizycznej nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

2) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie
faktury zwraca sie nabywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostato zgtoszone
w terminie 3 miesiecy, liczgc od korica miesigca, w ktorym dostarczono towar lub wykonano
ustuge badz otrzymano catos¢ lub czesc zaptaty.

Faktura — termin wystawienia
Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed data dokonania

dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujgcego po
miesiacu, w ktérym dokonano dostawy towaréw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Obowiazek ten nie wystapi, jesli Jednostka jest uprawniona do skorzystania z jednego ze
zwolnien przedmiotowych, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 listopada
2014 r. w sprawie zwolnieA od obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj..

w poz. 31 zatacznika do ww. rozporzadzenia — ustugi w zakresie edukacji,

w poz. 38 zatgcznika do ww. rozporzadzenia — wpfata w catosci za ustuge za posrednictwem
poczty, SKOK- u lub banku.

Jeéli nie ma mozliwoéci skorzystania z tego zwolnienia, transakcje objete niniejsza procedurg
podlegajg ewidencjonowaniu na kasie rejestrujgcej.



WAZNE

Obowigzek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy — jako podatnika
podatku VAT, jego jednostki budzetowe sg traktowane jako punkty sprzedazy — dla nich
réwniez stosuje sie zwolnienia przedmiotowe, wynikajace z zatgcznika do ww. rozporzadzenia.
Podstawa opodatkowania

Podstawg opodatkowania jest wszystko, co podatnik otrzymat lub ma otrzymaé z tytutu
wykonanych ustug. Podstawa opodatkowania nie zawiera kwoty podatku VAT, zatem
opodatkowana jest kwota netto —art. 29a ust. 1i 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

- ustuga edukacyjna korzysta ze zwolnienia z podatku VAT, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26
lit. a) ustawy VAT.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptata w catosci lub w czesci przed wykonaniem ustugi edukacyjnej, powoduje obowigzek
opodatkowania tej wptaty.

Opodatkowanie wedtug tego samego zwolnienia, ktdre jest stosowane dla swiadczenia ustugi
edukacyjnej.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wpfaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu” (o ile jest to czynnosc
opodatkowana).

Obowigzek podatkowy dla zaliczki — powstaje z chwilg dokonania wptaty zaliczki.
Dokumentowanie zaliczki

Wedtug tych samych zasad jak dokumentowanie ustugi edukacyjnej

Rejestr dla podatku VAT

- rejestr sprzedazy zwolnionej z podatku VAT

Deklaracja VAT -7

poz. 10 deklaracji VAT-7 (dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju,
zwolnione od podatku).



21. UStUGI OPIEKUNCZE
Opis transakcji

Ustugi opiekunicze na podstawie ustawy o pomocy spotecznej — swiadczone przez pracownikow
GOPS, zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia, umowy o prace w miejscu zamieszkania
osoby na rzecz ktorej ustugi sg swiadczone, ustugi domoéw pomocy spotecznej, srodowiskowych
doméw pomocy spotecznej. Jednostki pobierajg od podopiecznych optaty z tytutu zapewnienia
pobytu w domach pomocy spotecznej, optaty za ustugi opiekuricze, optaty za leki jako doptata
powyze] limitu ceny (do odptatnosci za leki podopieczni sg zobowigzani na podstawie faktur
wystawianych przez apteki) — w ramach zadan wfasnych prowadzonych przez Gming.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie
odpowiada Gmina.

Obowiqgzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych tj. z chwilg wykonania ustugi — art. 19a
ust. 118 ustawy VAT.

Dokumentowanie ustugi

1) Co do zasady nie ma obowigzku wystawienia faktury, gdy sprzedaz dokonywana jest na
rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

2) Obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie
faktury zwraca sie nabywca danej ustugi, jezeli zadanie jej wystawienia zostato zgtoszone
w terminie 3 miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktorym dostarczono towar lub wykonano

ustuge badZ otrzymano catos¢ lub czgsc zaptaty.
Faktura termin wystawienia
Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed data dokonania

dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pdézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po
miesiacu, w ktérym dokonano dostawy towaréw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowiazek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczaftowego.



Obowigzek ten nie wystgpi, jesli Jednostka jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia
przedmiotowego, okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r.
w sprawie zwolnien od obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujacych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

w poz. 38 zatacznika do ww. rozporzadzenia — wptata w catosci za ustuge za posrednictwem
poczty, SKOK- u lub banku pod warunkiem, ze z ewidencji dowodéw dokumentujgcych zaptate
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

Jesli nie ma mozliwosci skorzystania z tego zwolnienia, transakcje objete niniejszg procedurg
podlegajg ewidencjonowaniu na kasie rejestrujgcej.

WAZNE

Obowigzek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy— jako podatnika
podatku VAT, jego jednostki budzetowe sg traktowane jako punkty sprzedazy — dla nich
rowniez stosuje sie zwolnienia przedmiotowe, wynikajace z zatagcznika do ww. rozporzgdzenia.

Postawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko, co podatnik otrzymat lub ma otrzymac z tytutu
wykonanych ustug. Podstaw opodatkowania nie zawiera kwoty podatku VAT, zatem
opodatkowana jest kwota netto — art. 29a ust. 1 i 6 ustawy VAT. Przy sprzedazy zwolnione]
kwota netto rowna jest kwocie brutto.

Stawka podatku VAT

- ustugi opiekuncze korzystaja ze zwolnienia z podatku VAT, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22
ustawy VAT — ustugi pomocy spofecznej w rozumieniu przepiséw o pomocy spotecznej oraz
ustugi okreslone w przepisach o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, a takze dostawe
towardw i $wiadczenie ustug scisle z tymi ustugami zwigzane, na rzecz beneficjenta tej pomocy,
wykonywane przez:

a) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy
spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki interwencji kryzysowej,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

- domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce zezwolenie wojewody,

- placéwki opiekuriczo — wychowawcze i osrodki adopcyjno — opiekuricze,

¢) placowki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w lit. a-c placéwki zapewniajgce cafodobowq opieke osobom
niepefnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode;



oraz w pkt. 23 tego artykutu - usfugi opieki nad osobami niepetnosprawnymi, przewlekle
chorymi lub osobami w podesztym wieku, swiadczone w miejscu ich zamieszkania przez
podmioty inne niz wymienione w pkt 22, oraz dostawe towardw Scisle z tymi usfugami
zwiqzang.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whptata w catosci lub w czesci przed dokonaniem wykonaniem ustugi opiekuriczej, powoduje
obowigzek opodatkowania tej wpfaty.

Opodatkowanie wedtug tego samego zwolnienia, ktore jest stosowane dla swiadczenia ustugi
opiekunczej.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu” (o ile jest to czynnosc
opodatkowana).

Obowiazek podatkowy dla zaliczki — powstaje z chwilg dokonania wptaty zaliczki.
Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej z podatku VAT.

Deklaracja VAT-7

W poz. 10 deklaracji VAT — dostawa towaréw i $wiadczenie ustug na terenie kraju, zwolniona z
podatku VAT.

22.UStUGI KSERO
Opis transakcji

Jednostka $wiadczy ustugi ksero na rzecz osob fizycznych lub innych podatnikow w ramach
umowy cywilnoprawnej.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie podatku
odpowiada Gmina.

Obowiqgzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych tj. z chwilg wykonania ustugi — art. 19a
ust. 1 ustawy VAT.



Dokumentowanie transakcji

Jezeli $éwiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem — co do zasady czynnos¢ wymaga udokumentowania fakturg — art.
106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli éwiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzace]j dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady
nie ma obowiazku wystawienia faktury (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesigcy, liczagc od miesigca w ktorym
dokonano dostawy towaréw — podatnik ma obowigzek wystawienia faktury — tak wynika z art.
106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania
dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po
miesiacu, w ktérym dokonano dostawy towardw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego.

Obowigzek ten nie wystapi, jesli Jednostka jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia
przedmiotowego, okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r.
w sprawie zwolnien od obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj.:

w pkt 38 ww. rozporzadzenia, jesli zapfata zostanie w catosci dokonana za posrednictwem
poczty, banku lub SKOK na rachunek bankowy Jednostki, o ile z ewidencji i dowodow
dokumentujgcych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyta.

Jeéli nie ma mozliwoéci skorzystania z zadnego ze zwolnien wymienionych w ww.
rozporzadzeniu, transakcje objete niniejsza procedurg podlegajg ewidencjonowaniu na kasie
rejestrujace;j.

WAZNE
Obowiazek rejestracji za posérednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy — jako podatnika

podatku VAT, jego jednostki budietowe s3 traktowane jako punkty sprzedazy — dla nich
rowniez stosuje sie zwolnienia przedmiotowe, wynikajgce z zatgcznika do ww. rozporzadzenia.



Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zapfate, ktérg podatnik otrzymat lub ma
otrzymac z tytutu wyswiadczonej ustugi. Podstawa opodatkowania nie obejmuje podatku VAT
—art. 29a ust. 1i ust. 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Ustuga ksero opodatkowana jest stawka podstawowg — aktualnie wysokos$c tej stawki wynosi
23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wptata w catoéci lub w czeséci przed $Swiadczeniem ustugi, powoduje obowigzek
opodatkowania tej wptaty jako zaliczki.

Opodatkowanie zaliczki nastepuje wedtug tych samych stawek, ktére s3 stosowane dla
$wiadczenia ustugi ksero — wedtug stawki 23%.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metoda ,w stu”.

Dokumentowanie zaliczki

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem — co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg — art.
106b ust. 1 pkt 4 ustawy VAT.

Jezeli éwiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzace]j dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady
nie ma obowigzku wystawienia faktury zaliczkowej (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od miesigca w ktorym
otrzymano catoéé lub czes$¢ zaptaty — Jednostka ma obowigzek wystawienia faktury — tak
wynika z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23%.



Deklaracja dla podatku VAT

Deklaracja VAT-7 — w pozycji dostawa towardw lub $wiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowanych stawka 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto)
oraz poz. 20 dla podatku VAT — kwota podatku wg stawki 23%,

23. OPLATA REZERWACYIJNA
Opis transakcji

Odptatne udostepnianie miejsc targowych - Jednostka pobiera optate rezerwacyjng od innego
podatnika za zajecie miejsca handlowego na targowisku gminnym.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie podatku
odpowiada Gmina.

Obowiqzek podatkowy

Obowiazek podatkowy bedzie powstawat na zasadach szczegdlnych, okreslonych w art. 19a
ust. 5 pkt 4 lit. b) ustawy.

Zgodnie z art. 19a ust. 5 pkt 4 lit b) ustawy o podatku od towardw i ustug, tj. z chwilg
wystawienia faktury, a w sytuacji gdy faktura nie zostanie wystawiona badz zostanie
wystawiona z opdznieniem obowigzek podatkowy powstanie z chwilg uptywu terminu
ptatnosci.

Dokumentowanie transakcji

Czynno$¢ opodatkowana — istnieje obowigzek dokumentowania transakcji fakturg zgodnie
z art. 106b ust. 1 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Termin wystawienia faktury dla tego rodzaju ustug — okreslony w art. 106 i ust. 3 pkt 4 oraz
ust. 8 ustawy VAT).

- nie pdzniej, niz w dniu uptywu terminu pfatnosci
- mozna wystawi¢ wczeéniej pod warunkiem, ze faktura zawiera informacjg, jakiego okresu
rozliczeniowego dotyczy.

Moment uptywu terminu ptatnosci (jesli jednak, pomimo braku takiego obowigzku, Jednostka
wystawi fakture przed datg uptywu terminu ptatnosci, obowigzek podatkowy powstanie
z chwilg wystawienia faktury)



Kasa fiskalna
Nie dotyczy — ustuga $wiadczona na rzecz innego podatnika.
Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest zaptata, ktora Gmina otrzymata lub ma otrzymac od
ustugobiorcy z tytutu wykonania ustugi optaty rezerwacyjnej. Podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT.

Stawka podatku VAT
Czynno$¢ opodatkowana stawka podstawowa — aktualnie wynosi ona 23%
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaptata catosci lub czesci wynagrodzenia przed uptywem okresu rozliczeniowego (tj. zaliczka,
przedpfata itp.) nie powoduje powstania obowigzku podatkowego — art. 19a ust. 8 ustawy
VAT.

Dokumentowanie zaliczki

Nie dotyczy

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawkg 23%
Deklaracja dla podatku VAT

Deklaracja VAT-7 — w pozycji dostawa towardw lub swiadczenie ustug na terytorium kraju,
opodatkowanych stawka 22% lub 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto)
oraz poz. 20 dla podatku VAT — kwota podatku wg stawki 23%,

24. PRZYLACZE URZADZEN KANALIZACINO - WODNYCH

Opis transakcji

Zaktad lub Gmina zawiera umowy z mieszkaricami gminy o odprowadzanie i oczyszczanie
éciekow i zaopatrzenie w wode. Po wybudowaniu w gminie sieci kanalizacyjnej mieszkancy
majg obowigzek na wtasny koszt wybudowac¢ przytacza kanalizacyjne i przytgczyc sig do sieci
kanalizacyjnej, likwidujac tym samym bezodptywowe zbiorniki sciekéw. W zwigzku z tym czesc
mieszkanicow ztozyta do zaktadu zlecenia na ustuge wykonania przytgczy kanalizacyjnych i
wodociggowych.



Zaktad zakupuje materiaty i poprzez swoich pracownikéw wykonuje przytagcza wodno-
kanalizacyjne do budynkéw mieszkalnych na podstawie tych zlecen.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustug na terytorium kraju (art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT) - za rozliczenie podatku
odpowiada Gmina.

Obowigzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ustugi — na zasadach ogolnych art. 19a
ust. 1 ustawy VAT.

Dokumentowanie transakcji

Jezeli $wiadczona ustuga dokonywana jest na rzecz innego podatnika lub osoby prawnej
niebedacej podatnikiem — co do zasady czynno$¢ wymaga udokumentowania fakturg -
art. 106b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT.

Jezeli $wiadczona ustuga jest zwolniona z podatku VAT lub jest dokonywana na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczattowego - co do zasady
nie ma obowiazku wystawienia faktury (art. 106b ust. 2 ustawy VAT).

Jednak na zadanie nabywcy zgtoszone w terminie 3 miesigcy, liczac od miesigca w ktorym
dokonano dostawy towaréw — podatnik ma obowiagzek wystawienia faktury — tak wynika
z art. 106b ust. 3 ustawy VAT.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania
dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towarow lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).

Kasa fiskalna

Co do zasady istnieje obowigzek ewidencjonowania sprzedazy na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnika ryczafttowego.

Obowigzek ten nie wystapi, jesli Jednostka jest uprawniona do skorzystania ze zwolnienia
przedmiotowego, okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 listopada 2014 r.
w sprawie zwolniedn od obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych (Dz.U. z 2014, poz. 1544, ze zm.), tj..



w pkt 38 ww. rozporzadzenia, jesli zaptata zostanie w catoéci dokonana za posrednictwem
poczty, banku lub SKOK na rachunek bankowy Jednostki, o ile z ewidencji i dowodow
dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyfa.

Jeéli nie ma mozliwoéci skorzystania z zadnego ze zwolnien wymienionych w ww.
rozporzadzeniu, transakcje objete niniejsza procedurg podlegaja ewidencjonowaniu na kasie
rejestrujace;j.

WAZNE

Obowiazek rejestracji za posrednictwem kas fiskalnych dotyczy Gminy — jako podatnika
podatku VAT, jego jednostki budzetowe sg traktowane jako punkty sprzedazy — dla nich
rowniez stosuje sie zwolnienia przedmiotowe, wynikajace z zatacznika do ww. rozporzgdzenia.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest zaptata, ktérg Jednostka otrzymata lub ma otrzymac od
ustugobiorcy z tytutu wykonania ustugi wykonania przytacza. Podstawa opodatkowania nie
obejmuje kwoty podatku VAT.

Stawka podatku VAT
Istnieja dwie mozliwosci zastosowania stawek podatkowych:

1) Roboty zwiazane z wykonywaniem przytgczy wodno-kanalizacyjnych poza bryta budynku
mieszkalnego - stawka podatkowa 23% zgodnie z art. 41 ust.1 w zwigzku z art. 146a pkt 1
ustawy VAT,

2) Roboty zwiazane z wykonywaniem przytaczy wodno-kanalizacyjnych w bryle budynku (o ile
budynek jest sklasyfikowany w PKOB 11) — stawka 8% zgodnie z art. 41 ust. 2, art. 120 ust. 2
i 3.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wpfata w catosci lub w czeéci przed wykonaniem ustugi przytacza, powoduje obowigzek
opodatkowania tej wpfaty.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek, ktére sg stosowane dla Swiadczenia ustugi
wykonania przytacza sieci wodno-kanalizacyjnej.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu” (o ile jest to czynnosc
opodatkowana).

Obowiazek podatkowy dla zaliczki — powstaje z chwila dokonania wptaty zaliczki.



Dokumentowanie zaliczki
Zasady te same, ktére obowigzujg przy Swiadczeniu ustugi.
Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 8% - jesli ustuga jest opodatkowana stawka 8%
Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawkg 23% - jesli ustuga jest opodatkowana stawka 23%

Deklaracja dla podatku VAT

Deklaracja VAT-7 — $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane wedtug stawki 7%
albo 8%- poz. 17 deklaracji dla podstawy opodatkowania — ujmujemy w kwocie netto oraz
poz. 18 deklaracji VAT -7 dla kwoty podatku VAT,

badz

Deklaracja VAT-7 — $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane wedtug stawki 22%
albo 23%- poz. 19 deklaracji dla podstawy opodatkowania — ujmujemy w kwocie netto oraz
poz. 20 deklaracji VAT -7 dla kwoty podatku VAT.

25. UTYLIZACJA PUSTYCH TONEROW

Opis transakcji

Utylizacja pustych toneréw — zuzyte sg przekazywane do firmy zajmujacej sie¢ produkcja
i sprzedazg materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych, na podstawie protokotu
przekazania. Firma ta dokonuje wyceny skupu zuzytych toneréw wedtug producentow i na
podstawie tej wyceny przekazuje nowy toner.

WAZNE

Czynno$¢ objeta zakresem ustawy VAT — opodatkowana stawka 23% (nie stosujemy
odwrotnego obcigzenia bowiem towar ten nie miesci sie¢ w zataczniku nr 11 do ustawy VAT —
PKWiU 28.23.26.0 — katalog zamkniety).

Kwalifikacja dla podatku VAT

Dostawa towardw na terytorium kraju art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT — za rozliczenie
odpowiedzialna jest Gmina.



Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje na zasadach ogodlnych, z chwilg dokonania dostawy towaru
w rozumieniu art. 7 ust. 1 ustawy VAT —art. 19a ust. 1i 8 ustawy VAT

Dokumentowanie dostawy

Istnieje obowigzek wystawienia faktury — sprzedaz na rzecz innego podatnika lub osoby
prawnej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej (art. 106 b ust. 1 pkt 1 ustawy VAT)

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed data dokonania
dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujgcego po
miesigcu, w ktéorym dokonano dostawy towaréw lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).
Kasa fiskalna

Nie dotyczy — sprzedaz na rzecz innego podatnika.

Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co podatnik otrzymat lub ma otrzymac z tytutu
dokonanej dostawy towaru od nabywcy towaru. Podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty
podatku VAT — art. 29a ust. 1i 6 ustawy VAT.

Stawka podatku VAT

Dostawa podlega opodatkowaniu stawka podstawowg w wysokosci 23%.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Zaptata catosci lub czeéci naleznosci z tytutu Swiadczonej ustugi przed uptywem okresu
rozliczeniowego — powoduje powstanie obowigzku podatkowego — art. 19a ust. 8 ustawy VAT.

Dokumentowanie zaliczki

Zaliczka dotyczaca transakcji opodatkowanej - wymaga udokumentowania fakturg zaliczkowa
(art. 106 f ust. 1 ustawy VAT).

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy opodatkowanej stawka 23 %.



Deklaracja VAT 7

VAT-7 — w pozycji dostawa towaréw na terytorium kraju opodatkowanych odpowiednio:
stawka 23% - w poz. 19 dla podstawy opodatkowania (kwota netto) oraz poz. 20 dla podatku
VAT - kwota podatku wg stawki 23%.

26. PROWIZJA OD POSREDNICTWA UBEZPIECZANIA DZIECI

Opis transakcji

Prowizja od posrednictwa ubezpieczania dzieci w placéwkach oswiatowych. Jednostka
w zamian za wykonang ustuge, otrzymuje wynagrodzenie od Ubezpieczyciela.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Swiadczenie ustugi na terytorium kraju art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy VAT- za rozliczenie
podatkowe odpowiada Gmina.

Obowiqzek podatkowy

Obowiazek podatkowy powstaje na zasadach ogdlnych — art. 19a ustawy VAT — tj. z chwilg
wykonania ustugi.

Dokumentowanie dostawy

Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 lub 10a ustawy VAT — co do
zasady nie wymaga udokumentowania fakturg VAT, chyba ze nabywca zada faktury (art. 106b
ust. 2 i 3 ustawy VAT). Faktura powinna zawiera¢ dane okreslone w § 3 rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur.

Faktura termin wystawienia

Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg dokonania
dostawy towaréw lub wykonaniem ustugi i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu, w ktérym dokonano dostawy towarow lub wykonano ustuge (art. 106i ustawy VAT).
Podstawa opodatkowania

Podstawa opodatkowania jest wszystko co stanowi zaptate, ktérg Swiadczacy ustuge otrzymat

lub ma otrzymac z tytutu tej ustugi. Podstawg opodatkowania jest kwota netto —art. 29a ust. 1
ustawy VAT.



Stawka podatku VAT
Czynnos¢ zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy VAT .
Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Wptata w catosci lub w czesci przed dokonaniem wykonaniem ustugi posrednictwa, powoduje
obowiazek opodatkowania tej wptaty.

Opodatkowanie wedtug tego samego zwolnienia, ktére jest stosowane dla swiadczenia ustugi
posrednictwa ubezpieczania dzieci.

Podstawg opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wptaty —z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu” (o ile jest to czynnos¢
opodatkowana).

Obowigzek podatkowy dla zaliczki — powstaje z chwilg dokonania wptaty zaliczki.
Dokumentowanie zaliczki

Transakcja zwolniona z podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy VAT — co do zasady
nie wymaga udokumentowania fakturg VAT, chyba ze nabywca zada faktury (art. 106b ust. 2 i
3 ustawy VAT). Faktura powinna zawiera¢ dane okreslone w § 3 rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur.

Kasa fiskalna

Nie dotyczy — sprzedaz na rzecz podmiotu gospodarczego

Rejestr dla podatku VAT

Rejestr sprzedazy zwolnionej z podatku VAT

Deklaracja VAT-7

Deklaracja VAT -7 — dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju zwolnione

od podatku — poz. 10 deklaracji VAT -7 — podstawa opodatkowania w kwocie netto (bez
podatku VAT.



27. KOSZTY SPORZADZENIA OPERATU SZACUNKOWEGO LUB PLANU ZAGOSPODAROWANIA
PRZESTRZENNEGO

Opis transakcji

Potencjalni nabywcy nieruchomosci Gminnych, chcac naby¢ przedmiotowg nieruchomosc
poza zapfatg ceny ustalonej w wysokosci odpowiadajgcej wartosci zbywanej nieruchomosci
okreslonej przez rzeczoznawce, s3 zobligowane do pokrycia kosztow sporzadzenia operatu
szacunkowego, podziatu nieruchomosci (ustugi geodety), wypisy, wyrysy z rejestru gruntow
czy tez kosztow sporzadzenia planu zagospodarowania przestrzennego. Gmina nie Swiadczy
ustug w wyzej wymienionym zakresie, lecz je kupuje. Nabywca dokonuje wptat za powyzsze
czynnosci jeszcze przed podpisaniem umowy kupna — sprzedazy w formie aktu notarialnego.

WAZNE

Koszty sporzadzenia operatu szacunkowego czy tez planu zagospodarowania przestrzennego —
stanowig element ceny zbycia nieruchomosci. Gdy potencjalny nabywca nieruchomosci
dokona wptaty na rzecz Gminy tytutem wyzej poniesionych kosztow, to Gmina w oparciu o
przepisy art. 19a ust. 8 ustawy VAT — ma obowigzek rozliczenia powyzej wptaty jako zaliczki na
poczet majacej nastgpi¢ w pdzniejszym okresie sprzedazy nieruchomosci.

Kwalifikacja dla podatku VAT

Zaliczka na poczet dostawy towardow na terytorium kraju (art. 19a ust. 8 w zw. z art. 5 ust. 1
pkt 1 ustawy VAT) — za rozliczenie odpowiada Gmina.

Obowigzek podatkowy

Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg otrzymania wptaty w odniesieniu do otrzymanej
kwoty — art. 19a ust. 8 ustawy VAT.

Zaliczka i rozliczenie zaliczki

Whpfata w catosci lub w czeéci przed dokonaniem dostawy nieruchomosci gruntowej
zabudowanej, powoduje obowigzek opodatkowania tej wpfaty.

Opodatkowanie wedtug tych samych stawek (zwolnien), ktére sa stosowane dla dostawy
nieruchomosci.

Podstawa opodatkowania zaliczki jest kwota dokonanej wpfaty — z tym, ze z kwoty tej nalezy
wyodrebni¢ podatek VAT — wyliczenie podatku VAT metodg ,w stu” (o ile jest to czynnos$¢
opodatkowana).
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