ZARZADZENIE NR 83.2019

WOJTA GMINY IMIELNO
z dnia 20 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22019 1. poz. 351 z p6zn. zm), oraz § 11 - § 17 instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwatym, zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow
wykazanego w ksiegach rachunkowych stanowigcej zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 2.2018
Wojta Gminy Imielno z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowg w Urzedzie Gminy w Imielnie.

zarzgdzam co nastepuje:
§ 1. Przeprowadzi¢ czynnosci inwentaryzacyjne w Urzedzie Gminy w Imielnie:
1. W drodze spisu z natury:

- srodkow pienieznych w kasie,

- drukéw Scistego zarachowania,

- opatu w budynkach UG Imielno,
- materialow w magazynie UG,

2. W drodze weryfikacji sald kont:

- gruntow stanowigcych mienie komunalne,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- udzialow,

- Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,
- naleznosci,

- funduszy,

- srodkoéw trwatych w budowie,

§ 2. Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powotuj¢ osoby w nastepujacym sktadzie:

Seweryn Ewa - Przewodniczacy Komisji
Majdanik Henryk - Z-ca Przewodniczacego
Adamus Joanna - Czlonek

Cebulska Barbara - Czlonek

Jagusinska Elzbieta - Czlonek

Banas Mirostawa - Czlonek

Sobczyk Michat - Czlonek

Sobczyk Urszula - Czlonek

Weglowski Wiodzimierz - Czionek




§ 3. W celu ustalenia stanow rzeczywistych (spisu z natury) materialéw i zapaséw powotuje
si¢ Zespoty w sktadzie: wg zalgcznika Nr 1.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkoéw pienieznych w kasie Urzedu Gminy
wyznaczam Komisje w skladzie:

1. Seweryn Ewa - Przewodniczacy
2. Majdanik Henryk - Czlonek

Protokét z inwentaryzacji kasy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Osoby na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespoléw spisowych ponosza peina
odpowiedzialnos$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§ 6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. w terminie:

- w drodze spisu z natury do 15 stycznia 2020 roku,
- w drodze weryfikacji sald kont do 15 marca 2020 roku.

§ 7. Arkusze spisowe do przeprowadzenia spisu z natury - zapaséw i materiatow wydaje
przewodniczacym Zespolow spisowych Skarbnik Gminy za pokwitowaniem.

§ 8. Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu cztonkow Komisji i Zespolow
spisowych, a takze 0sob odpowiedzialnych materialnie, do poinformowania o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 9. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



