Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 42.2020

Woéjta Gminy Imielno

z dnia 1 lipca 2020r.

PROCEDURY ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW I USLUG
DLA GMINY IMIELNO




PROCEDURY PROWADZENIA ROZLICZEN Z TYTULU PODATKU OD TOWAROW I
USLUG W GMINIE IMIELNO OKRESLAJA:

[. Podstawe prawng sporzadzenia Procedur;

[I. Ogoélne zasady rozliczania podatku od towardw i ushug;

[II. Zasady postgpowania przyjete przy rozliczaniu podatku od towaréw i ustug:

1.

zasady ogdlne,

zasady prowadzenia zbiorczych rejestrow sprzedazy i zakupu oraz sporzadzania,
zatwierdzania i przekazywania zbiorczej deklaracji VAT-7 do urzedu skarbowego,

zasady sporzadzania czgstkowych i skonsolidowanych plikow JPK Gminy Imielno

zakres odpowiedzialnosci i obowigzkow wynikajacych z rozliczania podatku
od towarow i ustug;

IV. Procedury transakcji zakupowych - podatek naliczony

1

2

3

odliczanie podatku naliczonego wprost,

odliczanie podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-wskaznika,

odliczanie podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika proporcji,

4  korekta roczna VAT

I. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, ze zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz.

U. z2013r. poz. 1485);

3. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 marca 2018 r. w sprawie zwolniefi od podatku od

towardw i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 701);

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 marca 2020 r. w sprawie towar6éw i ustug, dla ktorych

obniza si¢ stawke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkow stosowania stawek obnizonych (Dz. U.
22020 r. poz. 527);




5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie zwolnien z obowiazku

prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. z 2018r. poz. 2519, ze zm.);

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 lutego 2020 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towardéw i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektdrych podatnikow (Dz. U. z 2020r. poz. 289);

7. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz.

U.z2019 r. poz. 816 ze zm.);

8. Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug
oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu

terytorialnego (Dz. U. 22018 r., poz. 280).

II. OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA PODATKU OD TOWAROW 1 USLUG

1. Kazda Jednostka Budzetowa Gminy Imielno samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku od
towarow i ustug, a po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego wyznaczony pracownik Jednostki
sporzadza deklaracje czastkowa VAT-7 wedlug ustalonego wzoru.

2. Czastkowa deklaracja sporzadzana jest na podstawie prowadzonych przez te Jednostki rejestrow
sprzedazy i zakupoéw w systemie ksiggowym przyjetym przez Kierownika Jednostki.

III ZASADY POSTEPOWANIA PRZYJETE PRZY ROZLICZENIU PODATKU OD
TOWAROW I USLUG.

1. Zasady ogolne

1. Gmina Imielno uzyskata od Naczelnika Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie potwierdzenie

zarejestrowania jako czynnego podatnika VAT postugujacego si¢ numerem NIP 656 22 90 408;

2. Wtasciwym dla Gminy Imielno Urzedem Skarbowym do rozliczania podatku od towarow i ustug

jest Urzad Skarbowy w Jedrzejowie;




3. Gmina Imielno skfada we wlasciwym urzedzie skarbowym jedna zbiorcza deklaracje VAT-7 dla

podatku od towardw i ustug wszystkich jednostek;

4. Deklaracja zbiorcza VAT-7 sporzadzana jest w oparciu o deklaracje czastkowe sporzadzane
odpowiednio przez osoby uprawnione do sporzadzania deklaracji czastkowych w Jednostkach

organizacyjnych Gminy Imielno oraz zatwierdzone przez osoby uprawnione do zatwierdzania;

5. Zapfaty podatku dokonuje Referat finansowy Urzedu Gminy W Imielnie jednym przelewem, na

rachunek bankowy urzgdu skarbowego;

6.Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie wykonania ustugi powinno

wynika¢ z umowy lub innego dokumentu prowadzonej dziatalnosci.

7. Do wystawiania  faktur zobowigzani sa:

a) upowaznieni pracownicy w Gminie Imielno w ramach zakresu wykonywanych
obowiazkow,

b) wyznaczeni pracownicy w Jednostkach organizacyjnych w ramach zakresu

wykonywanych obowiazkow;

8. Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach;

9. Wszystkie faktury, winny by¢ wystawiane komputerowo;

10. Wystawione przez Jednostki faktury powinny by¢ numerowane chronologicznie, w ramach jedne]
lub wigcej serii odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego w sposob jednoznacznie identyfikujacy

fakture oraz umozliwiajacy przyporzadkowanie jej do danej Jednostki.

1 1. Odrebna numeracja, z zachowaniem wszystkich zasad wystawiania faktur winna by¢ prowadzona

dla faktur korygujacych .

[2. Faktury wystawione przez Jednostke winny znalez¢ si¢ w rejestrze sprzedazy danej Jednostki w

systemie finansowo ksiggowym tej Jednostki.



13. Przy wystawianiu faktur dokumentujacych sprzedaz nalezy wskaza¢ dane:

Sprzedawca:

Gmina Imielno
ul. Cmentarna 7
28-313 Imielno
N/P: 6562290408

Wystawca np.:
Samorzqdowa Szkota Podstawowa w Mierzwinie
Mierzwin 11

28-313 Imielno

Nr rachunku bankowego

/nazwa jednostki, adres i nr rachunku bankowego/;

14. Na fakturze nie jest wymagany podpis nabywcy;

15. Poprawnie wystawione i zatwierdzone faktury stanowia podstawe do ujecia ich w czastkowych

rejestrach sprzedazy oraz w ksiggach rachunkowych;

16. W przypadku trudnosci w ustaleniu wlasciwego grupowania wyboru lub ustugi wedtug Polskiej
Klasyfikacji Wyborow i Ustug oraz ze wzgledu na fakt, ze podatnikiem jest Gmina Imielno Jednostki
budzetowe wystepuja pisemnie do Skarbnika Urzgdu Gminy w Imielnie z prosba o wystapienie do
organu statystycznego w Rzeszowie celem ustalenia wlasciwego grupowania. W pismie tym Jednostki

zobowiazane sg do opisania stanu faktycznego oraz zataczenia dokumentacji danej sprawy (np.

Umowy);

17. W przypadku watpliwosci, co do zaistniatego stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego, ktore
moga rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze prawa podatkowego Jednostki budzetowe wystgpuja
pisemnie do Skarbnika Urzedu Gminy w Imielnie prosba o wystapienie do Ministra Finansow o
wydanie interpretacji indywidualnej. Do pisma jednostki dofaczaja wstgpnie wypetniony wniosek

ORD-IN, wzglednie ORD-IN/A wraz z dokumentacja danej sprawy;



18. Faktury zakupu obowigzkowo majg by¢ wystawione z nastgpujagcymi danymi:

Nabywca:

Gmina Imielno

ul. Cmentarna 7
28-313 Imielno
N/P: 65622 90 408

Odbiorca faktury np.:
Samorzgdowa Szkota Podstawowa w Imielnie
ul. Koscielna 3

28-3131mielno

19. Faktury zakupu przekazywane sg przez kontrahentéw do wydziatléw merytorycznych dla Urzgdu
Gminy w Imielnie oraz do wilasciwych oséb w Jednostkach budzetowych zgodnie z instrukcjami
okreslonymi w danej jednostce. Faktury te powinny zawiera¢ pieczatke potwierdzajaca datg wptywu

do Jednostki budzetowej;

20. Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone zgodnie z zasadami okreslonymi dla danej

Jednostki i opisane odnosnie przeznaczenia dokonanego zakupu towaru badz ustugi.

21. Podatek naliczony, wynikajacy z prawidtowo wystawionych faktur, w przypadku istnienia
zwiazku dokonanych zakupéw za sprzedaza opodatkowana, winien by¢ ujety w czastkowych

rejestrach zakupu generowanych z systemu finansowo ksiggowego danej jednostki;

22. Jednostki Gminy Imielno zobowiazane sg do prowadzenia stosownych ewidencji dla potrzeb

rozliczania podatku VAT;

23. Rejestry sprzedazy i zakupow w podziale na miesiace prowadzone sa przez upowaznionych (w

zakresie obowiazkow) pracownikow Jednostek Gminy Imielno;



24. Rejestr sprzedazy dla potrzeb podatku VAT naleznego, powinien by¢ tak prowadzony, aby
umozliwi! prawidtowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, tj. z uwzglgdnieniem prawidtowego okreslenia

momentu powstania obowigzku podatkowego;

25. Rejestr zakupu dla potrzeb odliczenia podatku naliczonego, powinien by¢ tak prowadzony, aby
umozliwit prawidtowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, tj. z uwzglgdnieniem terminéw odliczania

podatku naliczonego;

26. W przypadku Gminnych Jednostek - czastkowy rejestr sprzedazy i czastkowy rejestr zakupu winny
by¢ podpisane przez osobg sporzadzajacg rejestr oraz zatwierdzone przez osobg uprawniong czyli

dyrektora/kierownika jednostki oraz gtéwnego ksiegowego;

27. Po zatwierdzeniu czastkowych rejestrow danej jednostki nalezy sporzadzi¢ i podpisa¢ oraz

zatwierdzi¢ czastkowg deklaracje VAT-7;

28. Czastkowa deklaracje VAT-7 wraz z czgstkowymi rejestrami sprzedazy i zakupu nalezy przedtozyc¢
do Referatu finansowego Urzedu Gminy w Imielnie w terminie do 15-tego dnia miesigca nastepujacego

za miesiac poprzedni;

29. Jednostki nie posiadajace w danym miesigcu sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej jak rowniez
zakupéw od ktorych podatek VAT podlegatby odliczeniu, zobowigzane sa do prowadzenia i
przekazywania do Referatu finansowego Urzgdu Gminy w Imielnie "zerowych" czastkowych

rejestrow sprzedazy i zakupu oraz "zerowych" czastkowych deklaracji VAT-7;

30. Obowiazuje zasada, ze nie dokonuje si¢ zaokragleni kwot wykazywanych w czastkowych

deklaracjach VAT-7;

31. Wydrukowang, podpisana i opieczetowana czastkowa deklaracje VAT-7 oraz dokumentacjg
zwiazang z ta deklaracja, nalezy przechowywaé w dokumentacji jednostki zgodnie z ustawa z dnia 29

sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019r. poz. 900 .):

32. W przypadku, gdy z czastkowej deklaracji VAT-7 wynika kwota podatku naleznego do zaptaty,
Jednostki przekazujg caty podatek nalezny na rachunek Urzgdu Gminy
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Przekazania wyliczonej kwoty podatku nalezy dokona¢ do 20-tego dnia miesigca nastgpujacego po

miesigcu za ktdry rozliczana jest deklaracja VAT-7. W tresci przelewu nalezy wpisa¢ zapis "VAT za

m-c ... - nazwa jednostki";

33. Podatek naliczony wykazany do odliczenia w czastkowej deklaracji VAT-7 bedzie zwracany

Jednostce z rachunku Urzgdu Gminy w Imielnie;

34. W przypadku, gdy z deklaracji VAT-7 lub z korekty deklaracji VAT-7 ztozonej przez Gming
Imielno, wynika kwota podatku do zwrotu, podatek naliczony zostanie przekazany Jednostce z

rachunku po otrzymaniu tych srodkéw z Urzgdu Skarbowego;

35. W przypadku, gdy po przestaniu czastkowych rejestrow i czastkowych deklaracji VAT-7 przed
ztozeniem zbiorczej deklaracji VAT-7 do urzedu skarbowego zostana stwierdzone nieprawidtowosci
lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujaca koniecznoscia dokonania korekty deklaracji VAT-7 za dany

miesigc, nalezy:

a) zglosi¢ te okolicznos¢ do Referatu finansowego Urzedu Gminy w Imielnie,
b) sporzadzi¢ niezb¢dne korekty czastkowych ewidencji i czastkowych deklaracji VAT-7,

c) przesta¢ korekty czastkowych ewidencji i czastkowych deklaracji VAT-7 do Referatu

finansowego Urzedu Gminy w Imielnie, wraz z pissmnym podaniem przyczyny korekty;

36. W przypadku zlozenia czgstkowej korekty deklaracji VAT-7 ze zobowiazaniem podatkowym do

Urzedu Skarbowego nalezy dokonaé zaplaty naleznosci wraz z odsetkami (o ile beda nalezne);

37. Czastkowa deklaracja VAT-7 podpisana przez osoby upowaznione do podpisywania deklaracji
oraz parafowania przez osobe upowazniong do sporzadzania czastkowych deklaracji VAT-7 stanowi

podstawe do przeniesienia danych do deklaracji zbiorczej VAT-7 Gminy Imielno;

2. Zasady prowadzenia zbiorczych rejestréow sprzedazy i zakupu oraz sporzadzania,

zatwierdzania i przekazywania zbiorczej deklaracji VAT-7 do urz¢du skarbowego.

Ewidencje sprzedaZy i zakupu zbiorcze

W oparciu o czastkowe rejestry sprzedazy i zakupu przekazywane odpowiednio przez Jednostki oraz o

czastkowy rejestr Urzedu Gminy w Imielnie - upowazniony pracownik Urzedu Gminy w Imielnie




sporzadza zbiorczy rejestr sprzedazy i zakupu dla Gminy Imielno w programie finansowo ksiggowym
Urzedu Gminy.

Deklaracje VAT-7 zbiorcza

1. Na podstawie zbiorczych rejestrow sprzedazy i zakupow sporzadzana jest zbiorcza deklaracja
VAT-T7;

2. Dane wykazane w zbiorczej deklaracji VAT-7 maja wynika¢ z danych ujetych w czastkowych

deklaracjach sporzadzanych przez Jednostki oraz Urzad Gminy w Imielnie;

3. Wyznaczona osoba jest odpowiedzialna za zsumowanie czastkowych deklaracji VAT-7 -

dokonujac jednoczesnie zaokraglen, wynikajgcych z przepisow Ordynacji podatkowej;

4. Zbiorcza deklaracje VAT-7 podpisang przez Wéjta Gminy Imielno lub osobg upowazniona,
przekazywana jest w formie elektronicznej do whasciwego Urzgdu Skarbowego, za okresy miesigczne
w terminie do 25-go dnia miesigca nastepujacego po kazdym kolejnym miesiacu, a kopie podpisane
przez Wéjta Gminy Imielno lub osobe upowazniona pozostaja w Referacie finansowym Urzedu

Gminy w Imielnie;

5. Kwota podatku do zaptaty wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT-7 stanowi zobowigzanie
podatkowe Gminy Imielno w stosunku do urzgdu skarbowego. Zaptaty kwoty wynikajacej ze

zbiorczej deklaracji VAT-7 dokonuje si¢ jednym zbiorczym przelewem;

6. Dyspozycja przelewu podpisywana jest przez osoby upowaznione;

7. Autoryzacji przelewu dokonujg osoby wskazane w karcie wzoru podpiséw ztozonej w banku
obstugujacym Urzad Gminy w Imielnie.

3. Czgstkowe i skonsolidowane pliki JPK Gminy Imielno

1. Jednolity Plik Kontrolny (JPK) jest formg elektronicznego zapisu danych, opracowang w
celu umozliwienia przygotowania wg jednolitego standardu, wybranego zakresu danych z
ksiag podatkowych oraz dokumentow ksiegowych i przkazania go przez podatnika ( Gming

Imielno)do organéw podatkowych.

2. Plik JPK_VAT musi zgadza¢ si¢ z deklaracja VAT. Sumy p6l deklaracji VAT za dany
miesiac musza odpowiadaé wartosciom sum przypisanych do tych samych pol w strukturze

JPK_VAT za ten sam miesiac co deklaracja VAT.

3. Czastkowe pliki JPK_VAT w okreslonym przez wlasciwego ministra formacie nalezy

wygenerowaé w terminie do 15-ego dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, ktorego one



dotyczg i przekaza¢ w formie elektronicznej do Referatu Finansowego Urz¢du Gminy

Imielno.

4. Czastkowych plikow JPK VAT jednostek organizacyjnych Referat Finansowy taczyw

jeden zbiorczy plik JPK_VAT Gminy Imielno i przesyta do whasciwego urzedu skarbowego.

5. Do kazdej ztozonej korekty czastkowej i zbiorczej deklaracji VAT nalezy przesta¢

skorygowana wersje pliku JPK.

6. Skorygowanie dokumentu sprzedazy poprzez note korygujaca otrzymang od nabywcy
skutkuje koniecznoscia ztozenia korekt czgstkowych i zbiorczych plikow JPK_VAT

4. Zakres odpowiedzialno$ci i obowigzkow wynikajacych z rozliczania podatku od
towarow i ushug

1. Dyrektorzy/Kierownicy Jednostek Budzetowych oraz Ksiggowi, na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.869 z p6zn. zm.) oraz
w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999r. Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z 2020 r., poz. 19 z p6zn. zm.),

przyjmujg odpowiedzialnos¢ za prawidtowe, rzetelne i terminowe:

a) prowadzenie ewidencji (czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy Jednostki) dla potrzeb

podatku od towardw i ustug,

b) sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT-7 lub korekty deklaracji za dany okres rozliczeniowy,

¢) sporzadzanie czastkowych plikow JPK-VAT luk korekt plikow za dany okres rozliczeniowy

d) przekazywanie srodkéw finansowych na zaptate podatku VAT;

2. Osoby zatwierdzajace czastkowe rejestry i deklaracje VAT-7 (czyli Dyrektorzy/Kierownicy
Jednostek Budzetowych oraz Gtéwni ksiegowi), sa odpowiedzialni za ich prawidtowos¢ pod

wzgledem merytorycznym i formalnym:;

3. Zobowigzuje sie Dyrektorow/Kierownikow Jednostek Budzetowych, do przekazania do
Skarbnika Gminy Imielno - informacji o koniecznosci wynikajacej z aktualnych przepisow prawa -

rejestracji sprzedazy za posrednictwem kasy fiskalne;j:

4. Dyrektorzy/Kierownicy oraz Glowni ksiggowi Jednostek Budzetowych zobowigzani sa do
dokonywania przegladu dochodéw budzetowych osiaganych przez dana Jednostke i odprowadzanych

do budzetu Gminy Imielno pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug (z




zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej), zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT
oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie z obowigzujacymi przepisami

ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug;

5. Dyrektorzy/kierownicy Jednostek budzetowych sa zobowigzani do przeprowadzenia czynnosci
polegajacych na uzgodnieniu z kontrahentami (zwlaszcza sprzedawcami towaréw i ustug na rzecz
jednostek budzetowych) zmian zasad fakturowania oraz - jesli to konieczne -podpisania aneksow do

zawartych umow - nowe zasady obowiazuja beda od 01 stycznia 2017r;

6. W zakresie odptatnych czynnosci Jednostek na rzecz Gminy Imielno (i na odwrét), a takze
odptatnych czynnosci dokonywanych pomigdzy jednostkami Gminy Imielno(w tym
refakturowania mediow), zobowiazuje sie Dyrektorow/Kierownikow jednostek do przestrzegania
nastepujacych zasad:

1) odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy Jednostka i Gming Imielno - nalezy dokumentowac
nota ksiegowa i nie ujmowaé tej sprzedazy w czastkowych rejestrach sprzedazy oraz czastkowych

deklaracjach podatkowych w podatku VAT,

2) odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy dwoma Jednostkami nalezy dokumentowal nota
ksiggowa i nie ujmowaé tej sprzedazy w czastkowych rejestrach sprzedazy oraz czastkowych

deklaracjach podatkowych,

3) odptatne czynnosci pomigedzy Jednostka Gminy Imielno i Jednostka innej jednostki samorzadu

terytorialnego - nalezy dokumentowac¢ faktura zgodnie z ustawg o podatku od towarow i ustug;

7. Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw Jednostek Gminy Imielno do:

1) wyznaczania osoby odpowiedzialnej za sporzadzanie i prawidtowos¢ rozliczen podatku od
towardw i ustug oraz do kontaktu z Referatem finansowym Urzedu Gminy w [mielnie w zakresie

rozliczania podatku VAT,

2) rozwazenia zasadnosci modyfikacji zakresow obowiazkow stuzbowych pracownikow

odpowiedzialnych za rozliczenia podatku od towaréw i ustug,

3) terminowego sktadania prawidtowo sporzadzonych czastkowych rejestrow VAT oraz

czastkowych deklaracji VAT-7,



4) terminowego przesylania wygenerowanych plikow JPK_VAT

5) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w danej Jednostce, do
$cistego przestrzegania postanowien niniejszej procedury oraz uwzglednienia jej zapisow w polityce

rachunkowosci danej Jednostki,

6) do dokonania stosownych zmian w zasadach funkcjonowania kont zwiazanych z rozliczeniem

podatku VAT;

7) w przypadku prowadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnosci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec Gminy
Imielno -wyznaczony pracownik Gminnej Jednostki budzetowej, ma obowigzek uczestniczenia w
powyzszych czynnosciach w miejscu prowadzenia tych czynnosci tj. w Urzedzie Gminy w Imielnie,

w celu ztozenia wyjasnien i dodatkowych dokumentow.

IV. PROCEDURY TRANSAKCJI ZAKUPOWYCH - PODATEK NALICZONY

1. Odliczenie podatku naliczonego wprost

I. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych wylaczenie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje prawodoodliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.

2. Wskazana zasada wytacza mozliwos¢ odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego od towardw i
ustug, wykorzystywanych choéby w czesci do sprzedazy niedajacej prawa do odliczenia — zwolnionej
z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

3. Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajaca z faktur dokumentujacych zakup
towaréw iustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje pelne prawo do odliczenia podatku
naliczonego.

2. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu proporcji (pre - wspolczynnika)

. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy opodatkowanej
i zwolnionej z opodatkowania oraz niepodlegajacej opodatkowaniu przystuguje prawo do
odliczenia w czesci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspofczynnika.

2. Wskazana powyzej zasada wytacza mozliwos¢ odliczenia czgsci kwoty podatku naliczonego
od towardw i ustug, ktore nie s3 wykorzystywane chocby w czgsci do sprzedazy zwolnionej z
opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

3. Zasady wyliczania pre-wspotczynnika zostaty okreslone w drodze Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow
(Dz.U. 2 2015r., poz. 2193).

4. Szczegdtowe wytyczne w  zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-
wspotczynnika w odniesieniu do towaréw i ustug nie stanowiacych srodkow trwatych iwartosci



niematerialnychiprawnych wskazane zostaty wart.86ust.2a—2h Ustawy o VAT.

5. Natomiast szczegdtowa procedura odliczania podatku naliczonego od towaréw i ustug
stanowigcych $rodki trwate i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostata w art. 90 ust. 2 — 10,
art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

6. Obowiazek stosowania pre-wspotczynnika obowigzuje niezaleznie od obowiazku stosowania
dotychczasowej proporcji dla celow odliczen czesciowych. Zatem w niektorych przypadkach konieczne
bedzie stosowanie dwoch rodzajow proporcji przy dokonywaniu odliczen podarku VAT naliczonego
od ponoszonych zakupow.

3. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika proporcji

. W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy opodatkowanej
i zwolnionej zopodatkowania przystuguje prawo do odliczenia w czesci kwoty podatku naliczonego
przy zastosowaniu tzw. wskaznika proporcji.

2. Wskazana powyzej zasada wytacza mozliwos¢ odliczenia czgsci kwoty podatku naliczonego od
towaréw i ushig, wykorzystywanych jednoczesnie do sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z
opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu.

3. Wysokosé wskaznika proporcji oblicza si¢ jako roczny udziat czynnosci opodatkowanych w ogdlinej
sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu, czyli sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z
opodatkowania. Obliczona kwotg wyraza si¢ procentowo.

4. Szczegdlowe wytyczne w zakresie odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu wskaznika
proporcji w odniesieniu do towaréw i ustug nie stanowiacych $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych iprawnych wskazane zostaty wart.90 ust.2—10orazart. 91 Ustawy o VAT.

5. Natomiast szczegdtowa procedura odliczania podatku naliczonego od towaréw i ustug
stanowiacych $rodki trwate i wartosci prawne i niematerialne okreslona zostata w art. 90 ust. 2 — 10,
art. 90a, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

4. Korekta roczna VAT

Po zakonczeniu danego roku podatkowego, w miesigcu styczniu, dokonuje si¢ rocznej korekty
VAT tj. z zastosowaniem ostatecznego pre-wspdtczynnika VAT oraz wspofczynnika VAT w
zakresie wydatkow poniesionych w zakoficzonym roku podatkowym, od ktorych podatek VAT
byt odliczany.




