WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 30-08-2023
Znak: PNK.I11.431.39.2023

Pan
Zbigniew Huk
Wojt Gminy Imielno

Wystgpienie pokontrolne

Kontrole problemows zadan realizowanych przez Wojta Gminy Imielno! w zakresie
przyjmowania, przeksztatcania i przesytania wnioskow przedsiebiorcow o wpis do Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w dniach 7-8 sierpnia 2023 r. przeprowadzily:
Katarzyna Rabajczyk - inspektor wojewddzki Oddzialu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru
i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach (kierownik zespotu kontrolnego)
oraz Magdalena Sciwiarska - - inspektor wojewddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym,
Nadzoru iKontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach (cztonek zespotu
kontrolnego) na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 544/2023
1545/2023 zdnia 21 lipca 2023 r. wydanych przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i
Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach zupowaznienia Wojewody
Swietokrzyskiego.

Kontrola zostala przeprowadzona w siedzibie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego

w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, na podstawie ztozonej dokumentacji.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 1 art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej?, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie?, art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.

1 Z siedzibg w Urzg¢dzie Gminy Imielno ul. Cmentarna 7,28-313 Imielno
2t.j. Dz.U. 22020 r. poz. 224
3t.j. Dz.U. 22023 r. poz. 190



o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla

Przedsigbiorcy.*

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztalcanie 1 przesylanie przez Wojta Gminy Imielno wnioskéw
przedsigbiorcow do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej’ w okresie

01.01.2022r. - 17.07.2023 1.

Ocena dziatalnoéci jednostki ©:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesylania przez Wojta Gminy
Imielno wnioskéw przedsiebiorcow do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnos$ci

Gospodarczej - oceniam pozytywnie.

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z § 59 pkt 15 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Imielnie’, prowadzenie
spraw zwiazanych z zakresem ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, nalezy do zadan
stanowiska ds. obrotu ziemig i1 dzialalno$ci gospodarczej, wchodzacego w sklad Referatu
Inwestycji, Ochrony Srodowiska, Dzialalnosci Gospodarczej (§ 29 pkt 32 Regulaminu).

Z Raportu CEIDG: R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji wynika, ze czynnos$ci z zakresu
prowadzenia spraw zwigzanych z CEIDG realizowane sg przez jednego pracownika Urzedu Gminy
Imielno. Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy osoba ta zostala zgtoszona do CEIDG, jako upowazniona do
podejmowania czynno$ci, o ktorych mowa w art. 8 ust. 4 ustawy. Organ upowaznit pisemnie
pracownika do wykonywania w jego imieniu czynno$ci dotyczacych przeksztalcania wniosku
o wpis do Centralnej Ewidencji Informacji i Dziatalnosci Gospodarczej na form¢ dokumentu
elektronicznego.

Jak wyzej wskazano, w Urzedzie Gminy Imielno osobg przetwarzajaca dane w CEIDG jest
tylko jedna osoba. W zwiazku z powyzszym, organ nadzoru wskazuje, ze jesli wnioski o wpis do
CEIDG mogg by¢ sktadane w urzedzie gminy, m.in. w formie papierowej, a organ gminy jest

zobligowany do przeksztalcenia ztozonego wniosku w okreslonym restrykcyjnym terminie nie

4t.j. Dz.U. 22022 1. poz. 541 - zwana dalej ustawa

3 dalej CEIDG

6 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swictokrzyskiego z dnia
8 listopada 2019 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewngtrznej przez
pracownikow Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna, pozytywna
z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowo$ciami i negatywna.

7 Zarzadzenie Nr 63/12 Wojta Gminy w Imielnie z dnia 1 lutego 2012 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Imielnie (ze zm).



p6zniej niz w dniu roboczym nastgpujacym po dniu jego otrzymania, niewyznaczenie zastgpcy za

pracownika upowaznionego do obshlugi petentow w zakresie CEIDG, moze spowodowac, ze w

przypadku jego nieobecnosci organ nie bedzie mogt zapewnié cigglosci obstugi w powyzszym

obszarze

W okresie od 1 stycznia 2022 r. do 17 lipca 2023 r., w Urzgdzie Gminy w Imielno zarejestrowano -

zgodnie z przekazang informacjg przedkontrolng oraz ze spisami spraw - 63 sprawy w zakresie

obstugi ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (w tym 45 spraw w 2022 r. i 18 spraw w 2023 r.).

Liczba ta znajduje potwierdzenie w Raporcie CEIDG: R024 RZ Liczba ztozonych wnioskow przez

pracownikow gminy.

Zgodnie z Raportem do CEIDG przekazano tacznie 63 wnioski:

— o zalozenie — 11;

— 0 zmian¢ wpisu — 26;

— 0 zmian¢ wpisu z zawieszeniem dzialalnosci — 10;

— 0 zmian¢ wpisu ze wznowieniem dziatalnosci — 6;

— zmiang z zakonczeniem — 1;

— o zakonczenie dziatalnosci — 9.

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone na probie sktadajacej si¢ z dokumentacji:

— 72022 r. — 10 pierwszych wnioskow ztozonych od pierwszego stycznia 2022 r. 1 10 pierwszych
wnioskow ztozonych od pierwszego lipca 2022,

— 22023 r. —18 wnioskow ztozonych od 1.01.2023 r. do dnia 17.07.2023 r. wlacznie.

Na podstawie zbadanych akt 38 spraw stwierdzono, ze przeksztalcenie i przestanie do CEIDG

wnioskOw nastgpito z zachowaniem terminu wskazanego w art. 8 ust. 4 ustawy.

Pracownik Urzedu Gminy Imielno kazdorazowo potwierdzat tozsamos$¢ sktadajacego wniosek oraz

za pokwitowaniem przyj¢cie wniosku, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy.

Jak ustalono, pokwitowania przyjecia wnioskow dokonywane sa na podstawie przepisow uchylonej

ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej®, co stanowi uchybienie (akta kontroli nr 9. 9 - 46).

Do wszystkich zbadanych akt spraw =zataczono wydruki e-mail zawierajace Urzedowe

Pos$wiadczenie Odbioru.

8Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo przedsi¢biorcéw oraz inne ustawy dotyczace
dziatalnosci gospodarcze;j



Majac na uwadze powyzsze ustalenia oraz stwierdzone uchybienie, zalecam:
- uaktualnienie podstawy prawnej, na podstawie ktorej wydawane sg pokwitowania przyjecia

wnioskow.

Jednocze$nie zwracam uwage na konieczno$¢ ustalenia zastgpstwa do realizacji z zakresu

zadan CEIDG w czasie nieobecnosci pracownika wykonujacego te zadanie.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosz¢ o podjecie dziatan
majacych na celu usunigcie stwierdzonego uchybienia, a takze o przekazanie - w terminie 15 dni
od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego - informacji o sposobie wykorzystania
ww. uwag i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach

niepodjecia dziatan.

Jednocze$nie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Podpis
Zbigniew Koniusz
Wojewoda Swigtokrzyski
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