ZARZADZENIE NR 188.2023
WOITA GMINY IMIELNO
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j

Na podstawic art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(1. Dz. U. 22023 r. poz. 120 z p67n. zm.), oraz § 11 - § 17 instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwalym, zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow
wykazanego w ksiggach rachunkowych stanowigcej zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 2.2018
Woéjta Gminy Imiclno z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie przepisow wewngtrznych
regulujgcych gospodarke finansowa w Urzgdzie Gminy w Imielnie, zmienionej Zarzadzeniem
Nr45.2021 Wojta Gminy Imielno z dnia 24 maja 2021 r., zarzqdzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzi¢ czynnosci inwetaryzacyjne w Urzgdzie Gminy w Imielnie:
1. W drodze spisu z natury:

- srodki pieni¢zne w kasie,

- druki $cistego zarachowania,

- opal w budynkach UG Imiclno.

- $rodki trwale i wyposazenic bedgee wlasnosceig innych jednostek.

2. W drodze potwierdzenia sald:

- $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
- naleznodci, w tym pozyczki (z wylgczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i naleznosci od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych).

3. W drodze weryfikacji sald kont:

- grunty stanowigce mienic komunalne,

- warto$ci niecmaterialne i prawne,

- udzialy,

- $rodki pieni¢zne w drodze,

- naleznoscl,

- fundusze,

- $rodki trwale w budowie,

- $rodki trwale, do ktérych dostep jest utrudniony (bez gruntéw i praw).



§ 2. Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje osoby w nast¢pujacym sktadzie:

Latkowska Barbara - Przewodniczgcy Komisji
Jagusinska Elzbieta - Z-ca Przewodniczacego
Zielinska Klaudia - Czlonek

Domagala Andrzej - Czlonek

Weglowski Wiodzimierz - Czlonek

§ 3. W celu ustalenia standéw rzeczywistych (spisu z natury) materialow i zapaséw powotuje
si¢ zespoly spisowe w skladzie wg zalacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow pienigznych w kasie Urzedu Gminy
wyznaczam Komisj¢ w sktadzie:

1. Banach Katarzyna - Przewodniczacy
2. Majdanik IHenryk - Czlonck
3. Faryna Wieslaw - Czlonck

Protokot z inwentaryzacji kasy stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Osoby na czionkoéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych ponosza peing
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§ 6. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. w terminie:
- w drodze spisu z natury do 15 stycznia 2024 roku,

- w drodze potwicrdzenia sald do 15 stycznia 2024 roku,

- w drodze weryfikacji sald kont do 15 marca 2024 roku.

§ 7. Arkusze spisowe do przeprowadzenia spisu z natury - zapasoOw i materialow wydaje
przewodniczacym zespolow spisowych pracownik referatu finansowego za pokwitowaniem.

§ 8. Zobowiagzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia 1 szezegdtowego instruktazu czlonkow Komisji 1 Zespolow
spisowych, a takze 0sob odpowicdzialnych materialnie, do poinformowania o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng.

§ 9. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnos$cig i terminowoscia spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




