Imielno, dnia 04 listopada 2025 r.
Znak: FN.271.1.2025

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

na ,,Kompleksowa obsluge bankowa budzetu Gminy Imielno oraz jednostek
organizacyjnych Gminy w okresie od 26 listopada 2025 roku do 31 maja 2028 roku”

Wartos¢ zamowienia ponizej kwoty 130 000 zlotych,
bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamowien Publicznych
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 z pozn. zm.)

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Imielno

ul. Cmentarna 7

28-313 Imielno

NIP: 6562290408, REGON: 291010116

e-mail: gmina@imielno.pl

Telefon/Fax: (41) 385-12-10

Godziny urzgdowania: pon. 8:00 - 16:00
wt.-pt. 7:15 - 15:15

2. Przedmiot zamowienia:

Nazwa i kod CPV —Wspdlnego Stownika Zamoéwien: 66.11.00.00-4 Ustugi bankowe

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie kompleksowej obslugi bankowej budzetu
Gminy Imielno oraz podleglych jednostek organizacyjnych w okresie od 26.11.2025 r.
do 31.05.2028 r. w pelnym zakresie wynikajacym z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych obejmujace;j:

2.1. Biezaca obsluge bankowa, w tym:

1) obstluga podstawowych i pomocniczych rachunkéw bankowych Gminy Imielno
i jednostek organizacyjnych (otwieranie, prowadzenie, likwidacja) oraz rachunkéw funduszy
celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane z rozliczeniem $rodkow otrzymanych z funduszy
Unii Europejskiej,

2) obstuga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

3) realizacje polecen przelewu w formie elektronicznej i papierowej na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz w banku prowadzacym obstuge rachunku Zamawiajacego,

4) przyjmowanie wplat gotowkowych wilasnych dokonywanych przez Zamawiajacego i jednostek
podlegtych Gminy oraz dokonywanie wyptat gotowkowych. Za wptaty wlasne uwaza si¢ wptaty
dokonywane we wtlasnej placowce banku (oddziale, filii) pod pieczeciag Zamawiajacego 1 jego
jednostek podlegtych - dokonywanie wyptat gotowkowych na podstawie elektronicznych zlecen
wyplat lub na podstawie wystawionych czekéw gotowkowych w miejscowosci bedacej siedziba
Zamawiajacego,

5) wydawanie blankietéw czekow gotowkowych na wniosek Zamawiajgcego,

6) mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkow biezacych i pomocniczych w trakcie obowigzywania
umowy w zaleznosci od potrzeb,

7) potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkow bankowych,

8) dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakonczenie dnia i udostgpnianie tego
zestawienia w formie wyciagu bankowego w dniu nastegpnym do godz. 10-tej,
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2.2.Wdrazanie systemu bankowosci_elektronicznej do obstugi rachunkéw dla dowolnej ilosci
stanowisk w dowolnej iloSci jednostek (Gmina i jednostki organizacyjne) w formie internetowej
w tym:

1) zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

2) serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie awarii
w mozliwie najkrotszym czasie,

3) przeniesienie bazy danych kontrahentéw z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,

4) bezptatne przeszkolenie pracownikow w zakresie obstugi systemu.

2.3. Oprocentowanie Srodkow na rachunkach Zamawiajacego.

1) oprocentowanie srodkéw pieni¢znych gromadzonych na rachunkach bankowych: Gminy i Urzedu
Gminy,

2) naliczanie i kapitalizowanie odsetek od $rodkéw winno nastepowaé co miesigc, ostatniego dnia
miesigca,

3) przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych rachunkow
bankowych Urzedu Gminy na rachunek budzetu Gminy,

4) przeksiegowanie skapitalizowanych odsetek nie obejmuje rachunku sum depozytowych oraz
rachunku funduszu §wiadczen socjalnych,

5) zerowanie rachunkow biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy zgodnie
z dyspozycjami Urzgdu Gminy jako Jednostki Samorzadu Terytorialnego oraz dyspozycjami
kierownikow jednostek budzetowych polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot
pozostatych na ww. rachunkach na rachunek biezacy Gminy (np. niewykorzystane $rodki, naliczone
odsetki bankowe, itp.).

2.4. Mozliwo$¢é deponowania §rodkow na lokatach terminowych.

Wykonawca prowadzacy obshuge stworzy mozliwos¢ lokowania zgromadzonych $rodkdow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych $rodkéw pienieznych na lokatach
terminowych rowniez w innych bankach, niz bank wybrany w ramach przedmiotowego postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

2.5. Udzielenie kredytu w rachunku biezacym na pokrycie wystepujacego w ciagu roku
przejsciowego deficytu budzetu.

Udzielenie Zamawiajagcemu w kazdym roku budzetowym odnawialnego kredytu w rachunku biezacym
na pokrycie wystepujacego w trakcie roku przejsciowego deficytu budzetowego do wysokosci ustalonej
w corocznej uchwale budzetowej uchwalonej przez Rad¢e Gminy Imielno. Udzielenie niniejszego
kredytu nastepowac bedzie po przedtozeniu przez Zamawiajacego wniosku i po uzyskaniu pozytywnej
ocenie zdolnosci kredytowej. Bank nie bedzie pobierat prowizji za udzielenie kredytu
krotkoterminowego oraz innych optat i prowizji zwigzanych z jego uruchomieniem, a jedynym kosztem
dla Zamawiajacego beda odsetki od rzeczywiscie wykorzystanego kredytu.

2.6. Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania oplat i prowizji za:

1) otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunkow bankowych,

2) od wyptat gotowkowych ze wszystkich rachunkow Zamawiajacego,

3) wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych,

4) realizacje przelewow na rachunki w banku prowadzacym obstuge,

5) sporzadzanie wyciaggéw bankowych,

6) dodatkowych optat za korzystanie z bankowosci internetowej,

7) zmiang karty wzordéw podpisow,

8) od wptat gotowkowych na rachunki Gminy przez inkasentow i pracownikéw Urzedu Gminy oraz od
wplat gotowkowych dokonywanych przez jednostki organizacyjne podlegle Gminie.



2.7. Pozostale uslugi bankowe:

1) wydawanie zaswiadczen i opinii na wniosek Zamawiajgcego i jednostek podleglych oraz innych
czynnosci bankowych np. zmiana karty wzordw i1 podpisow itp.

2) wykonawca prowadzacy obstuge stworzy mozliwos¢ lokowania wolnych $rodkow w postaci
oprocentowania rachunkow biezacych i pomocniczych oraz lokat terminowych,

3) udzielenie w rachunku biezacym budzetu Gminy kredytu krotkoterminowego do wysokosSci
okreslonej na dany rok przez Rade Gminy w uchwale budzetowej,

4) elektroniczna obstuga kont bankowych,

5) udostepnienie ustugi w formie internetowe;.

2.8. Zasady wspolpracy w zakresie przeplywu informacji miedzy Zamawiajacvm a Bankiem
w trakcie Swiadczenia uslug oraz systemu bankowosci elektronicznej.

1) Bank zobowiazany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowej,

2) Bank zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci elektroniczne;j
wraz z bezptatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilosci terminali - zgodnej
z wymaganiami Zamawiajgcego oraz bezptatnie przeszkoli¢ pracownikow. Bank zobowigzany jest
udziela¢ Zamawiajgcemu porad i konsultacji. Ilo§¢ i zakres obstugi moze ulec zmianie w trakcie trwania
umowy w zaleznosci od potrzeb 1 wymagan wynikajacych z funkcjonowania Gminy Imielno i jej
jednostek organizacyjnych. W przypadku awarii uniemozliwiajacej wystanie przelewow w formie
elektronicznej, Bank umozliwi wykonanie przelewow w formie papierowej zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego.

2.9. Inne bankowe czynnosci, obejmujace bankowa obsluge budzetu Gminy Imielno i jej
jednostek organizacvinych, ktore zaistnieja w trakcie wykonywania zamowienia:

1) W trakcie realizacji zamowienia liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunkow

i innych czynno$ci bankowych, ustug i produktow moze ulec zmianie. W przypadku zwigkszenia liczby
jednostek organizacyjnych, badZz zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki zawra umowe na
warunkach wynikajacych z przeprowadzonego post¢gpowania,

2) Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmiennosci warunkow umowy na
niekorzy$¢ Zamawiajacego w stosunku do ztozonej oferty (np. wysokos$¢ prowizji, oplat, statych
wspotczynnikow odnoszacych sie do oprocentowania $rodkow na rachunkach biezacych i innych
warunkéw umowy, dokonywanie niekorzystnych dla Zamawiajagcego zmian wynikajacych np. ze
wzrostu kosztow wilasnych banku i innych przyczyn zaleznych od niego). Niedopuszczalne jest
wprowadzenie niekorzystnych zmian wylacznie na podstawie powiadomien o decyzji Zarzadu
wykonawcy lub innego organu Wykonawcy,

3) Dla innych ewentualnych czynno$ci, nieprzewidzianych w ofercie, bedacych przedmiotem doraznego
zlecenia Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie stosowat optaty i prowizje w wysokosci nie wyzszej niz
okreslone w obowiazujacej w banku oficjalnej tabeli.

2.10. Bank zawrze umowe z Gmina Imielno o prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej na
warunkach zaoferowanych w niniejszej procedurze obejmujaca wszystkie jednostki organizacyjne
Gminy,

Niniejszymi warunkami zamdwienia objete zostang nastepujace jednostki organizacyjne:

- Urzad Gminy w Imielnie

- Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Imielnie

- Centrum Ustug Wspoélnych w Imielnie

- Samorzadowa Szkota Podstawowa w Mierzwinie

- Samorzadowa Szkota Podstawowa w Motkowicach
- Samorzadowa Szkota Podstawowa w Imielnie

Jednostki organizacyjne Gminy beda miaty prawo do zawarcia umoéw na wykonanie bankowej obstugi
i na warunkach okre§lonych w ofercie Wykonawcy, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze
specyfikacji jednostki, tj. brak mozliwosci zaciggnigcia kredytu krétkoterminowego w rachunku
biezacym.



2.11. Informacje dodatkowe:

Informacje dotyczace budzetu Gminy Imielno wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.
- Dochody — 44.809.565,73 PLN
- Wydatki - 44.001.140,87 PLN

Uchwaty budzetowe 1 sprawozdania finansowe sa dostgpne na stronie BIP Urzedu Gminy
www.bip.imielno.akcessnet.net.

Szacunkowe dane do sporzadzenia oferty:

a) ilos¢ i rodzaje rachunkow bankowych posiadanych przez Gming i jej jednostki (biezace, pomocnicze
FSS) — 48 szt.

b) ilo$¢ przelewow krajowych wychodzacych rocznie — ok. 13 000 szt.

c) liczba blankietéw czekowych realizowanych w ciagu roku — ok. 20 szt.

d) sredniomiesigczna wartos¢ wplat gotowkowych do banku na kwote — 117 000,00 zt

e) sredniomiesieczna warto$¢ wyplat gotowkowych z kasy banku na kwote — 4 000,00 zt

3. Ubiegajacy sie o realizacje zaméwienia powinien spelnia¢ wskazane nizej warunki i zlozy¢
stosowne oSwiadczenia i dokumenty:

1) by¢ bankiem w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1646 z pdzn. zm.) i dotaczy¢ dokument nadajacy uprawnienia do wystepowania w obrocie
prawnym oraz dokument wskazujacy osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
oferenta.

2) spelnia¢ warunki w zakresie posiadania niezbednej wiedzy, doswiadczenia, potencjatu
ekonomicznego i technicznego oraz osdb gwarantujace prawidlowa realizacje zamowienia,

3) wykonywa¢ dziatalno$¢ w zakresie uslug bedacych przedmiotem zamdwienia w okresie ostatnich
3 lat przed podpisaniem umowy a jezeli okres prowadzenia jest krotszy, w tym okresie obshugiwac
co najmniej jeden budzet gminy,

Na potwierdzenie warunkéw zawartych w punktach 2 i 3 nalezy zlozy¢ stosowne o$wiadczenia
stanowigce odpowiednio zatacznik Nr 2 i 3 do zapytania ofertowego.

4. Termin realizacji §wiadczenia ustug: od dnia 26 listopada 2025 r. do 31 maja 2028 r.

5. Oferta obejmuje calo$¢ zamowienia i powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy stanowiacy zatacznik Nr 1 do zaproszenia.
2) Dokumenty wymienione w punkcie 3.
3) Oswiadczenia wymienione w punkcie 3 stanowigce odpowiednio zalgczniki Nr 2 i 3 do zaproszenia.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie opisanej

W nastepujacy sposob: ,, Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Imielno oraz jednostek

organizacyjnych Gminy w okresie od 26 listopada 2025 roku do 31 maja 2028 roku” - nie otwiera¢
przed 12 listopada 2025 r. godz. 9:15

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzgdzie Gminy w Imielnie, ul. Cmentarna 7, 28-313 Imielno, pokoj nr 25
(Sekretariat) w terminie do dnia 12 listopada 2025 roku do godz. 9:00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 12 listopada 2025 roku o godzinie 9:15 w siedzibie Zamawiajacego.
W przypadku przestania oferty poczta decydujaca jest data i godzina wptywu do tutejszego Urzedu.
Oferta ztoZzona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

6. Oferta czeSciowa i wariantowa.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

7. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupehiajacych.
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8. Osoby uprawnione i sposob porozumienia si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Osoba uprawniona do kontaktu z Oferentami:
Urszula Sobczyk tel. (041) 385-12-10

9. Termin zwiazania oferts.

Okres zwigzania z oferta wynosi 30 dni.

10. Ocena ofert.
Zamawiajacy uzna oferty za spetniajace wymagania i przyjmie do szczegélnego rozpatrywania, jezeli:

1) Oferta, spetnia wymagania okre§lone w niniejszym zapytaniu ofertowym,
2) Oferta zostata ztozona w okre§lonym przez Zamawiajacego terminie,
3) Wykonawca przedstawit ofertg zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

Oferty oceniane bgda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkoéw przedstawionych przez
wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow
ustalong w ponizszym opisie, pozostate b¢da oceniane odpowiednio — proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriéw i ustalonej
punktacji: punktacja: 0 — 100 (100%=100 pkt).

Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert przedstawione w tabeli:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1 Wysokos¢ optat i prowizji za czynnosci zwiazane z obstugg bankowa 60 pkt
2 Oprocentowanie §rodkow na rachunkach bankowych: Gminy i Urzedu Gminy 5 pkt
3 Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym 10 pkt
4 Dysponowanie siedzibg, oddzialem, filig lub punktem w miejscowoséci, gdzie znajduje sie | 25 pkt
siedziba Zamawiajacego lub zobowiaze si¢ do otwarcia w okreslonym terminie oddziatu, filii
lub punktu w miejscowosci Imielno, woj. $wictokrzyskie




Zastosowane wzory do obliczenia punktowego:

Lp. | Nazwa kryterium Wzér
1 Cena prowadzenia rachunku Cena najnizszej oferty / cena badanej oferty x 60 pkt =
liczba pkt 0-60 pkt
2 Oprocentowanie srodkow na rachunkach [Oprocentowanie badanej oferty / oprocentowanie oferty
bankowych: Gminy i Urzedu Gminy Z najwyzszym oprocentowaniem x 5 pkt = liczba pkt 0-5 pkt
3 Oprocentowanie kredytu w rachunku [Oprocentowanie najnizszej oferty / oprocentowanie
biezacym badanej oferty x 10 pkt = liczba pkt 0-10 pkt
4 Dysponowanie siedziba, oddziatem, filig Wykonawca dysponuje siedziba, oddziatem, filig lub 0 lub 25
lub punktem w miejscowosci, gdzie punktem w miejscowosci, gdzie znajduje si¢ siedziba pkt

Zamawiajacego lub zobowiaze si¢ do otwarcia

w terminie do 25 listopada 2025 r. oddziatu, filii lub
punktu w miejscowosci Imielno, woj. $wietokrzyskie
(zatacznik Nr 4) — 25 pkt. / Wykonawca nie dysponuje
siedziba, oddziatem, filig lub punktem w miejscowosci,

znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego
lub zobowigzanie si¢ do otwarcia

w okreslonym terminie oddziatu, filii
lub punktu w miejscowosci Imielno,
woj. $wictokrzyskie

gdzie znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego i nie
zobowiaze si¢ do otwarcia w terminie do 25 listopada
2025 r. oddziatu, filii lub punktu w miejscowosci
Imielno, woj. swictokrzyskie — 0 pkt.

Wynik - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (najwigksza liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktéw. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona
Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

11. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje oferentdw na stronie internetowej
www.bip.imielno.akcessnet.net.

12. Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

13. Dopetniajac obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 ogoélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 ze zm.), informujemy,
ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Gmina Imielno reprezentowana przez Wéjta Gminy — Michala Sobczyka
ul. Cmentarna 7
28- 313 Imielno
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:
Sylwester Ciesla Centrum Zabezpieczenia Informacji Sp. z o. o.
ul. Wrzosowa 15 lok. 1
25-211 Kielce
email.: iod@czi24.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO w celu
zwigzanym z realizacja postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Kompleksowa
obstuga bankowa budzetu Gminy Imielno oraz jednostek organizacyjnych Gminy W OKresie
od 26 listopada 2025 do 31 maja 2028 roku ” zgodnie z:
- ustawg z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.
- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych,
- ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r.- Prawo zamowien publicznych.
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10.

11.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostgpniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisow prawa lub umowy, w tym: podwykonawcom, firmom
zapewniajacym niszczenie dokumentdéw i no$nikow danych, biurom obstugi prawnej, itp.

Ze wzgledu na jawnos$¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢ wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty.
Ograniczenie dostepu do danych moze wystapic jedynie w szczegélnych przypadkach, jesli jest
to uzasadnione ochrong prywatnosci, interesem publicznym lub informacja stanowi tajemnice
przedsigbiorstwa.

W zwigzku z jawnoscig postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Pani/a dane moga
by¢ takze przekazywane do panstw trzecich.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymagane przepisami PZP do wziecia
udziatu w postgpowaniu.

Posiada Pani/Pan prawo Zzadania dostgpu do tresci swoich danych i ich sprostowania, sprzeciwu
na dalsze przetwarzanie, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.
Administrator informuje, ze przepisy PZP ograniczaja prawo do skorzystania:

a) ze sprostowania lub uzupetnienia danych (art. 16 RODO), jezeli zrealizowanie tego
prawa mogtoby skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia lub
zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym
z PZP;

b) z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), ktére nie moze zosta¢ zrealizowane
do czasu zakonczenia tego postegpowania.

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO w razie uznania,
ze przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy prawa.

Podane przez Panig/a dane beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania. Jezeli okres obowiazywania umowy w sprawie zamowienia publicznego
przekroczy 4 lata, administrator przechowuje dane przez caty okres obowigzywania tej umowy.

H . Elektronicznie podpisany przez
Michat SObCZyk’ Michat Sobczyk; W6jt Gminy

WéJt Gm|ny Imielno
. Data: 2025.11.04 08:46:47
Imielno +01'00"

(podpis osoby upowaznionej)
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